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PORT ADA-INSTRUCCION. 

La Este LIBRO le llevo corno Secretario en cumplimiento de los articidos 105 y 106 de la Ley orgánica de 

Ayuntamientos, cosiendo ä esta Portada, pliego á pliego, los que necesito con el sello 100  (de 6 rs. hoy por 

impuesto de guerra), ó pegando sellos ä la cabeza de cada pliego impreso en equivalencia y reintegro, además 
del sello del Ayuntamiento y rúbrica del Alcalde al final de sus hojas, como instrumento público y solemne, 
sin que tenga valor älguno ningun acuerdo que no CLuste explícita y terminantemente en el Acta á que se refiera 

la sesion.—En la misma forma llevo por separado en Portada el Libro de Actas y Sesiones de la Junta municipal, 
cuando funciona como Asamblea de Vocales Asociados, con independencia del Ayuntamiento, segun dispone 

el art. 108. 

2." Cuando cambie el personal que compone el Ayuntamiento ó Junta municipal durante el ejercicio eco-

nómico legal ó por mande superior, abriré nueva Portada y Libro, archivando el presente, para que cada 

Corporacion responda de los acuerdos de su tiempo. En los cambios parciales 15 sustituciones del pesonal, se 

harán las anotaciones en la Portada. 

3.' En la primera sesion inaugural que se celebre, segun los preceptos legales, se abrirá siempre nueva  

Portada y .  Libro, dejando consignados los nombres de los Serlores que desempeilan los cargos y no saben fir-
mar, así corno en las sesiones sucesivas, sean ordinarias 6 extraordinarias, los de todos los asistentes al  mär-

gen de cada hoja, segun el art. 105, con las excusas motivadas de los que faltan y recogiendo las firmas al 
märgen de la hoja en el acto de cerrarse la sesion 6 en la inmediata al dar cuenta de la anterior, bajo la firma 
del Sr. Presidente y del Actuario que la suscribe como Secretario, que certifica y da fé de lo resuelto y acor-

dado en cada sesion, cumpliendo con exactitud sus deberes.legales. 

4.' En las sesiones donde no se pueda redactar á renglon seguido dentro de la hoja ó pliego impreso, se 
emplea papel tina de iguales dimensiones, á reintegrar en el acto con los 6 rs. ea sellos, si no hubiese á 

mano en el estanco ó expendeduría el papel con el sello correspondiente del año, para no defraudar ni un solo 
dia ä la Hacienda sus de'rechos de timbre. En los pliegos impreso, segun se utilicen y cosan uno ä uno, se 

irán pegando fos 6 rs. en sellos, y se sellará en el acto, .por el Sr. Alcalde, la hoja despues de foliarla en letra 
para evitar enmiendas ó suplantaciones. Cuando el espacio de la plana impresa sea ancho para lo que deba 
escribirse,ae hace el rayado con lápiz, proporcionado á los renglones necesarius, por no haber en el dia limi-
tacion ninguna, corriéndose una raya en ángulo para inutilizar el sobrante que quede hasta el pié 6 cierre de 
la sesion en cada plana. Tambien se sirven pliegos espaciados para redactar sesiones largas que exijan el em-
pleo de las dos planas, y así el Secretario aplicará los huecos segun mejor le convengan, haciendo el pedido 
de pliegos con fórmulas para dos sesiones,  ó  cuatro, y se hallará mejor preisto para cada caso de redaccion de 

las Actas. 

5.' Se aconseja par'a llevar el libro de Actas con limpieza y regularidad en el cálculo de renglones que se 
necesite escribir, y sin enmiendas ni raspaduras, que pongan antes en borrador la redaccion en otro pliego 
impreso ó en blanco para pasarla despues al original rubricado, foliado y sellado con el reintegro correspon-: 
diente, antes de recoger en él las firmas de los asistentes segun la Portada, con la cual en buen estado (15, cuyo 
efecto la renovará siempre que sea preciso), archivará en su dia dicho Libro, cuando se cierre, poniendo ä su 
final la diligencia siguiente:. 

CERTIFICO: Que este libro de Actas y Sesiones del Ayuntamiento, con su correspondiente Portada, erra 
con el V.° B. °  del Sr. Presidente que suscribe conmigo esta diligencia, en el dia de hoy (tantos, en letra) por (haber 
cesado en su ejercicio la Corporacion, cuyas Actas y Sesiones comprende, y abrirse otro nuevo; ó por bastante volumi-
noso y formarse.el segundo 6 tercer tomo, etc.); y contiene (en letra, tantos) fólios y hojas íctiles con los debidos re-
integros cada pliego (d razon de 6 rs.), segun los requisitos solemnidades que previenen los artículos 105 y 106 de la 
ley Municipal, quedando archivado bajo mi" custo4ia.— Firma del Secretario  ecu  el V.° B.° y firma del Alcalde, 
aunque en el Libro que se cierra para abrir otro nuevo no hayan funcionado los firmantes, pues de sus actos y faltas 
responderdn los que, segun la Portada, figuren en ella. 
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PORT ADA-INSTRUCCION. 

1:a  Este LIBRO le llevo como .Secretario en cumplimiento de les artículos 105 y 106 de la Ley orgánica de 

Ayuntamientos.  , cosiendo ä esta Portada, pliego ä pliego, los que necesito con el sello 10° (de 6 rs. hoy por 
impuesto de guerra),  6  pegando sellos á la cabeza de cada pliegeimpreso en equivalencia y reintegro, además 
del sello del Ayuntamiento y rúbrica del Alcalde al final de sus hojas, como instrumento público y solemne, 
sin que tenga valor alguno ningun acuerdo que no ccnste explicita y terminantemente en el Acta á que se refiera 

la sesion.—En la misma forma llevo por sepahdo en Portada el Libro de Actas y Sesiones ct la junta municipal, 

cuando funciona „como Asamblea de Vocales .Asvciados 1  con independencia del, Ayuntamiento, segun dispone 

el art. 108. 

2 •
a  Cuando cambie el personal que compone el Ayuntamiento  6 Junta municipal durante el ejercicio eco-

nómico legaró por mandato superior, abriré nueva Portada y Libro, archivando el presente, para que cada 
Corporacion responda de los acuerdos de su tiempo, En los cambios parciales ó sustituciones del personal, se 
harán las anotaciones en la Portada. 

3. a  En la primera sesion inaugural que se celebre, segun los preceptos legales, se abrirá siempre nueva 
Pártada y Libro, dejando consignados los nombres de los Seriores que desemperian los cargos y no saben fir-
mar, así como en las sesiones sucesivas, sean ordinarias ó extraordinarias, los de todos los asistentes al mar-
gen de cada hoja, segun el art. 105, con las 231.Cildas motivadas de los que faltan y recogiendo las firmas al 
margen de la hoja en el acto de cerrarse la sesion  6  en la inmediata-  al dar cuenta de la anterior, bajo la firma 
del Sr. Presidente y del Actuario que la suscribe como Secretario, que certifica y da fé de lo resuelto y acor-
dado en cada sesion, cumpliendo con exactitud sus deberes legales. 

4.a En las sesiones donde no se pueda redactar ä .renglon seguido dentro de la hoja ó pliego impreso, se 
emplea papel tina de iguales dimensiones, ä reintegrar en el acto con los 6 rs. en sellos, si no hubiese ä la 
mano en el estanco ó expendeduría el Papel don el sello correspondiente del ario, para no defraudar ni un solo 
dia ä la Hacienda sus dereches-de .timbre. En los pliegos impresos, segun se utilicen y cosan uno ä uno, se 
irán pegando los 6 rs. en sellos, y se sellará en el acto, por el Sr. Alcalde, la hoja despues de foliarla en letra 
para evitar enmiendas ó suplantaciones. Cuando el espacio de la plana .  impresa sea ancho para lo que debe, 
escribirse, se hace el rayado con lápiz, proporcionado ä los renglones necesarios, por -no haber eii el  dia limi-

tacion ninguna, corriéndose una raya en ángulo para inutilizar ei sobrante que quede hasta el pié  6  cierre de 
la sesion en cada plana. Tambien se sirven pliegos espaciados para redactar sesiones largas que exijan el em-
pleo de las dos planas, y así el Secretario aplicará los huecos segun mejor le convengan, haciendo el pedido 
de pliegos con fórmulas para dos sesiones, ó cuatro, y se hallará mejor provisto para cada caso de redaccion de 

las Actas. 
• 

5 • a Se aconseja para llevar el libro de Actas con limpieza y regularidad en el cálculo de renglones que se 
necesite escribir, y sin enmiendas ni raspaduras, que pongan antes en borrador la redaccion en otro pliego 
impreso ó en blanco para pasarla ilespues al original rubricado, foliado y sellado con el reintegro correspon-
diente, antes de recoger en él las firmas de los asistentes segun la Portada, con la cual en buen estado (á cuyo  • 
efecto la renovará siempre que sea preciso), archivará eh su dia dicho Libro, cuando se cierre, poniendo ä su 
final la diligencia siguiente: .• 

CERTIFICO: Que este libro de Actas y Sesiones del Ayuntamiento, con su correspondiente Portada, se cierra 
con el V.° B.° del Sr. Presidente que suscribe c Amigo esta diligencia, en el dia de hoy (tantos, en letra) por (haber 
cesado en su ejercicio la Corporacion, cuyas Actas y Sesiones comprende, y abrirse otro nuevo; ópor bastante volumi-
noso y formarse el segundo ó tercer tomo, etc.); y contiene (en. letra, tantos) fólios y hojas útiles con los debidos re-
integros cada pliego (á razon de 6 rs.), segun los requisitos y solemnidades que previenen los artículos 105 y 106 de la 
ley Municipal, quedando archivado bajo mi custodia.— Firma del Secretario un el T7.° .B.° y firma del Alcalde, 
aunque en el Libro que se cierra para abrir otro nuevo no hayen functonado los firmantes, pues de sus actos y faltas 
responderán los que, segun la Portada, jiyuren en ella. 
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