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La Diputacion de Alicante y sus fondos

Para comprender los fondos de la Diputacion 1

Alicante es fundamental conocer su historia.dfa de hoy s

DECRETO CCLXIX.

sigue siendo una de las instituciones mas desconocida pal i AT I R O

ndmico-politico de las

ciudadania dentro del complejo entramado administrativ
del Estado espafol lo que seguraontribuye el modelo de
eleccion indirecta de sus miembros a partir de los resultac
de las elecciones municipales.

Con motivo de la instauracion del régimen liberal
partir de las Cortes de Cadiz, nacieron las diputaciol
provinciales como una creacion legislativa de la Constituc
de 1812. A partir de la instruccion para el Gobier o
Econdnico-Politico de las provincias de 1813 comenzarol o S i P e
asumir competencias de caracter econémico y de fomer
en su territorio, fundamentalmente, se concibieron comr Fural Instuccion de 1813 para el Goblerno

instituciones politicas que aseguraban la incorporacion de LegisHca. Disponilte en:
.. L. L. https://legishca.edu.umh.es/2014/06/05/646/
municipios al régimen consticiond.

Desde sus inicios tuvieron un marcado caracter dependiente del poder estatal centralizado
sirviendo ademas de vehiculo de transmision hacia los ayuntamientos. A partir de la entrada en vigc
de la Ley Municipalde 1870 se inici@l proceso de esticturacion de las diputaciones como
entidades locales, consolidando competencias que venian desempefiando desde el momento de s
fundacién: red secundaria de vias de comunicacion (carreteras y caminos provinciales)
establecimientos provinciales de beneditcia, establecimientos provinciales de instruccién publica
(competencia ejercida hasta principios del siglo XX), el ejercicio de actividades de fomentc
(contribucién al desarrollo de los sectores productivos), y el mantenimiento de su supremacia sobr
losayuntamientos.

Sin embargo, la identidad propia y la madurez, como auténticas instituciones de
administracion local, no fueron conseguidas por las diputaciones en el plano legislativo hasta €
Estatuto Provincial de 1925, en el que, junto con el EstaMitmicipal de 1924, se esbozaron los
principios democraticos de la autonomia local.

El Estatuto Provincial de Calvo Sotelo contemplaba la provincia no como una circunscripcior
al servicio del Estado, sino al servicio de los ayuntamieqtas la integraban)os cuales podian
llegar a disolver las diputacioneprovinciales, limitando del mismo model poder de los
gobernadores civiles.
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DIPUTACION
DE ALICANTE

Las primeras noticias sobre la Diputacion de Alicante aparecen en el libro de actas del Plen
de 1822, que se inicia con etade instalacion de la Diputacion el 15 de mayo de dicho afio, bajo la
presidencia del liberal Francisco Fernandez Golfin, Jefe PoliticoRleviacia.

En 1928, siendo presidente Pascual Mas Mas, se proyectaron y empezaron las obras d
Palacio Provinciaactual edificio de la Diputacién de Alicante, y se propuso construir conjuntamente
con el Ayuntamiento un Instituto de Segunda Ensefianza en el Monte Tossal. Poco antes, se habi:
iniciado las obras del Hospital Provincial San Juan de Dios.

e
Th :
5_. rrcro e Dorico paps, Ditvvracion
) gl anviciaL o AuCaNTE
a A e =
| t it o T
4= : LT - 35N
> | 3 ;"_
4
‘- o 1 -
::: _”'q.-q I— = % |_-_l I 3
b= == = = B S 2
e = = e I |
= BEEE| El (HE = B2 = ||E
= ilens = = s bt~ ==

Figura2. Proyecto de edificio para Diputacién Provincial de Alicante, 1928. Fuente: Diputacién de Alicante.

La Il Republicafianzé la autonomia local con la Ley Municipal de 1935, truncada poco
después por la Guerra Civil de 1936, cuyo ltada fue la supresion de toda connotacion
democratica al instaurarse la dictadura franquista.

La involucion politica durante la etapa franquista potencid, de nuevo, posiciones
intervencionistas y centralizadoras del Estado sobre los entes locales. Estmpidiéo que las
diputaciones tuvieran asignadas diversas competencias provinciales, aunque dificiles de mantene
por la escasa financiacion.

Tras la muerte del General Franco en 1975, se inicié un fuerte proceso de reestructuracion d
régimen local. La @nstitucion de 1978 y la legislacion de desarrollo sobre régimen local apuntalaron
la idea de cooperacion de las diputaciones con los municipios para garantizar en todo el territoric
provincial la prestacion de los servicios municipales. Ademas, orief@$ diputaciones a la puesta
en marcha de servicios publicos en espacios supracomarcales o supramunicipales.
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DIPUTACION
DE ALICANTE

Desde la «instalacién» de la Diputacion de Alicante el 15 de Mayo de 1822 hasta la actualida
la diversidad de sus funciones, siempre en arasfalmento de la Provincia ha llevado a que su
Archivo conserve mas de 7 kilbmetros de documentacion. Por supuesto, como ocurre en la mayc
parte de archivos centrales de administraciones publicas el grueso del fondo lo constituyen lo
documentos textuales, is desdefiar el volumen de los documentos gréaficos, también, de vital
importancia para el conocimiento de la Provincia.

A lo largo de su historia la institucién provincial de Alicante ha producido gran diversidad de
materiales especiales de archivo, retatados directamente con la actividad desarrollada (carteles,
£l Ol COAEpAOh AOAET OEOOAI A6s8q NOAh AT 1T A AAC
descritos y clasificados, y cuya necesidad de organizacién proporciond la excusa perfecta para
elabaracion y posterior publicacion destemanual.

IR | retrato espanol
> | b & el Prado
@ WELGRECO A GOYA

r\:l?g‘rigggg M US EO - ‘_ BMuseco Bellas Artes Gravina - MUBAG
EU ROPEO DEL ANO . . i alle Gravina 13-15 - Alicante

POR EUROPEAN FORUM MUSEUM i C Y . “TODOS LOS CAMINOS
y & 34 LLEVAN A ROMA™

por la provincia de

Figura3. Seleccion de carteles y folletos editados por la Diputacion de Alicante. Fuente: elaboracion propia
imagenes extratdas del fondo fotografico de la Diputacion de Alicante.
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DIPUT
DE A

ALICANTE
DETALLE DEL MUELLE

1025 Bazar Lépex, Alisaste —Fol. K. y M.-X

Figura4. Tarjeta postal del muelle de Alicante. Fuente: Laboratorio Fotografico de la Diputacion de Alicante.

Existe un fondo cartograficodesde el siglo XIXde excepcional importancia como
consecuencia de la necesaria plardfiedon de la red viaria provincidor supuesto, se conservan los
proyectos de infraestructuras y daiios municipales incluidos dons planes provincialesedobras y
servicios de toda larBvincia. También se conservan proyectos medioambientales, defaons, de
telefonia, etc. En cuanto al inventario de bienes inmuebles de la propia Diputacion y sus organismc
auténomos se han conservado los planos iniciales de todos sus edificios.

En el fondo fotografico destacan las instantaneas realizadagpbabaatorio Fotogréafico de
la Diputacion sobre todo, bajo la direccidon desde 1967 del fotégrafo Gregorio Hernandez Rodriguez
Goyo, que retraté buena parte de la Provincia desde su cargo de fotdgrafo oficial de la Diputacion
lo largo de 25 afios.

Destacan ademas,las fotografias aéreas de gran resolucién de la Compafia Espafiola de
Trabajos Fotogramétricos Aéreos (CETFA) produdtoun vuelo a motor realizadgor uno de sus
principales fundadores, Julio Ruiz de Alda, en la década de 1930. Como documentesaintes y
de continuidad con estas actuaciones, es de resaltar la actividad realizada por la unifetedes
de Informacion Geogréaficade la Diputacidon de Alicanteque refleja proyectos de trabajo
fotogramétricos en base a vuelos aéreos realizadoslaerProvincia. EI Archivo cuenta con las
fotografias aéreas que contienen positivos con puntos de fijacion y diapositivisldslas pasadas
del vuelo.
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PRO
YECTO ope PVEXTA 1A0A LA SENEFICENGIA

[
—

AR}
i 4

3 Ir
x_'ji!l"

Figura5. Dibujo de proyecto de puerta para la Beneficenci&1930) Fuente:Archivo de laDiputacion de Alicante.

Se han recuperado dibujos de la primera mitad del siglo XX de ilustradores, dibujantes \
pintores de reconocido prestigio nacional: Orbegozo (dibujante y periodista en la revista Blanco \
Negro), Manuel Comba Siglengaionero de la ilustracion cinematografica espafiola), Lorenzo Gofii
(dibujante valenciano cuya coleccion se puede visitar en el Museo de Arte Moderno de Madrid
Carlos Tauler (dibujante madrilefio colaborador habitual del diario ABC y Blanco y Negroxd3e to
ellos se conservan obras en el Archivo.
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Figura6. Seleccion de dibujos conservados en la Diputacion de Alicante. Fuente: elaboracion propmagenes
extraidas del fondo fotografico de la Diputacion de Alicante
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La Diputaciéndurante todo el siglo XX y hasta la actualidad gr@ducido o recopilado
documentos visualesy audiovisuales. Se conservativersas colecciones de diapositivae la
«Cinemateca Educativa Nacional», gracias@iveniofirmado por la Diputacion de Alicaatconla
Comisaria de Extension Cultural del Ministerio de Educacion para el establecimiento del Servici
Permanente de Extensiéon Cultural en la Provindistas diapositivasde proyeccion fija, se
distribuian por la Coimsaria Provincial de Extensiérul@ral a disintos centros educativos de la
Provincia, suscribiendo un contratte préstamo dentro del programa de cine educativo.

Figura7. Seleccion de diapositivas editadas por el Ministerio de Educaciéonservadas en el Archiv de la
Diputacion de Alicante. Fuente: elaboracién propia.

Actualmente se contintda con la difusion y divulgacién de la cultura de los pueblos de Ie
Provincia a través de la elaboracion de documentales realizados por el Departamento de Imagen d
la Diputadon. Este trabajo, sin lugar a dudas, pone\aor la Provincia y sus personajisstres
como Jorge Juan, Miguel Hernandez, Azorin, Ruperto Chapi, entre otros.
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Figura8. Alicante en Blanco y NegroFuente: Diputacion de Alicane

Por ultimg cabe destacar como pulbkcion didactica ematerial tridimensionalelaborado
por el Departamento de Arquitectura con el tituthos recortables de la Diputacion». Se trata de u
coleccionable graito de 20 modelos diferentes emos series:«El juego de los arboles» y
«Arquitectura en papel» que dio a conocer el patrimonio ecoldgico y la arquitectura provincial a |
ciudadaniaa través de su difusion en prensa.

Figura9. Seleccién de recortables editados por la Digacion de Alicante. Fuente: elaboracion propiaimagenes
extraidas del fondo fotogréfico de la Diputacién de Alicante

El testimonio grafico se sigue produciendo en la Diputaciéon y corresponde a los archiveros
darle elvalor quele correspondepreservandloy haciéndolo accesible a las generaciones venideras.
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Motivacién y objetivos del proyecto

El presente proyecto surge en el afio 2010, ante la necesidad de describir documentos d
archivo gréficos (fotografias, dibujos, grabados, carteles, mapas, plapostales, etc.),
proyectables (negativos) y audiovisuales, conservados en el Archivo de la Diputacion de Alicante
Desde ese momento hasta la actualidad, se han venido estableciendo una serie de pautas adaptad
a cada tipo de material para faciliter oganizacion intelectual de toda esta riqueza informatuyae
ahora se materializan en el presente manual.

Los técnicos coinciden en que, pese a la escasez de medios, sedbgweitir los materiales
especiales a nivel de fondo, serie, unidad documental moesta y unidad documental simplasi
como se hace con los documentos textualsigiuiendo las pautas marcadas por la norma ISAD (G)
para presentar la informacién siempre de lo mas general a lo mas particular y evitando la repeticié
de informacion en diintos niveles.El motivo por el que solo se ha realizado la descripcion de estos
niveles, vienedado por las particularidades propias de la documentacién del Archivo, lo que no es
Obice para que cualquier otra institucion aplique los que estime convessent

Al carecer de una normativa archivistica especifica p@gmateriales especialese opta por
desarrollar unos Modelos de fichas descriptivas de los distintos tipos de materizildlsss modelos
se estructuran en base a los campos dbldéama Internacional General de Descripciomchivistica:
ISAD (G) aceptada por la comunidad internacional, por ser de caracter gener&listambargo, el
Archivo es consciente de que el actual contexto digiabca a una nueva descripcidionde se
engloban todo tipo de documents de archivg incluidos los materiales especialeBstanueva
descripcionvendra de la mano del ICA que esta estudiando la creacion de un rest&odar
agrupando las normakSAD (G), ISAAR (CPF), ISDF e ISDIAH en una Unica norr@viRiCue en
el momento de la realizacion de este manual se puso a disposieda comunidad internacional
para su consultita public@lesde septiembre de 2016)

Para cumplimentar aquellos campos (materiales especiales) que la norma ISAD (G) n
contempla, se dcide aplicar otras normas de uso muy generalizado y ampliamente consensuadas
Este es el caso de las reglas de descripcion de materiales especiales que tienen su origen
estdndares de descripcibn de monografias como las ISBD (CM): descripcién bidegraf
internacional normalizada panaaterial cartografico, AACR2SAAR (CPF); Reglas de Catalogacion;
etc. En ningun caso se trata de proponer un nuevo esquema de metadatos ni un nuevo modelo ¢
descripcion, sino de completar la ISAD (G) para la descripde materialesespecialesque son
comunes en los archivpyg de los que no se han encontraggemplos en la actualidad dentro de
dicha norma. Del mismo modo, se han seguido las recomendaciones de una gran variedad d
manuales de descripcion de los distist tipos documentales como«Materiales cartograficos:
manual de catalogacionde Carmen Liter Mayayogy Carmen Garcia CalatayugManual para la
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gestion de fondos y colecciones fotografiaes>Joan Boadas, Lulssteve Caalles y M@ Angeles
Suquet, entreotros.

Igualmente se han tenido en consideracion aspectos relativos a la normativa sobre propiedac
intelectual para lo que se ha seguido el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que
aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedadelettual, regularizando, aclarando y
armonizando las disposiciones lkelgs vigentes sobre la materia.

Otro aspecto fundamental que se ha valorado para la realizacion deMaslelos de fichas
descriptivassha sido lo dispuesto en la Ley Organical®89, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal) normativa de desarroll@si como las recomendaciones de la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos.

En la primera fase del proyecto, se opta por utilizar la aplicaditicrosoft Accesgestor de
base de datos relacional como herramienta informatica por tratarse de un software de caracter
sistematico y dinamico. Sin embargo, esta prevista una futura migracién hacia una aplicacior
definitiva para el Archivo y en la que se utilizaran estaedamabiertos que faciliten la
interoperabilidad entre sistemas. El modelo basico de representacion es el definido por el estanda
EAD Encoded Archival Descriptjgror lo que, a pesar de utilizisticrosoft Accesan el Archivo se ha
trabajado muy cuidadosaente para que las exportaciones puedan realizarse en formato EAD.

Para la normalizacion de la descripcion se ha utilizado el tesauro propio del Archivo de I
Diputacion de Alicante. Este vocabulario controlado se encuentra incorporado en la base de datos
esta en constante revision y ampliacion.

Los campos de la base de datos hdoevolucionando en estos afiopara dar respuesta a las
dificultades y carencias que se han ido revelando, especialmente en lo referente a la recuperacic
documental De ahi quen la base de datgosina vezuestos a pruebase fueran implementando los
campos necesarios para describir estos materiales desde su origen en los archivos de pficiea y
referenciarlas relaciones corusexpediente o documentacion original.

Estructura de estemanual

El presente manual se estructura en diversos capitulos teniendo en consideracion el tipo d
material que se estad describiendo en cada caso. Se incluye un apartado especial en el que
muestran las posibles relaciones existentes entre enales de diferentes categorias como pudiera
ser, por ejemplo, la relacion entre una fotografia que se realiza de un plano y el propio plano origins
si se encontrara en el Archivo.

De esta manera el manual queda compuesto por una introduccion en Isegda a conocer la
motivacion del mismo, su estructura, los fondos de la Diputacion y las consideraciones generale
comunes para todos los materiales descritéhn este apartadse explica como el Archivo de la
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Diputacion de Alicante ha resuelto la desciiin de los materiales especiales conjugando las normas
de descripcion archivistica y ampliando el modelo descriptivo, cuando asi ha sido necesario por |
limitaciones impuestas por estas, a otras normas y documentos de referencia para cada tipo d
material. En el capitulo primerse detalla como se lleva cabo la descripcion a nivel de fonde

trata de una informacion comun para todos los materiales por lo que no es necesario repetirla
incluirla en cada capitulo. En el segundo se especifidadarpcion a nivel de seri@l igual que en el
casodel capitulo anteriorse trata de una descripcidén comudn para todos los materiales.

Una vez descritas las pautas generalesoynunes se comienza con las particularidades de
cada tipo documental, en este casstas especificaciones se detallan a nivel de unidad documental
compuesta y unidad documental simple, por lo que dentro de cada capitulo aparecen ambos nivele
de descripcion.

El primer material que se detalla en el manual es el material cartografic@ttapercero), en
el caso del Archivo de la Diputacién de Alicante, se ha optado por separar este material dadas si
peculiaridades con respecto a los materiagaficos en general y tratarlde manera separada.
Seguidamente se dedica otro capitulo a losteriales fotograficos entre los que se encuentran:
carteles, tarjetas postales, diapositivas y negativos fotograficos. En el quinto capitulo se describer
los materiales audiovisuales y, finalmente, en el sexto, se analizan las relaciones entre nwmtkiale
distintas categorias. Cierra el manual la biblidgmaempleada para su confeccignlos indices de
tablas y figuras que aparecen en él.

Como se ha indicado anteriormentegntro de los capitulos dedicados particularmente a
cada tipo de material se pscifica como deberia llevarse a cabo la descripcion a nivel de unidad
documental compuesta y a nivel de unidad documental simple. En ambos casos se detallan g
consideraciones especificas que se han seguido para realizaMetlelo de ficha descriptiva»
especifico para cada nivel y tipologia documental y a continuacion, tal y como indica la norma ISAI
(G), se va detallando cada una de las areas.

Como no podia ser de otra forma, el nombre especifico de cada campo es el que el Archivo
la Diputacion de MHAcante ha considerado pertinente dados sus fondos y sus caracteristicas
concretas, se trata por tanto de un ejemplo que cada cemmdra amoldar a sus necesidades
particulares. Dentro de cada area [determinada por la norma ISAD (G)] se detalla el@bjethada
uno de los elementos que la conforman asi como la solucién que el Archivo ha dado para adaptar
descripcion de estos materiales a la norma. lgualmente se especifica la manera en la que se de
redactar cada apartado para lo que, con caracteragal, se ha seguido la norma ISBD.

Una vez analizadas todas las areas se incluyen ejemplos completos de fichas descriptivas pa
facilitar su comprension y el mapeo que deberia llevarse a cabo en caso de una futura migracic
utilizando el formato EAD.
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Consideraciones generales para todos los materiales

En todos los casos, independientemente del tipo de material sieesté describiendo, se
siguen las reglas de la descripciéon multinivel definidas en la norma ISAD (G):

Descripcion de lo general a lo partidar

1 En el nivel dedndo se proporcion@nformacion sobre ste como un todo.

1 En los niveles siguientese proporcionainformacion de las partes que se estan
describiendo.

1 Las descripcionesle los materiales especialesn el Archivo de la Diputacién de
Alicante se han estructurado en base al nivel de fondo, serie, unidad documental
compuesta y unidad documental simpleon el objetivo de mantener una jerarquia a
la hora de presentar la informacion siempre de lo mas general a lo mas particular.

Informacion pertinente para el nivel de descripcion
1 Seincluyesdamenteaquella informacion adecuada al nivel que se esta describiendo.

Vinculacion de las descripciones
1 Se sigue la pauta de vincular cada descripciébn con la unidad de descripcior
inmediatamente siperior, con el fin de consignda posicion que ocupa dentro de la
jerarquia.

No repeticion de la informacion
1 Se debeincorporarla informacién comun a todas las partes en el nivel mas alto que
sea adecuado. No estad permitido repetir en un nivel mas bajo de idegnr la
informacion que se haya dado en un nivel superior.

Distincién entre unidad documental compuesta y simple

En el Archivo se ha tenido en cuenta la distincién entre unidad simple y unidad compueste
dada en la norma ISAD (G) para todos los matesigher area 1¢campos relatios al nivel de
descripcion).Por este motivgen el Archivo se describen las unidades documentales simples y la
compuesta, de manera que se pueda recuperar el contenido de ambas formas.
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Introduccion

Como ya se ha indicado en la introduccion, la descripcion a nivel de fondo es comun par
todos los materiales especiales por lo que, para evitar extender demasiado este manual, se detal
Unicamente en este apartado. Un fondo segun larma ISAD (G) (2000:16) esin conjunto de
documentos, con independencia de su tipo documental o soporte, producidos organicamente
acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el transcurso de sus actividac
funciones como pductor».

1.1. Area 1. Identificacién

Con el area de identificacion se pretende aportar informacion que permita identificar
univocamente la documentacién que se esta describiendo. Para poder identificar un fondo en €
Archivo de la Diputacion de Alicante sa acordado establecer como minimo seis campos: el codigo
de referenciae identificador del fondp el titulo o el asunto del que trate el fondo, las fechas
(especificando siempre la inicial y la final si se diera el caso), el nivel de descripcidmmehnvplel
soporte. Por su parte la norma ISAD (G) propone un total de cinco campos para esta area.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacién de Alicante

Cadigo de referencia e identificador de fondo Cadigo(s) de refereria

Titulo/Asunto (formal o atribuido) Titulo

Fechas Fecha(s)

Nivel de descripcion Nivel de descripcion

Volumen
Volumen y soporte de la unidad de descripcion
(cantidad, tamafio o dimensiones)

Soporte

Total 6 campos 5 campos

Tabla1. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondg los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA E IDENTIFICADOR DE FONDO:
ES.03014.L02000003 f

1.2. TITULO/ASUNTO (formal o atribuido):

1.3. FECHAS:

Fecha inicial: Fecha final:

1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: E|

1.5. VOLUMEN:

1.6. SOPORTE: E|

Figura10. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo deDégutacion de Alicantepara una
descripcidn a nivel de fondoFuente: elaboracion propia.

Area de

identificacion

Cadigo de

Titulo/Asunto
(formal o Fechas
atribuido)

referencia e Nivel de
identificador

de fondo

Volumen Soporte

descripcion

Figurall Esquema del area de identificacion en la base de datos dethivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcidn a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

1.1.1. Codigo de referenci& identificador de fondo
El objetivo del codigo de referencia es identificar la unidad documental dentro de un
contexto, deforma inequivoca y permanente en el tiempo.

La primera parte del codigo se realiza de acuerdo con la ultima versionI8©18166L de
Caodigos para la representacion de nombres de .p&isesste caso, todos los identificadores se
iniciaran con las letraSS relativas al codigo de pais de Espania.

La segunda parte viene definida por el codigo del INE del munidipstituto Nacional de
Estadistica, 2011donde tiene sede la institucion creadora del registro. En el caso del Archivo de le
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Diputacion de Aliante se toma el codigo del municipio de Alicante, que corresponde al niumero
03014.

Para definir la tercera parte sdiliza el codigo DIR3 como metadato identificador de la
Diputacion de Alicante: L02000003, obtenido del Directorio Comun de Unidades @egaryi
Oficinas del Ministerio de Hacienda y Administraciones Pubjic8sE OAAOT OET #1111

Las tres primeras partes del cédigo de referencia van separadas de la siguiente mediante u
punto, conformado el estandar: ES.0301@2000008Espafia.Alicarg.Diputacion Provincial de
Alicante) que comparten todas las unidades documentales.

La cuarta parte estad separada por una doble barra y correspahdientificadordel fondo,
por ejemplo, el fondo de la Diputacion tendria la siguiente codificad@n

Caodigo de referencia 12 parte (pais).22grte (municipio).3%arte (metadato identificador
Diputacion)//42 parte (identificador de 6ndo).

Ejemplo 'y significado de cada parte  del cédigo de referencia:
Espafa.Alicante.DiptacionAlicante/01 (identificadoide fondo)

[E S 13014 IL020000031101]

Espafia Municipio Diputacidén Identificador
Alicante Alicante fondo

Figural2 Ejemplo del campo cddigo de referencia identificador de fondoen la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracién propia.

1.1.2. Titulo/Asunto (formal o atribuido)
En este campo se indica el nombre asignado al fondo que se esta describiendo. El titulo dek
ser lo mas conciso y aclarativo posible con el fin de facilitar la basqueda y recuperacion de !
informacion.

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Fondo de Diputacion
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1.1.3. Fechas
Este campo se desdobla en dos, por un lado, la fecha inicial del fondo y por otro la fecha fina
El primero de ellos hace referencia a la primera fecha en el tiempo de la que data la documentacic
gue se esd describiendo. Léecha finales la maseciente, no siempre se dispone de este dato pues
es posible que el fondo no esté cerrado completamente por lo que simplemente se deja en blanc
este campo.

Fecha inicial:01/051616
Fecha final:06/12201Q

1.14. Nivel de descripcién
Este campoesta especificamente dedicado a consignar el nivel de descripcion en el que s¢
esta llevando a cabo el analisis documental, como ya se indicé en la introdueciéhArchivo de la
Diputacion de Alicante se describe aveli de fondo, serie, unidad documental compuesta y unidad
documental simple.

1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: | El
Fondo

1-2- VOLUMER: Serie/Coleccidn

1.6. SOPORTE: Uﬂ?dad Cpmpuesta
Unidad simple

Figural3. Ejemplo del campo nivel de descripcién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
una descripcién a nivel de fondo. Fente: elaboracion propia.

1.1.5. Volumen
Tanto elvolumen como ekoporte aparecen en la norma ISAD (G) en un Unico campo, sin
embargo, dadas las particularidades del fondo del Archivo se ha optado por separar ambos campc
con el objetivo de clarificar laformacién aportada en la descripcion.

Volumen: El fondo cuenta con un total de038 cajas41.267 libros367 fotografias, 89
negativos fotograficos y 73 tarjetas postales

1.1.6. Soporte
En este campo se detalla el soporte de la documentacion, corteo mgede ser variada, se
especifican todos lodisponibles.
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Soporte: Papel, negativo fotografico, digitgpdf, tiff , jpeg).

1.2. Area 2. Contexto

En esta area se proporciona informacion acerca del contexto del fondo que se esté
describiendo. En este cagos campos utilizados en el Archivo de la Diputacion de Alicante coinciden
integramente con los propuestos por la ISAD (G): historia archivistica, historia institucional o resefi
biografica forma de ingreso y nombre del productor.

Campos en la base dealos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Historia archivistica Historia archivistica

Higtoria institucional/Resefa bgréafica Historia institucional/Resefa bgrafica

Forma de ingreso Forma de ingreso

Nombre del productor Nombre del o de los productées)

Total 4 campos 4 campos

Tabla2. Campos del 4rea de contexto utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
una descripcion a nivel de fondo y los propuestos por la ISAB). Fuente: elaboracion propia.

2. AREA DE CONTEXTO

2.1. HISTORIA ARCHIVISTICA:

2.2. HISTORIA INSTITUCIONAL
/RESENA BIOGRAFICA:

2.3. FORMA DE INGRESO:

2.4. NOMBRE DEL PRODUCTOR:

Figural4. Ejemplo del area de contexto en la base de datos del Archivo de la Diputaciéon de Alicante para una
descripcidn a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.
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Area de

contexto

Historia Nombre del

productor

Historia archivistic institucional/Reseri
biogréafica

Forma de ingres

Figural5. Esquema del area de contexto en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

1.2.1. Historia archivistica
En este campo se proporciona la informacion necesaria pkmaa conocer la historia
archivistica del fondo que se esta describiendo y que sea, segun la ISAD (G) (2000:30), significat
para su autenticidad, integridad o interpretacion. En el caso de que la documentacion se hay:
traspasado directamente del prodtar no es necesario incluir informacion en este campo, pero si se
debe especificar la forma de ingreso.

Historia archivistica: La primera referencia al Archivo de la Diputacion de Alicante se
encuentra en los libros dActas, sesion de 31 de octubre d&6&, donde dice: «Tercergeccion,
Sefiores Auso, Bellot y Espafia, con los Negociados de Beneficencia y Sanidad, PoliciayUrban:
Rural, Obras Publicas y Archivo».

En Sesion de 27 de octubre de 193Ba@erda el traslado de la institucion provincialralevo
Palacio, edificio de reciente construccién, emplazado en la Avda. de F&atém, concida después
por General Mola, y hoy por Avenida de La Estacion. En los sétarestaledificio estuvo eéhrchivo
de la Diputaciéon hasta su traslado al Palacioagit en lecalle Gravina 13-15, adquirido y restaurado
para tal fin por la Diputaciéen 1988.

Diez afios después, la nueva corporacion decide destinar el edificio Gravina a MBeltade
Artes. e nuevo el Archivo sufre otro traslado, en este caso a uficeden unpoligono industrial
cerca dela Universidadde Alicante propiedad dda Diputacién, ubicado en la calleortuny, n° 6,
nave concebida, enprincipio como almacén de vias y obras y, enattualidad, recuperada

P&gina36



dl Manual de descripcion de materiales especiale:

DIPUTACION
DE ALICANTE

totalmente paraArchivo. Tradicioalmente,el Archivo dependiael Servicio deCultura. En 1993, la
Diputacion se estructuran areas de direccion politica, das quedependen los depadgmentos
administrativos. En esa fechaecreael Departamento de Gestion Documental, dentro del Adsa
Recursos Humanos y Régimen Interiggtvicio del que depende el Archivo General de la institucion.
Referente afendmenos néurales o conflictos bélicos elos que se perdid documentacioaxisten
noticias, que hubopérdidas en unas inundaciones quectaron especialmentea la zona de
Campoamor dondestaban bicados los establecimientos dgeneficencia.

1.2.2. Historia institucional/Resefa biografica

Este campo contiene la informacion relativa a la historia de la propia institucion o productor
para pocer contextualizar la documentacién que se esté describiendo.

Historia institucional/Resefia biografica: H «Acta de instalacion de la Diputacion de
Alicante» consta documentalmente en el primer libro de Actas que custodia el Archivo (Sesion de 1
de mayode 1822).

1.2.3. Forma de ingreso
En este apartado se especifica la forma de ingreso de la totalidad del fondo que se est
describiendo, esto no es impedimento para que la forma de ingreso se consigne cuando se conside
necesario para una unidad documeht&imple o compuesta que tenga caracteristicas particulares
diferentes a la generalidad del fondo.

Forma de ingreso:Compra

1.2.4.Nombre del productor

Formard parte de ladse de dtos de Terceros / InteresaddSi se trata de un departamento o
de unainstitucion publica debera tener el cédigo DIR3 como metadato identificador, obtenido del
Directorio Comun de Unidades Orgéanicas y Oficinas del Ministerio de Hacienda y Administracione
07T Al EAAO | $EOAAOQT OET #1171 AA8h woxaqQs

Nombre del productor: L02000@3.
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1.3.Area 3. Contenido y estructura

Con esta area sanaliza la forma en la que se organiza y estructura el fondo. Mientras que la
norma ISAD (G) propone cuatro elementos basicos de descripcion: valoracion, seleccidon
eliminacion, organizacion y alcaa y contenido, en el Archivo de la Diputacion de Alicante se ha
optado por reducir el nUmero de campos a dos en este nivel de descripcion con el fin de incorporar
resto en niveles mas especificos como puedanlaeserie Jas unidades documentales cquestas y
simples.

Campos en la base de datos del Archivo de la

Diputacion de Alicante Clule bl EIR(e)

Alcance y contenido Alcance y contenido

Nuevos ingresos Nuevos ingresos

Valoracidn, seleccién y eliminacion

Organizacion

Total 2 campos 4 campos

Tabla3. Campos del &rea de contenido y estructura utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una descripcion a nivel de fondo y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. ALCANCE Y CONTENIDO:

3.2. NUEVOS INGRESOS:

Figura 16. Ejemplo del area de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracién propia.
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Area de contenido y
estructura

Alcance y contenido Nuevos ingresos

Figural7. Esquema dehrea de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracién propia.

1.3.1. Alcance y contenido
En este campo se aporta una vision del conjunto del fondo que se destéribiendo
incluyendq siempre que se puedan breve resumen de contenido.

Alcance y contenido:El esudio de la Beneficencia en laqvincia de Alicante a lo largo de los
siglos XIX y XX es practicamente imposible sin consultar los fondos del AhilaDiputacion.
Como antecedentes 3o existe la referencia del antiguo Hospital Provin8ah Juan de Diosjendo
el documento mas antiguo del Archivo, un libro de Rentas del Hospital de 1616. No se vuelve
encontrar documentacion hasta finales daflo XVIII y, serd a partir de principios del XIX cuando
haya continuidad en las series

1.3.2. Nuevos ingresos
En este epigrafe se detallan las previsiones que se tienen de cara a la incorporacion de nue
documentacion erel fondo que se esta descrilnigo. Se trata de uainformacion fundamental que
ayuda a la planificacién de la capacidad y organizacién fisicardhiva

Nuevos ingresos:Para el éndo de Diputaciorse tiene una prevision anual de aumento por
transferencias en unos 200etroslineakes
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1.4. Area 4. Acceso y uso

El fin principal de esta areaegun la norma ISAD (&gs informar sobre la normativa que
afecta a las condiciones de acceso y reproduccion del fondo, sus caracteristicas fisicas, requisit
técnicos para su conservacion yswalizacion.Esta normaintroduce otros elementos que en el
Archivo de la Diputacion de Alicante se han decido incorporar en niveles inferiores de descripcio

Manual de descripcion de materiales especiale:

(unidad documental compuesta y unidad documental simple). Sin embamjocampo de
caracteristica fisicas y requisitos técnicos que la norma aglutina en un solo ganpa Archivo se

ha dividido en dosdebido a la documentacion electrénica que esta llegando al archivo y que

requiere de mayor concrecién en su andlisis descriptivo.

Campos en la basée datos del Archivo de la

Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Condiciones de acceso

Condiciones de acceso

Condiciones de reproduccion

Condiciones de reproduccion

Caracteristicas fisicas

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Requisites técnicos

Instrumentos de descripon

Instrumentos de descripcion

Lengua/escritura de los documentos

Total 5campos

5 campos

Tabla4. Campos del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Aéqaana una
descripcidn a nivel de fondo y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.
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4. AREA DE ACCESO Y USO

4.1. CONDICIONES DE ACCESO:
4.2. CONDICIONES DE REPRODUCCION:
4.3. CARACTERISTICAS FiSICAS:

4.4. REQUISITOS TECNICOS:

4.5. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION:

Figura18. Ejemplo del area de acceso ysoen la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
descripcidn anivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

Area de acceso y us

Condiciones Condiciones d Caracteristicas Requisitos Instrumentos de

de acceso reproduccion fisicas técnicos

descripcion

Figural9. Esquema del &rea de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

1.4.1. Condciones de acceso

Se trata de un campo en el que se especifican las condiciones en las que se puede accede
fondo objeto de la descripcién. Para cumplimentar este campo es fundamental la remision a |z
normativa sobre propiedad intelectual. La informani@ue se consigna en este campo también
aparece de manera individualizada en la descripcion de las unidades simplegppdiesa darse el
casode que algun documento concreto tuviera condiciones de acceso diferentes a la geneydidad
ahi que se conside una especificacion de la informacién y no una mera repetiedrguyo caso, no
podrian duplicarse estos datakdas las pautas establecidas en las consideraciones generales en |z
introduccion de este manual.
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Condiciones de accesdl centro posee loderechos de explotacian

1.4.2. Condiciones de reproduccién
Al igual que en el campo anterj@n este caso se debe atender a lo dispuesto en la normativa
sobre propiedad intelectual,ynas concretamentgea lo dispuesto sobre reproduccion de originales.

Condiciones de reproducciénEl centro no posee la facultad para autorizar su reproduccién

1.4.3. Caracteristicas fisicas
Se especifican en estgpartadoaquellas caracteristicas que afectan a la forma fisica de la
documentacion contenida en el fondéundamentalmente en el caso de que se deba guandar
especial cuidado en la preservacion debido a su estado de conservacion, etc.

Caracteristicas fisicas:Documentacidn muy vulnerable por la exposicion a la, lse
recomienda su acceso y visualizacidtravés decopias digitalizadas

1.4.4. Requisitos técnicos

En este campo se detallan las especificaciones técnicas que se requieren para poder accec
al contenido de las unidades documentales descritas.

Requisitos técnicos:Para su consulta se recomiesndn visualizador de cartografia

1.4.5. Instrumentos de descripcion
Se indican en este campo todos los instrumentos que existen a disposicion de los usuaric
para facilitar la localizacion y ceulta de los fondos del Archivo: censos, guias, inventamasces,
catalogos, etc.

Instrumentos de descripcion:Guia de los fondos del Archivo de la Diputacion de Alicante
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1.5.Area 5. Documentacién asociada

El objetivo de esta area es identificar la documentacion asociada que el fondo pudiera
contener y su loalizacion. En el Archivo se ha decididodrporar anicamente dos camposl de
referencia bibliografica y el de unidades de descripcidn relacionadas, el resto de campos propuestc
por la norma ISAD (G) se detallardn en niveles inferiores de descripaomdad documental
compuesta y unidad documental simple).

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Referencia bibliogréfica Nota de publicaciones

Unidades de descripcion relacionadas Unidades de descripciarlacionadas

Existencia y localizacion de los documentos
originales

Existencia y localizacion de copias

Total 2 campos 4 campos

Tablab. Campos del &rea de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Dipatade Alicante
para una descripcion a nivel de fondo y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracién propia.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA: |

5.2. UNIDADES DE
DESCRIPCION RELACIONADAS:

Figura20. Ejemplo del area de documentacién asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracién propia.
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Area de documentacion
asociada

Unidades de descripcion

Referencia bibliografica X
g relacionadas

J J

Figura2l. Esquema del &rea de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una descripcion a nivel de fondo. Fuentelaboracion propia.

1.5.1. Referencia bibliografica
Se trata de un campo en el que se especifican las publicaciones que se han realizado
relacion con el fondo que se esta describiendo.

Referencia bibliografica:Garcia R.La mujer durante el franguis. En:slideshareDisponible
en: http://es.slideshare.net/rurenagarciadimujer-durante-el-franquismo8148127 [Consultado el:
13 de enero de 2015]

1.5.2. Unidales de descripcion relacionadas
Son las unidades que se relacionan directamente con el fondo que se esta analizando
describiendo.

Unidades de descripcion relacionadaszondo del Patronato de Turismo

1.6. Area 6. Notas

En esta area se incluye toda l#armacion que no se haya podido cumplimentar en los
campos estudiados anteriormente.
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Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Notas Notas

Total 1 campo 1 campo

Tabla6. Campos delrea de notas utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcidn a nivel de fondo y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS:

Figura22. Ejemplo del area de notas en Ibase de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

Area de notas

Notas

Figura23. Esquema del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
descripcidn a nivel de fondo. Fuente: elaboracidn propia.

1.6.1. Notas

Se trata de un campo en el que se introduce toda aquella informacion que no ha podido se
detallada en ningun otro campo del modelo de ficha descriptiva.

Notas: Para mas informaciésobre los fondos del Archivo de la Diputacién de Alicante se
puede consultar la direccion web: http//:archivo.ladipu.com
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1.7.Area 7. Control de la descripcion

Se describe en esta area toda la informacion relativa al control de la descripcidon: quién h:
realizado el analisis documental, cuando y bajo qué normas y convecciones.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Responsable creador del registro

Nota del archivero
Responséle actualizacién del registro

Reglas y convenciones Reglas o0 normas

Fecha creacién del registro

Fechas de las descripciones
Fecha actualizacion del registro

Total 5 campos 3 campos

Tabla7. Campos del area de control de la descripcion utilizados en lade de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una descripcion a nivel de fondo y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: | |

b. Responsable actualizacion del registro: | |

7.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

7.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: l:l
b. Fecha actualizacion del registro: l:l

Figura24. Ejemplo del &rea de control de la descripcion en la base de datdel Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracién propia.
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Area de control
de la descripcion

Responsable de | Reglas y

descripcion convenciones

Fecha
actualizacion del
registro

Responsable Responsable
creador del actualizacion del
registro registro

Fecha creacioén
del registro

Figura25. Esquema del area de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de fondo. Fuente: elaboracion propia.

1.7.1. Responsablereador del registro
En este campo se introduce el nombre de la persona encargada de la descripcién del fondc
como norma general se escriben en primer lugar los apeliidosontinuacién el nombre.

Responsablecreador del registra Villaplana Garcia, Lourdes

1.7.2. Responsable actualizacion del registro
En este campo se introduce la informacion sobre la persona que se ha encargado de actualiz
el registrosieste ha &lo modificado, en caso contrario permanecera vacio.

Responsable actualizacion del registroL6pez Hurtado, Mariana

1.7.3. Reglas y convenciones
Son las normas que se han utilizado para llevar a cabo la descripcién, se trata de un camy
especialmente irportante pues en él se consignan los documentos de referencia para posibles
consultas acerca de la cumplimentacion del modelo de ficha descriptiva.
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Reglas y convencionesISAD (G) 2000

1.7.4. Fecha creacion del registro
Hace referencia al momento en que se lleva a cabo el analisis documental del fondo, se
transcribe especificando en primer lugar el dia, a continuacion, el mes y finalmente el afio.

Fecha creacion del registro01/12/2016

1.7.5. Fechactualizacién del registro
Se indicaen este campda fecha concreta en la que el registro ha sido modificado

Fechaactualizacion del registra 12/08/2014
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1.8. Mapeo para la migracion con el esquema de metadatos de EAD

Campos del Arch.lvo de la Diputacion de Metadatos EAD 3
Alicante

Cddgo de referacia e identificadode fondo | <agencycode> and <recordid> within
<control>; <unitid> with @countrycode
and @repositorycode

Titulo/Asunto (formal o atribuido) <unittitle>

Fechas <unitdate>, <unitdatestructured>
Nivel de descripcion <archdesc> and <c>@lelv

Volumen <physdesc>, <physdescstructured>

subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Soporte <physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Historia archivistica <custodhist>
Historiainstitucional/Resefia biografica <bioghist>

Forma de ingreso <acqinfo>

Nombre del productor <origination><corpname>@relator
Alcance y contenido <scopecontent>

Nuevos ingresos <acqinfo>

Condiciones de acceso <accessrestrict>; <userestrict>;

<legalstdus>

Condiciones de reproduccion <accessrestrict>; <userestrict>;
<legalstatus>

Caracteristicas fisicas <physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Requisitos técnicos <accessrestrict>; <userestrict>;
<legalstatus>

Instrumentos de descripcion <physdesc>

Referencia bibliografica <relatedmaterial>, <separatedmaterial>
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Unidades de descripcidn relacionadas

<relatedmaterial>, <separatedmaterial>

Notas

<didnote>, <odd>

Responsable creador del registro

<origination>

Responsable actualizacion del registro

<origination>

Reglas y convenciones

<conventiondeclaration>

Fecha creacion del registro

<maintenanceevent>/<eventdatetime>

Fecha actualizacion del registro

<maintenanceevent>/<eventdatetime>

Tabla8.

Equivalencias entre los campos propuestos en el Archivo de la Diputacion de Alicante para una descripcion

a nivel de fondo para una migracién siguiendo el estandar EAD. Fuente: elaboracion prapia
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Introduccion

Segun la norma ISAD (G) (2000:17) una serie esta formadadpoumentos organizados de
acuerdo con un sistema de archivo o conservados formando una unidad como resultado de una n
acumulacion, del mismo proceso archivistico,l@ uésma actividad, que tienen una forma particular,
0 como consecuencia de cualquier otra relacion derivada de su produccion, recepcion o.utilizacion

«La serie es la unidad basica de un fondo. De aqui que pueda decirse que un fondo es el co
de seies testimonio de todas las actividades de un productor. Una serie puede estar compuesta
unidades documentales simples o compuestas (por ejemplo: actas de sesiones de la comisic
gobierno o expedientes personaléSCADAL 2012).

En este nivel naduran todas las areas propuestas por la norma ISAD (G), asi por ejemplo
se ha detallado el area 2 de contexto porque todos los campos propuestos por la norma s
encuentran especificades en otros niveles de descripcion por lo que no ha sido necesario n
pertinente incorporarlos al nivel de serie.

2.1. Areal. ldentificacion

Como ya se ha indicado anteriormente el area de identificacion tiene por objeto aportar
informacion para identificar univocamente la documentacién que se esta describiendo. Eo elecas
la descripcion a nivel de serie en el Archivo de la Diputacién de Alicante se ha optado por incorpor
en esta area los mismos campos que para el nivel de fondo adaptando el contenido al nivel de serie

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Cdbdgo de referencia e identificadale serie Cabdigds) de referencia

Titulo/Asunto (formal o atribuido) Titulo

Fechas Fechds)

Nivel de descripcion Nivel de descripcion

Volumen . L
Volumen y soporte de la unidate descripcion
(cantidad, tamafio o dimensiones)

Soporte

Total 6 campos 5 campos

Tabla9. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archil@la Diputacién de Alicante a
nivel de serie y los propuestopor la ISAD (G). Fuente: elaboracién propia.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA E INDENTIFICADOR DE SERIE:
ES.03014.L02000003 I

1.2. TITULOJASUNTO (formal o
atribuido):

1.3. FECHAS:
Fecha inicial: Fecha final:

1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: E|
1.5. VOLUMEN:

1.6. SOPORTE: El

Figura26. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo eDiputacion de Alicantea nivel de
serie. Fuente elaboracién propia.

Area de
identificacion

Cadigo de
referencia e
identificador

de serie

Titulo/Asunto
(formal o
atribuido)

Nivel de

descripcion Volumen Soporte

Fecha inicial Fecha final

Figura27. Esquema del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicantével de
serie. Fuente: elaboracion propia.

2.1.1. Codigo de referenci@ identificador de serie

Con este campo se proporciona la informacién necesggara poder identificar de manera
inequivoca la unidad que se esta describiendo. Su estructura es similar al codigo de identificacion
nivel de fondo, salvo que en el caso de la serie sepoc® un elemento mas que es el identificador
de la serie, sepada por una barrasu formato podria ser de cuatro digitos, por ejemplo, la serie
«Inventario de bienes» podria tener la siguiente codificacion 5698. También se podria usar el codic
de la tipologia documentalaunque no se recomienddel todo, ya que est codigo es mas variable
en el tiempo).
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ESI3014IL02000003I[01 5698

..{‘I.

Espafia Municipio Diputacion Identificador Identificador
Alicante Alicante fondo carie

Figura28. Ejemplo del campo cédigo de referencia identificador de serieen la base de datos deArchivo de la
Diputaciéon de Alicante para una descripcioén a nivel de serie. Fuente: elabordn propia.

2.1.2. Titulo/Asunto (formal o atribuido)
En el campo titulo se especifica el titulo asignado a la serie que &edestribiendo,
generalmente se trata de un titulo creado en el Archivo para poder precisar el contenido de la unida
gue se @scribe

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Libro de Actds) de la Comision de Gobierno

2.1.3. Fechas
El campo fechas contiene dogos:la fechainicial de serie y la fecHaal. El primero de ellos
hace referencia a la primera fecta la serieLasegunda fecha, la finaés la maseciente En el caso
de que la serie siga vigente se dejara en blanco, al igual que si es descoocgaitinla serie est
cerrada se dataré con la fecha correspondiente al tltimo documento generado en dicha serie.

Fecha inicial:01/01182Q
Fecha final:25/051916

2.1.4. Nivel de descripcion
Este campoesta especificamente dedicado a consignar el nivel de descripcion en el que s¢
esta llevando a cabo el analisis documental, como ya se indico en la introduccioAreshieb de la
Diputacion de Alicante se describe a nivel de fondo, serie, unidad documental compuesta y unida
documental simpleEn este caso, siempre se seleccionara la opcién de Serie/Coleccion.
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1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: | E|
Fondo
1.5. VOLUMEN: Serie/Coleccidn
1.6. SOPORTE: Unidad compuesta
Unidad simple

Figura29. Ejemplo del campo tivel de descripcién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
una descripcién a nivel de serie. Fuente: elaboracién propia.

2.1.5. Volumen

Hace referencia al volumen total de la unidad que se esta describiendo, al igual quevah el ni
de fondo, el volumen y el soporte aparecen en dos campos diferentes para precisar con mayc
detalle la informacion a pesar de que la norma ISAD (G) recoge ambos aspectos en un mismo camyg

Volumen: La serie esta formada por 43 expedientes

2.1.6. Soporte

En este campo se detalla el soporte de la documentacién, como esta puede ser variada, S
especifican todos lodisponibles

Soporte: Papel, negativo fotografico, digital (pdf, tiff, gm).

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. CODIGO DE REFERENCIA E INDENTIFICADOR DE SERIE:
ES.03014.L02000003 I 1
1.2. TITULO/ASUNTO (formal o Actas de Juntas de Gobierno
atribuido):
1.3. FECHAS:
Fecha inicial: Fecha final:
01/01/1968
1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: Serie/Coleccion B2
1.5. VOLUMEN: La serie esta formada por 58 expedientes
1.6. SOPORTE: Papel E2

Figura30. Ejemplo completo del &ea de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracién propia.
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2.2. Area3. ntenido y estructura

Con esta area sanaliza la forma en la que ©rganiza y estructuralserie Mientras que la
norma ISAD (G) propone cuatro elementos basicos de descripcion: valoracion, seleccion
eliminacién, organizacion y alcance y contenido, en el Archivo de la Diputacion de Alicante se h
optado por reducir el nUmero de campos a wuo: valoracion, seleccion y eliminacion en el que
consigna la informacion necesaria para conocer el estado de valoracion y especialmente si ha c
expurgarse alguna serie documental.

Campos en la base de datos del Archivo de la

Diputacion de Alicante SRR

Valoracion, seleccion y eliminacion Valoracion, seleccion y eliminacion

Nuevos ingresos

Alcance y contenido

Organizacion

Total 1 campo 4 campos

Tabla10. Campos del area de contenido y estructura utilizadoen la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una descripcion a nivel de serie y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

2.1. VALORACION, ‘
SELECCION Y ELLIMINACION:

Figura3l Ejemplo del area de contenido y estructura en la basedlatos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una descripcién a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.
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Area de contenido
estructura

Valoracion, selecci6
y eliminacion

Figura32 Esquema del area de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Aligant
para una descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.

2.2.1. Valoracion, seleccion y eliminacion

Valoracion, seleccion y eliminacionSerie formada por expedientes duplicados que carecen
de valor administrativo por lo que se procede a spuggo.

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

2.1. VALORACION, - [ Serie formad dientes duslicad de valor administrati |
SELECCION Y ELLIMINACION: ere formada por expedientes duplicados gue carecen de valor aaministrativg por 1o

que se procede a su expurgo

Figura33. Ejemplo del campo valoracidn, seleccién y eliminacion en la base de datos Aethivo de la Diputacion de
Alicante para una descripcién a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.

2.3. Aread. Acceso y utiliacion

Con esta area se aporta informacion sobre dasdiciones de acceso y reproduccida la
serig sus caracteristicas fisicas, requisitos técnicos para su conservacion y visualizacion. La norr
ISAD (G) introduce otros elementos que en el Archivo dBipaitacion de Alicante se han decido
incorporar en niveles inferiores de descripcion (unidad documental compuesta y unidad documenta
simple).En este nivel solamente se introducen datos relativos a las condiciones generales de acces
a la serie, en el sa de que alguna o todas las unidades simples tuvieran condiciones de acces
especiales esta informacion figuien su nivel propio de descripcion.

Pagina57



dl Manual de descripcion de materiales especiale:

DIPUTACION
DE ALICANTE

Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Condiciones deeceso Condiciones de acceso

Condiciones de reproduccion

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Instrumentos de descripcion

Lengua/escritura de los documentos

Total 1 campo 5 campos

Tabla1l Campos del area de accesy utilizacion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para
una descripcion a nivel de serie y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracién propia.

3. AREA DE ACCESO Y USO

3.1. CONDICIOENS DE ACCESO: | |

Figura34. Ejemplo del &rea de acceso y utilizaciden la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para
una descripcion a nivel de serid-uente: elaboracion propia.

Area de acceso \
utilizacién

Condiciones de
acceso

Figura35. Esquema del area de acceso y utilizacion en la base de datos del Archivo de la Diputag@Alicante para
una descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.

2.3.1. Condiciones de acceso

Se detallan en este campo las condiciones generales de acceso a la documentacion a nivel d
serie documental.

Condiciones de accesoAcceso restngido.
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2.4. Area6. Notas

En esta &area se recoge informacion complementaria o significativa no incluida en ningn otrc
elemento de descripcidn que ayude a contextualizar y ampliar la descripcion de la unidad.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputaciéon de Alicante

Notas Notas

Total 1 campo 1 campo

Tablal12 Campos del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcion a nivel de serie y los propuestoopla ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

4. AREA DE NOTAS

4.1. NOTAS:

Figura36. Ejemplo del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputaciéon de Alicante para una
descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.

Area de notas

Notas

.

Figura37. Esquemadel &rea de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracion propia.

2.4.1. Notas

Se trata de un campo dedicado a la informacion que no puede ser ineal@p@ ningun otro
campo pero que por su importancia debe figurar en la descripcion de la serie.

Notas: La serie documental contiene parde la documentacién en formato electronico
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2.5. Area7. ntrol de la descripcion

Se describe en esta area todaitdormacion relativa al control de la descripcion: quién ha
realizado el andlisis documental, cuando y bajo qué normas y convecciones.

Campos en la base de datos del Archivo de la

Diputacion de Alicante Eelji[pes eE LA D (E)

Responsablereador del regigo

Nota del archivero
Responsablactualizacion del registro

Reglas y convenciones Reglas o normas

Fechacreacion del registro

Fechas de las descripciones
Fechaactualizaciordel registro

Total 5campos 3 campos

Tabla13. Campos del area de control de la descripcion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para una descripcion a nivel de serielos propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

5. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
5.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: | |

b. Responsable actualizacion del registro: | |

5.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

5.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: I:l
b. Fecha actualizacion del registro: I:l

Figura38. Ejemplo del area de control de la descripcion en la base de datos éethivo de la Diputacién de Alicante
para una descripcion a nivel de serie. Fuente: elaboracién propia.
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Area de control de
la descripcion

Reglas y
convenciones

Responsable de |

descripcion Bechas

Responsable Responsable Fecha

Fecha creacion del
registro

actualizacion del
registro

creador del actualizacion del
registro registro

Figura39. Esquema del area de control de la descripcid@m la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
parauna descripcion a nivel de serid-uente: elaboracion propia.

2.5.1. Responsable creador del registro
Se introduce en este campo el nombre de la persona encargada de la descripcién del fondc
escribiendo en primer lugar los apellidos y a continuacion el nombre.

Responsable creador del registroGonzalez Pastor, Gabriel

2.5.2. Responsable actualizacion del registro
Aparece en este campa informacién sobre la persorencargadade actualiza el registro en
caso de que este haya sido modificado, en caso contrario permanecera vacio.

Responsable actualizacion del registroRico Sansano, M2 José
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2.5.3. Reglas y convenciones
Se recogen lamormas utilizadas para llevar a cabo la descripciore gata de un campo
especialmente importante pues en €l se consignan los documentos de referencia para posible
consultas acerca de la cumplimentacion del modelo de ficha descriptiva.

Reglas y convencionesISAD (G) 2000

2.5.4. Fecha creacion del regisb
Se refiereal momento en el que se lleva a cad@nalisis documental de la serige transcribe
especificando en primer lugar el dia, a continuacion, el mes y finalmente el afio.

Fecha creacion del registro15/02/2013

2.5.5. Fecha actualizacion dekgistro
Eneste campacse consignda fecha concreta en la que el registro ha sido modificado

Fecha actualizacion del registro25/02/2013
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2.6. Mapeo para la migracion con el esquema de metadatos de EAD

Campos del Archivo de la Diputacion de

: Metadatos EAD 3
Alicante

Cadigo de referencia e identificador de serie| <agencycode> and <recordid> within
<control>; <unitid> with @countrycode anc

@repositorycode
Titulo/Asunto (formal o atribuido) <unittitle>
Fechas <unitdate>, <unitdatestructured>
Nivel dedescripcion <archdesc> and <c>@level
Volumen <physdesc>, <physdescstructured>

subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Soporte <physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Valoracién seleccion y eliminacién <appraisal>

Condiciones de acceso <accessrestrict>; <userestrict’
<legalstatus>

Notas <didnote>, <odd>

Responsable creador del registro <origination>

Responsable actualizacion del registro <origination>

Reglas y convenciones <conventiondeclaration>

Fecha creacion del registro <maintenanceevent>/<eventdatetime>
Fecha actualizacion del registro <maintenanceevent>/<eventdatetime>

Tabla14. Equivalencias entre los campos propuestos en el Archivo de IgpDtacién de Alicante para una descripcién
a nivel de serie para una migracion siguiendo el estandar EAD. Fuente: elaboracion propia.
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3.1. Consideraciones especificas para material cartografico

3.1.1. Aceptacion de Is materiales cartograficos en el Archivo
Los materiales cartograficos pueden recibirse en el Archivo tanto en formato fisico como en
electronico, bien porque su soporte sea ya digital, como en el caso de algunos proyectos que ¢
presentan teleméticamentebien porque la cartografia se haya digitalizado y se envie una copia para
su conservacion. En cualquiera de los dos casos el Archivo debe seguir unas pautas que determir
en qué condiciones concretas debe enviarse la documentacién para que pase a fameade
fondo del Archivo.

Para que los materiales fisicos sean admitidos, estos deben estar en condiciones Optimas ¢
lectura (aunque sea parcialmente) y cada departamento remitente debe facilitar una relacion de
material enviado con unos campos de dégcion muy basicos.

En el caso de los materiales en formato digital el Archivo aceptara todos aquellos documentos
gue se encuentrenre formatos abiertos (ver tabla 33no se deben admitir otros formatos que
dependan de un software determinado por razoneée preservacion, de este modo cada
departamento debera convertir previamente los archivos antes de enviarlos para su descripcion
conservacioren el Archivo

3.2. Descripcion a nivel de unidad documental compuesta

La unidad documental compuesta esunidad de informacion integrada por varias unidades
documentales interrelacionadas por un asunto comun, producida por uno o varios agentes en el eje
de sus funciones, que constituye el testimonio material de una o varias actividades/procesos o de
de una actividad/proceso. En el Modelo conceptual de descripcidén archivistica de la CNEDA la ur
documental compuesta pertenece al subtipo unidad documental del tipo de entidad documentos
archivoj - ET EOOAOET AA wAOAAAEET 8h WwWoXaQgs

Por tanto, la unidadiocumental compuesta es aquella formada por mas de una unidad simple
con elementos comunes entre ellas. Para que exista una unidad compuesta, se deben describir |
unidades simples que guardan relacion y, posteriormente, vincularlas al registro de ladunid
compuesta. El orden en el que se realiza la descripcion depende del centro y de las aplicacion
tecnoldgicas de cada institucion.

En el Archivo de la Diputacion de Alicante se ha creado un modelo de ficha descriptiva propit
para describir estas unidadecompuestas, de manera que se pueda realizar la vinculacién con las
distintas unidades simples que la forman. Para esto se ha utilizado también la base de datos d
Microsoft Accesy la estructura de la norma ISAD (G) asi como las normas de la ISBDapara |
redaccion de cada uno de los campos. Igualmente se ha disefiado la estructura del modelo de ficl
descriptiva teniendo en consideracién la futura migracién que se realizara siguiendo el esquema d
EAD(Encoded Archival Descriptjon
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3.2.1. Area 1. Identifcacion

Al igual que en las descripciones a nivel de fondo y de setiaijdad documentatompuesta
esta formada por una serie de campos que guardan una correspondencia con la norma ISAD (G). C
el area de identificacion se trata de describir de mangmé/oca la unidad compuesta dentro del
fondo del Archivo de la Diputacion de Alicankesta normapropone cinco elementos a describir: el
codigo de referencia, el nivel de descripcion, el titulo, el volumen y soporte de la unidad de
descripcion ¢antidad,tamafio o dimensiones) y las fechds,solucion adoptada por el Archivo de la
Diputacién para esta area ha sido ampliar el numero de campos hasta un total de ocho con el fin ¢
poder analizar con mayor precision los aspectos relativos a la identifica@brfoddo al que
pertenece la unidad documental que se est&chibiendo yasu localizacion.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Cddigo de referencia y localizacion Caédigds) de referencia
Nivel de dscripcion Nivel de descripcion
Fondo

Titulo/Asunto (formal o atribuido) Titulo

Volumen

Volumen y soporte de la unidad de descripcion

Tipo de unidad logica (cantidad, tamafio o dimensiones)

Soporte

Fechas Fecha(s)

Total 8 campos 5 campos

Tabla15. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para una unidaddocumental compuestade material cartogréaficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

! - -
1.2. NIVEL DE DESCRIPCION:
1.3. FONDO:

1.4. TITULO/ASUNTO (formal o
atribuido):

[« [4]

1.5. VOLUMEN: 0
1.6. FECHAS:

1.6.1. Fecha inicial archivistica:

[~]
Fecha:
1.6.2. Fecha final archivistica: (-]
[~]

Fecha:

1.7. TIPO DE UNIDAD LOGICA:
1.8. SOPORTE: Bd

Figura40. Campos del area de identificacion en la base de datos del Archivo d®lautacion de Alicante para una
unidad documental compuestade material cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

Area de

identificacion

Titulo/Asun
Fondo to (formal o Volumen Fechas unidad Soporte
atribuido) I6gica

Cadigo de Tipo de

Nivel de

TEfEEE g descripcion

localizacion

——

Fecha incia Fecha final

archivistica archivistica

Figura4l. Esquema del &rea de identificacién en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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3.21.1. Cadigo de referencia y localizacion
El objetivo del édigo de referencia es identificar la unidad documental dentro de un

contexto, de forma inequivoca y permanente en el tiempo.

1. La primera parte del cédigo se realiza de acuerdo con la dltima version I&O18166
Cabdigos para la representacion de nomkegsmiesEn este caso, toddes identificadores
se inician con las letras ES relativas al codigo de pais de Espafa.

2. La segunda parte viene definida por el codigo del INE del municipio, donde tiene sede I
institucién creadora del registro. En el caso dethivo de la Diputacién de Alicante se
toma el cddigo del municipio de Alicante, que corresponde al nUmero 03014.

3. La tercera partese define medianteel cddigo DIR3 como metadato identificador de la
Diputaciéon de Alicante: L02000003, obtenido del Dirgato Comin de Unidades
Orgénicas y Oficias del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publ{€isectorio
#1177 AA8S8h woXxa(q

Las tres primeras partes del cddigo de referencia van separadas de la siguiente mediante u
punto, conformado el estndar: ES.0314.L02000003Espafa.Alicante.Diputacion Provincial
de Alicante) que comparten todas las unidades documentales.

4. La cuarta parte esta separada por una doble barra y correspondecadlficacion del
fondo, estd compuesta por dos digitos, por ejemplo eldomle la Diputacién tendria la
siguiente codificacion 01.

5. La quinta parte corresponde al identificador ¢k serie, separada de la cuarta por una
barra, su formato es de cuatro digitos, por ejempéoserie «Inventario de bienes» podria
tener la siguienteodificacion 5698.

6. La sexta parte hace referencia al identificador de la unidad de descripcion.

La unidad documental compuesta no lleva signatura, ya que se entiende como un nivel de
agrupacion de unidades documentales simples

Caddigo dereferenciay localizacion 12 parte (pais).22 parte (municipio).32 parte (metadato
identificador Diputacion)//4parte (identificador de fondeh? parte (identificador de serie§? parte
(identificador de unidad compuesta [por afio])

Ejemplo y significado de cada parte del codigo de referencia:
Espafia.Alicante.DiputacionAlicantédentificador fondo-ldentificador serie-ldentificador unidad

compuesta[por afigd.
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[ES 30141"02000003}!011 3.30. 11 12[3242]

v \! v

p
Espafia Municipio Diputacion Identificador Identificador Identificador
Alicante Alicante fondo serie unidad compuesta
o N

Figura42. Ejemplo del campo cédigo de referencig localizacionen la base de datoslel Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboraciénpropia.

3.2.1.2. Nivel de descripcién
Se debera detallar «Unidadbcumentalcompuesta», dentro de las opciones propuestas, tal y
como se indicé al principio del manual las posibilidadeslasmsiguientes:

Serie conjunto de documentos generados por un sujeto productor en el desarrollo de una
misma actividad administrativa geguladapor la misma norma de procedimiento.

Coleccion conunto de documentos o de componentes documentales, de igual o distinta
procedencia, reunidos por motivos de conservacion, por su especial interés o por cualquie
otro criterio subjetivo. En el Modelo conceptual de descripcion archivistica de la CNEDA e
coleccidén constituye un subtipo del tipo de entidad documentos de arcfiimisterio de
Educacion , 2016).

Unidad documental compuestaunidad de informacion integrada por varias unidades
documentales interrelacionadas por un asunto comuan, producida porouwerios agentes en

el ejercicio de sus funciones, que constituye el testimonio material de una o varias
actividades/procesos o de parte de una actividad/proceso. En el Modelo conceptual de
descripcion archivistica de la CNEDA la unidad documental comayssttenece al subtipo
unidad documental del tipo de entidad documentos de archiibnisterio de Educacidh,

2016)

Unidad documental simpleunidad de informacién minima grabada en cualquier soporte,
producida por un agente en el ejercicio de sus funespnque constituye el testimonio
material de una o varias acciones o hechos (de naturaleza juridica o no). En el Model
conceptual de descripcion archivistica de la CNEDA el documento de archivo (0 unidac
documental simple) pertenece al subtipo unidad downtal del tipo deentidad documentos

de archivoMinisterio de Educacidh, 2016).

Nivel de descripcion Unidad documental compuesta
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3.21.3. Fondo
En este campo se detalla el fondo al que pertenece la unidad documental que se est:
describiendo, puedeariar en funcién de cada caso particular.

Fondo: Fondo de Diputacian

3.2.1.4. Titulo/Asunto (formal o atribuido)

Es habitual en este caso que el titulo sea atribuido pues el conjunto de unidades simples gt
forman la unidaccompuesta no suelen constde un titulo propiamente dicho. En cualquier caso, la
informacion del titulo deberd ser lo mas amplia posible, para mas informacién sderemia
informacion contenida en el apartado «3.341.Titulo»puesto que la mayor casuistica se da en las
descripcimes de nivel de unidades simplegrnCaracter general se siguen las pautas establecidas en
la norma ISBD para la redaccion del titulo y toda la informacién complementaria al mismo.

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Ensanche y refuerzo del firme dedarretera provincial
AV-1422 de Gata de Gorgos a Lliber

3.2.1.5. Volumen

En este campo se especifica el nimero de unidades simples que forman la unidad compuest
Tal y como esta disefiada la base de datosMiarosoft Accessste campo se cumplimenta de
manera automatica cada vez que en el registro de una unidad sisepésocida unidad compuesta
a la que pertenece.

Volumen: 138

3.2.1.6. Fechas

Se deberan registrar las fechas de existencia de la unidad documentel se esta
describiendo.En el casale unidades documedales simples o compuestas erslgue no aparezca
reflejada la fecha, se debera incluir la fecha aproximada de creacién o del contexto.

La separacion entre los elementos que componen la fecha debera ir marcada goioar-»
sin espams. Para representar el intervalo entre dos fechas se utilizara la barra inclinada sin espacic

«/».
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Cuando se introduzcan fechas archivisticas atribuidas, es decir, fechas sin conocimient
seguro, el elemento debera ir acotado entre corchetes «[ ]». Bdos los casos se utilizaran los
calificadores expuestos en la Tablad& este manual para redacté fecha archivistica en funcion
del grado de conocimiento que se tenga sobre la fecha del documento.

Este campo se subdivide a su vez en dos:

3.2.1.6.1. Fecha inicial archivistica
Se trata de un campoederminadopor la fecha de la unidad documental simpiés lejana en

el tiempo.

Fecha inicial archivistica01/12/1993

3.2.1.6.2. Fecha final archivistica
En este caso se trata de la fecha de la unidadprgesta simple mas reciente.

Fecha final archivistica09/11/1999

3.2.1.7. Tipo de unidad l6gica

Se trata de un campo que se cumplimentan caracter generalpara todas las unidades
documentales simplegue forman la compuestaiempre que el tipo de udad l6gica sea el mismo.
En caso de que hubiera varios tipos de unidades logicas se dejaria en blanco.

Tipo de unidad légicaMapa

Tipo de unidad légca (en caso de que sean disting: #.

3.2.1.8. Soporte

Para cumplimentar esteceampo se tiene en canderacion lo detallado para cada unidad
documental simple, para mas informacion se remite al apartado ¥3.B.Soporte». De igual modo
gue en el campo anterior, se cumplimenta para la unidad documental compuesta siempre que €
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soporte sea el mismo en das las unidades simples, en el caso de que el soporte sea distinto el
campo no se cumplimenta.

Soporte: Papel

Soporte (en caso de que sean distintos¥.

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 / 01 - 3.30 - 56
1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad compuesta [~]
1.3. FONDO: Fondo de Diputacién E2
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o Cartografia Militar de Espafia
atribuido):
1.5. VOLUMEN: a
1.6. FECHAS:
1.6.1. Fecha inicial archivistica: |(aproximada) |[~] 01/01/1945
Fecha: 01/01/1945
1.6.2. Fecha final archivistica:  |(aproximada) [¥] 01/01/1956
Fecha: 01/01/1956
1.7. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa v
1.8. SOPORTE: Papel [=]

Figura43. Ejemplo del &rea de identificacion en la base de datos detchivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuestade material cartogréfico. Fuente:elaboracion propia.

3.2.2. Area2. ntexto
Con esta area se pretende proporcionar informaciéon sobre el contexto de la unidad
documental compuestade la que se trateCon caracter general se recoge el nombre de las
autoridades que participan en la elaboracién de cada una deniasdes documentales simples, sin
tener en consideracion el resto de campos propuestos por la ISAD (G) puesto que ya se h:
incorporado a sus correspondientes niveles superiores de descripcion.
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Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Mencion de responsabilidad Nombre del o de los product(es)

Historia institucional/Resefailliogréafica

Historia archivistica

Forma de ingreso

Total 1campo 4 campos

Tabla16. Campos del area de contexto utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
una unidaddocumental compuestade material cartogréaficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion

propia.
2. AREA DE CONTEXTO
2.1. MENCION DE RESPONSABILIDAD:
Signatura = Cargo - Primer_apellid
4 M | 4

Figura44. Ejemplo del area de contexto en la base de datos del Archivo deDgutacion de Alicante para una
unidad documental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

Area de contexto

Mencion de
responsabilidad

Figura45. Esquema del &rea de contexto en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de material cartografico. Fuente: elaboraciépropia.
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3.2.2.1.Mencidn de responsabilidad

Se trata de un campo que se cumplimenta automaticamente cuando se asocia cada unida
simple a la compuesta. Este campo en la descripcion de la unidad simple es la: «Mencion c
responsabilidad» (apartado 3.3.22 este manual). Consta dapartado «signatura» para que pueda
establecerse correctamente la vinculacion entre la unidad compuesta y las unidades simples que
componen

2. AREA DE CONTEXTO

2.1. MENCION DE RESPONSABILIDAD:

Signatura - Cargo - Primer_ape «
MC004025
MC004025 Dibujante Terradillos

MC004026 Dibujante Terradillos

MCO004026 b
4 1] 4

Figura46. Ejemplo del campamencion de responsabilidacen la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuestade material cartografico (l). Fuente: elaboracion propia.

2.1. MENCION DE RESPONSABILIDAD:
Nombre - Otra_forma_nombre ~ |d_cartografii ~ |«
Instituto Geografico y Catastral 4535 =
G. 4535
G. 4536
Instituto Geografico y Catastral 4536 |~
4 1] 3

Figura47. Ejemplo del area de contexto en la base de datos del Archive thDiputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material cartografico (ll). Fuente: elaboracion propia.

3.2.3. Area3. ntenido y estructura
El objetivo de estarga es definir y analizar la forma en la que se presenta el conjun@sde |
unidades simples que forman parte de la unidad documental compu&xta. caracter general se
incluyen campos relativos al analisis documental de contenido o interno.
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Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISADG)

Diputacion de Alicante

Valoracion, seleccion y eliminacion

Nuevos ingresos

Organizacion

Material anejo

Alcance y contenido Alcance y contenido

Descriptor(es) tesauro deévrchivo

Toponimicds)

Clasificacion

Total 5campos 4 campos

Tablal17. Campos del area de contenido y estructura utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documental compuestale material cartograficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. MATERIAL ANEJO:

3.2. ALCANCE Y CONTENIDO:

3.3. DESCRIPTOR(ES) TESAURO DEL ARCHIVO:

Signatura - Descriptor = |d_cartografiz -
3.4. TOPONIMICO(S):
Signatura - Lugar = |d_cartografi: -
3.5. CLASIFICACION: [=]

Figura48. Ejemplo del area de contaido y estructura de la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de
contenido y
estructura

Descriptor(es)
tesauro del
Archivo

Alcance y
contenido

Material anejo Toponimico(s) Clasificacion

Figura49. Esquema del area de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para una unidad documental compuesta de material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

3.2.31. Material anejo
Es un camo que se cumplimenta emuficion de cada una de las unidades simples que forman
parte de la unidad documental compuesta.

Material anejo: 1 CDROM

3.2.32. Alcance y contenido

Con este campo se pretende dar una vision de conjunto y realizar un resumen de contenido o
la unidad @ge se esta describiendo, apropiado al nivel de descripcién. Para la redaccion de est
campose tiene en consideracion la informacion aportada en cada una de las unidades simples.

Alcance y contenido:Plano director de diferentes localidades de la proiame Alicante

3.2.33. Descriptor(es) tesauro dé¢ Archivo

Se trata de un campo al que van incorporandose los descriptores asignados a cada una de |
unidades simples que forman parte de la unidad documental compuesta. En este caso no existe L
limite determinado de descriptores puesto que habrd tantos como unidades simples tengan
asociados en cada descripcion.
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3.3. DESCRIPTOR(ES) TESAURO DEL ARCHIVO:

Signatura - Descriptor = |d_cartografi: ~ =«
MC004172 carretera 4687
MC004184 alcantarillado 4699
MC004224 suelo urbano 4739
MC004477 alumbrado 4995 =
MC004482 plan general de ordenacion urk 5000
MC004522 término municipal 5041 ¥

Figura50. Ejemplo del campo de descriptores del tesauro en la base de datos del Archivo de la Diputacién
Alicante para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.2.34. Toponimicq(s)
Este campo se cumplimenta con los térménael tesauro geografico de larquincia de
Alicante que se van asigndo a cada unidad simple.

3.4. TOPONIMICO(S):

Signatura - Lugar ~ |d_cartografi: ~ |«
MC000865 Benissa =
MC000865 Orba 73
MC000898 Villena 109
MC000898 Yecla 109
MCO000875 Benitachell 181
MC000876 Benissa 182 |»

Figura 51 Ejemplo del campo toponimico en la base de datos del Archivo de la Diputacide Alicante para una
unidad documental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.2.35. Clasificaion
El campo clasificaén se cumplimentaeniendo en consideracioel cuadro de clasifica@n
del fondo al que pertenece cada documento.

Clasificacion:3.3Q
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3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. MATERIAL ANEIO:

3.2. ALCANCE Y CONTENIDO: Plano director de diferentes localidades de la provincia
de Alicante y Murcia

3.3. DESCRIPTOR(ES) TESAURO DEL ARCHIVO:

Signatura - Descriptor » |d_cartografi: ~ =«
MC000865 gjército N =
MCO000865 mapa 73
MC000898 ejército 109
MC000898 mapa 109
MCO000875 ejército 181
MC000875 mapa 181| |7
3.4. TOPONIMICO(S):
Signatura - Lugar ~ |d_cartografii ~ =
MCO000865 Benissa -
MC000865 Orba i,
MC000898 Villena 109
MC000898 Yecla 109
MC000875 Benitachell 181
MC000876 Benissa 182
3.5. CLASIFICACION: 3.30 [=]

Figura52 Ejemplocompleto del &rea de contenido y estructura en la base de datos del Argbide la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.24. Area4. Acceso y uso

El objetivo principal del area es informar sobre la normativa que afecte al acceso de los
materiales desgtos (ISAD G). A diferencia del area de acceso y uso de las unidades simples, en
caso de las compuestas se ha optado por indicar Unicamente el tipo de acceso y el uso
publicaciones, ya que el estado de conservacion y la descripcion de patologiasa esialidad
dependiente de cada una de las unidades simmas, aunque pueda extrapolarse theanera
genérica a las unidades compuestan el Archivo se considera mas apropiado mantenerlas a nivel
de unidad simple
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Campos en la base de datos del Archiwde la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Tipo de acceso Condiciones de acceso

Condiciones de reproduccion

Lengua/escritura de los documentos

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Instrumentos de descripcion

Total 1 campo 5campos

Tabla18. Campos del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Aligareeuna
unidad documental compuestade material cartograficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion
propia.

4. AREA DE ACCESO Y USO

4.1. TIPO DE ACCESO: | EI

Figura53. Ejemplo del area de acceso y uso de la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuestade material cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

Area de acceso y

uso

Tipo de acceso

Figura54. Esquema del area de acceso y uso de la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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3.2.4.1. Tipo de acceso

Este campo hace referencia a las condiciodesiccesale los materiales descritos, en el caso
de quetodas las unidades simples que form#& unidad compuesta tengan un acceso libre, esta
informacién se cumplimentara en este campomo «Libre» Ahora bien, en el caso de que una sola
unidad simpletenga un acceso restringido, este campo aparecera como tal en la unidad compuesta
es decir:«Restringido» Para gestionar la visualizacion y/o el acceso a los documentos se deberz
determinar exactamente qué unidad documental tiene el acceso restringidermigir este acceso a
las unidades que no lo tengan

Tipo de accesolLibre.

3.2.5. Area5. Documentacion asociada
Esta area coincide cola del mismo nombre déa ISAD (G) y su objetivo principal es
identificar si la unidad documental descrita contiem®cumentacion asociada a la misma
diferencia de la norma ISAD (G) en el Archivo de la Diputacion de Alicantedeeidalo incorporar
un campo acerca del nombre asignado al fichero digital para facilitar su localizacién y acceso.

Campos en la base dealos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Existencia y localizacion de originales Existencia y localizacion de los documentos
originales
Identificacion de la copia o version Existencia y localizacion de copias

Nombre del ficheo digital

Unidades simples que forman la unidad compuesti

Unidades de descripcion relacionadas
Otros fondos relacionados

Referencia bibliogréafica Nota de publicaciones

Total 6 campos 4 campos

Tabla19. Campos del area de dagnentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una unidad documental compuestale material cartogréaficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.
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5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1. EXISTENCIA Y LOCACLIZACION DE ORIGINALES:
Signatura » | Cantidad - Soporte -

4 1 »

5.2. IDENTIFICACION DE LA COPIA O VERSION:

Signatura - Cantidad - Soporte

4 I >

5.3. NOMBRE DEL FICHERO DIGITAL:

5.4. UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:
5.4.1. Unidades simples que forman la unidad compuesta:

Signatura - Titulo =
MCQ004064 Plano de la Red arterial de Alicante
MC004065 Plano de la Red arterial de Alicante

5.4.2. Otros fondos relacionado:

5.5. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

Signatura - Tipo_publicacién - Autor_publicacid

4 i »

Figura55. Ejemplo delarea de documentacion asociada en la base de datos del Archivo d®lautacion de Alicante
para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de
documentacion
asociada

Unidades
simples que
forman la
unidad
compuesta

Existencia y Identificacion S o R

relacionados bibliografica

Nombre del

localizacion de la copia o fichero digital

de originales version

Figura56. Esquema del area de documentaciéasociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documental compuesta de material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.2.51. Existencia y localizacion de originales

Este campo se dirige a cumplimentar la infauoidon sobre la existencia de originales
relacionad® con la unidad de descripcion. La informacion contenida en este apartado proviene de |
aportada para cada unidad simple.

3.2.5.2. Identificacion de la copia o version

Se pretende aportar informacidacerca dela copia digital que se haya realizado o sobre el
original en digital que se haya producido, siempre teniendo en cuenta la informacién que figura er
cada unidad simple. Hace referencia a la cantidad, soporte, contenedor y localizacion.

3.2.53. Nombre del fichero digital
Este campo se cumplimenta en caso de que existan copias digitales de las unidades simplc
descritas y que forman parte de la unidad compuesta:

Nombre fichero

MC000547.jpg

MC000548.jpg

MC000549.jpg

Tabla 20. Ejemplo del campo nombre delithero digital en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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3.2.5.4 Unidadessimples que forman la unidad compuesta
En este caso, el campo se cumplimenta con la signatura y el nombre de
unidades simples que conforman la unidad documental compuesta.

5.4. UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:
5.4.1. Unidades simples que forman la unidad compuesta:

cada una de I

4

Signatura -
MCO004067
MCO004068
MCO004069
MC004070

Titulo
Plano topografico y parcelario del suelo urbano del municipio de Al
Plano topografico y parcelario del suelo urbano del municipio de Ali
Plano topografico y parcelario del suelo urbano del municipio de Ali

[Plano topografico del suelo urbano del municipio de Alicante]
[

I P

v

Figura57. Ejemplo del campo de unidades de descripcion relacionadas en la basedatos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para una unidadiocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion

propia.

3.2.55. Otros fondos relacionados
Este campo esta destinado a otros fondos externos al Archivo que guardanorelemn la
unidad documental que sesta describiendo. Siempre se intentadar la informacion lo mas
completa posible para poder localizar facilmente el documento del que se trate.

Otros fondos relacionados.Vista del Castillo de Santa Barbara, desd@laya del Postiguet
Archivo General de la Administracion:
ES.28@5.AGA/1.2.1.1.1.14.1.3.64//AGA/33/F/00B2RQ02.

(Alicante).

3.2.5.6. Referencia bibliografica
Se trata de un campo dedicado a referenciar documentos que se han realizado a partir de |
unidad documental descrita. Para citar estas publicaciones se seguiran las pautas dadas por I
normas sobre referencias bibliograficdSQ 690) y dcumentos electrénicos (ISO 69) segun el
tipo de publicacion de la que se trate. En el Archivo se ha esidble@na clasificacion para el tipo de
material en el que se encuentra el extracto o el estudio realizagartir de la unidad documéal
descrita que puede consulta®n el apartadox3.5.4. Referencia bibliografisaen el area de acceso
y uso para umiades documentales simples.

Tipo de publicaciéon (audiovisual):Titulo. Subtitulo. [Tipo de s@orte]: Responsable(s)
principal(es). Edicion o versiéon. Lugar de publicacion: Editor, fecha de publicacion. Extension y
detalles materiales. Coleccion. Notasuidero normalizado
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3.2.6. Area6. Notas

Es un campo cuyo fin principal es completar la descripcion proporcionando informacion sobre
aspectos muy variados, bien de caracter fisico del documento o de su contenido, siempre que n
hayan podido incluirse ealgin otro campo

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Notas Notas

Total 1 campo 1 campo

Tabla21. Campos del area de notas utilizados en la base de datos del Archivo de la Digida de Alicante y los
propuestos por la ISAD (Gpara una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion
propia.

6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS:

Figura58. Ejemplo del area notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion décahte para una unidad
documental compuestade material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

Area de
notas

Notas

Figura59. Esquema del &rea de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una unidad
documental compuesta de material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

3.2.6.1. Notas

Es un campo especialmente dedicadoincluir informacién que no hayaido posible
incorparar a ninguin otro campo.

Notas: Unidad documental compuestparcialmente digitalizada
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3.2.7. Area7. @ntrol de la descripcion

En esta area se especifican laspectos relacionadogon la persona responsable de la
descripcion de la unidad documental, la fecha en la que se realiz6 dicho andlisis documental y I
normas o convecciones seguidas @au realizacion.

Campos en la base de datos del Archivo de la

Diputacion de Alicante Eelji[pes eE LA D (E)

Responsable creador del registro

Nota del archivero
Responsable actualizacion del registro

Reglas y convenciones Reglas o normas

Fecha creaciodel registro

Fechas de las descripciones
Fecha actualizacion del registro

Total 5 campos 3 campos

Tabla22. Campos del area de control de la descripcion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para una unidad documental compuestale material cartograficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: | |

b. Responsable actualizacion del registr | |

7.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

7.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: |:|
b. Fecha actualizacion del registro: [ ]

Figura60. Ejemplo del area de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputaciélicante
para una unidaddocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de
control de la
descripcion

v

Responsable

Reglas y
convenciones

v

de la
descripcion

Responsable Responsable Fecha Fecha

creador del actualizacion creacion del actualizacion
registro del registro registro del registro

Figura6l. Esquema del area de control de la descripcién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para unaunidad documental compuesta de material cartografico. Fuente: elaboracién propia.

3.2.7.1. Responsable creador del registro

Este campo proporciona informacion sobl& personaresponsable de la descripcién de la
unidad documental compuesta. Se redactaréggusendo las normas relativas al control de
autoridades de personas, especificando en primer lugar los apellidos y a continuacion el nombre.

Responsable creador del registroGaliana Roma, Mdénica

3.2.7.2. Responsable actualizacion del registro
Se introduice en este campo la informacion sobre la persona encargada de modificar y
actualizar el registro, si este no ha sido modificado el campo permanece en blanco.

Responsable actualizacion del registroSegura Tora, Pascual Matias

3.2.7.3. Reglas y convenanes
Campo destinado a la cita de las normas de descripcidn a través de las cuales se |
estructurado la informacién de la unidad documental compuesta.

Reglas y convencionesISAD (G) 2000
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3.2.7.4. Fechacreacion del registro
Se indicara la fecha de @eidén del registro correspondiente a la unidad documental
cartografica descrita.

Fechacreacion del registra 08/12/2009

3.2.7.5. Fecha modificacion del registro
En este campo se consigna la fecha en la que el registro se modifico o se actuali#nsi est
hubiera sido modificado el campo permanecera en blanco.

Fecha modificacion del registro15/12/2016

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: Galiana Roma, Mdnica

b. Responsable actualizacion del registro: |Lopez Hurtado, Mariana

7.2. REGLAS Y CONVENCIONES: ISAD (G) 2000
7.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: 01/12/2014
b. Fecha actualizacion del registro: 31/01/2017

Figura62. Ejemplo delos campos dehrea de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para una unidacddlocumental compuestade material cartografico. Fuente: elaboracion
propia.
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3.2.8. Ejemplos completos de unidades documentales compuestas de material
cartografico

FICHA DESCRIPTIVIMATERIAL CARTOGRAFICO UNIDATDMPUESTA

AREAL. IDENTIFICACION

Cadigo de referenciay localizacion ES.03014.0200000%01-3.19.1- 31

Nivel de descripcién Unidaddocumentalcompuesta

Fondo Fondo de Diputacién

Titulo/Asunto (formal o atribuido) Proyecto decamino de Bolulla a Pla d'Alt
Volumen 9

Fecha inicial archivistica s.d. 00/01/1983
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Fecha final archivistica s.d. 00/01/1983

Tipo de unidad I6gica Mapa

Soporte Papel

AREA 2CONTEXTO
MC003371 Diputacion Provincial de Alicante
MC003372 Diputacion Provincial de Alicante
MC003373 Diputacion Provincial de Alicante
MC003374 Diputacion Provincial de Alicante

Mencién de . . . .

on e MCO003375 Diputacion Provincial de Alicante

responsabilidad
MC003376 Diputacion Provincial de Alicante
MC003377 Diputacion Provincial de Alicante
MC003378 Diputacion Provigial de Alicante
MC003379 Diputacion Provincial de Alicante

AREA 3CONTENIDO Y ESTRUCTURA

Material anejo 1 CDROM

Alcance y contenido Detalles de planeamiento cuadriculaBBy fE

Descriptor(es) tesauro

p_ (es) Camino Toponimico Bolulla
del Archivo
e, 3.191Expedientes de obras en carreteras y caminos provinciales y puente
Clasificacion P y P yp

(con independencia del plan)

AREA 4ACCESO Y USO

Tipo de acceso

AREA 5DOCUMENTACION ASOCIADA

Existencia y localizacion de originales

MC003371
) MC003372 )
Signatura Cantidad | 9 Soporte | Papel Contenedor Planero
MC003373

MCO003374

Pagina89



dl

DIPUTACION
DE ALICANTE

Manual de descripcion de materiales especiale:

MCO003375
MCO003376
MCO003377
MCO003378
MCO003379

Localizacién

Sala materiales especiales

Identificacién de la copia o versién

MC003371.jpg
MC003372.jpg
MC003373.jpg
MC003374.jpg

Signatura | MC003375.jpg| Cantidad 9 Soporte Digital
MCO0®376.jpg
MCO003377.jpg
MCO003378.jpg
MCO003379.jpg
Contenedor Disco duro extraible T:/Banco_imagenes/documentacion_digitalizada

Unidades simples que
forman la unidad
compuesta

Posicionandose sobre
signatura se accede a
desripcbn de

cada unidac

simple

MC003371

MC003372

MCO003373

MCO003374

MCO003375

MCO003376

MCO003377

MCO003378

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
situacion

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de p
longitudinal

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
planta gereral

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Perfiles
transversales

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
planta general

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
planta general

Proyecto decamino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
planta general

Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de ce
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tipo G2

MC003379 Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plano de
planta general

Otros fondos relacionados

Referencia biblbgréafica

Notas

AREA 6. NOTAS

Unidad documental parcialmente digitalizada

AREA 7. CONTROL DE LA DESCRIPCION

Responsable creador del
registro

Fech iordel
Galiana Roma, Ménica ec? a creaciorde 18/08/2014
registro

Responsable actualizacion
del registro

. Fecha modificacion del
Lépez Hurtalo, Mariana i fcacl 14/10/2016
registro

Reglas y convenciones

ISAD (G) 2000, ISBD (CM)
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3.2.9. Mapeo para la migracion con el esquema de metadatos de EAD

Campos del Archivo de la Diputacion de

Metadatos EAD 3

Alicante

Cddigo de referena y localizacion <agencycode> and <recordidwithin
<control>; <unitid> with @countrycode anc
@repositorycode

Nivel de descripcion <archdesc> and <c>@level

Fondo <originalsloc> and <c>@level

Titulo/Asunto (formal o atribuido) <unittitle>

Volumen <physlesc>, <physdescstructured>

Tipo de unidad légica <physdesc>, <physdescstructured>

subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Soporte <physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Fecha <unitdate>, <unitdatestructured>

Mencion de responsabilidad <origination><corpname>,
<origination><persnamegarelator

Material anejo <physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Alcance y contenido <scopecontent>
Descriptor(es) tesauro dévrchivo <controlaccess><subject>
Toponimico <controlaccess><geogname

relator="subject">

Clasificacion <subject>

Tipo de acceso <accessrestrict>; <userestrict>;
<legalstatus>

Existencia y localizacion de origieal <originalsloc>

Identificacion de la copia o version <altformavail>
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Nombre del fichero digital @relationtype
Unidades simples que forman la unidad @relationtype
compuesta

Otros fondos relacionados @relationtype

Referencia bibliogréfica

<relatedmateral>, <separatedmaterial>

Notas

<didnote>, <odd>

Responsable creador del registro

<origination>

Responsable actualizacion del registro

<origination>

Reglas y convenciones

<conventiondeclaration>

Fecha creacién del registro

<maintenanceevent>/<eventdatime>

Fecha actualizacion del registro

<maintenanceevent>/<eventdatetime>

Tabla23. Equivalencias entre los campos propuestos en el Archivo de la Diputacion de Alicadéematerial
cartografico (unidad documental compuesta)para una migracion siguiendo el estandar EAD. Fuente: elaboracion
propia.
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3.3. Descripcion a nivel de unidad documental simple

Segun la norma ISAD (G) (2000;18) unidad documental simple edacunidad archivistica
mas pequefia intelectualmente indivisibl&e trata por tanto de un documento con caracter
individualizado e indivisible. Como puede observarse a lo largo del manual la descripcion a nivel c
unidad simple es la mas completa y la mas detallada pues incorpora datos especificos de cac
documentoen particular.

3.3.1. Area 1. Identificacion
El area de identificacion tiene como objetivo principal identificar de manera univoca cada

documento, para lo que se divide en diferentes campos. La norma ISAD (G) propone cinco: codigo ¢
referencia, nivel de desipcion, titulo, volumen y soporte y fechas. En el caso del Arclsedha
optado por utilizar estos cinco campos y ampliar el nUmero hastze para el material cartogréafico
de manera que se puedan enriquecer las descripciones. Asi, se ha afiadidpelretativo al fondo
al que pertenece la unidad documental que se esta describiendo, la edatifirgar de impresion, el
depdsito legal y otros nimeros normalizados en caso de que estos datos consten en el document
También se ha dividido el campo delmmen y soporte de la unidad de descripcidn en tres: volumen,
tipo de unidad l6gica y soporte.

Campos en !a basgl de datqs del Archivo de la Campos de la ISAD (G)
Diputacion de Alicante

Cadigo de referencia y localizacion Cadigqs) de referencia
Nivel dedescripcion Nivel de descripcion
Fondo

Titulo/Asunto (formal o atribuido) Titulo

Volumen

Volumen y soporte de la unidad de descripcion

Tipo de unidad logica (cantidad, tamafio o dimensiones)

Soporte

Edicion

Lugar de impresion

Fechas Fecha(s)

Lugar de publicacion

Deposito Legal

Otros nimeros normalizados

Total 13campos 5 campos

Tabla24. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréfico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

i - - -

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: | [~]
1.3. FONDO: | E3|
1.4. TITULO/ASUNTO ({formal o

atribuido):

1.5. VOLUMEN: | |
1.6. EDICION: | |

1.7. LUGAR DE IMPRESION: | |

1.8. FECHAS:
1.8.1. Fecha archivistica: | EI | |

1.9. LUGAR DE PUBLICACION: | |

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: |

1.11. SOPORTE: | [~]
|
|

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura63. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

Area de identificacion

— P P — — P
Cédigo
de Nivel Titulo/Asu Lugar Tipo r%;?;
refere de nto Volu A2 Lugar de de de Sop
ncia y descri el (formal o men Seliog impresion public | | unidad} § orte Dy " o?r?w al
localiz pcion atribuido) acion l6gica ——
acion
e

Fecha Fecha indicada
archivistica para consulta

\

Figura64. Esquema del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para
material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.11. Caodigo de referencig localizacion

El codigo de refereria sigue las pautas ya descritas en la unidad de descripcion compuesta
(apartado 3.2.1.1. de este manual), pero afiadiendo la signatura de cada unidad parglgue
facilite su localizacién y accedoe ahi que la séptima partsiguiendo con la numeraan dada en el
apartado 3.2.1.1correspondha la signaturale la unidad documental.

El formato de signatura viene definido por el sistema implantado en la Diputacion de
Alicante, la primera parte estd compuesta por dos letras, que identifican en quépetal ciclo de
vida se encuentra la unidad documental, las dos primeras CC y OF corresponden al archivo ¢
oficina, mientras que GE corresponde al Archivo General:

CC = Carpetilla colgante
OF = Archivo de oficina
GE = Archivo general

Estas dos letras vaseparadas por un guion mediozx del nimero que identifica la
localizacion dentro del fondo.

La segunda parte de la signatura se compone del prefijo MC, que identifica el tipo de unidac
I6gica descrita, seguido de un guion y un cdédigo numérico que dedinechlizacion de la unidad
fisica, ejemplo: GBMC000154.

‘

[ES 30141L02000003[/o11 3.30. 11 12[32421 GE- MC000154

J \;- I 1

" )
Espafia Municipio Diputacién Identificador Identificador Identificador Signatura
Alicante Alicante fondo serie unidad compuesta
A >

Figura65. Ejemplo del campo cédigo de referencig localizaciénen la base de datos del Archivde la Diputacion de
Alicante para material cartografico. Fuente: elaboradn propia.

Caddigo de referencia y localizacionES.03014.0200000%01-3.30.112/3242GEMQ000154

3.3.12. Nivel de descripcion

El nivel de descripcion es el lugar que ocupa el documento descrito en la jerarquia del fondc
Los niveles jerarquicos posds son: fondo, subfondo, seccion, subseccion, serie, subserie, unidad
documental compuesta o unidad documental simple. En el caso de la Diputacion de Alicante s
describenlos siguientes nivelesfondo, serie, coleccion unidad documental compuestaunidad
documental simple
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Nivel de descripcion Unidad documental simple

3.3.13. Fondo

Se introduce el fondo al que pertenece la unidad documental, segun el caso.

Fondo: Fondo de Diputacion

3.3.14. Titulo/Asunto (formal o atribuido)

Para la eleccion dditulo, las fuentes de informacion y la redaccion del mismo se siguen las
pautas establecidas en la norma ISBD tanto para el titulo propiamente dicho, como para los titulo:
paralelos, subtitulos, titulodependientes,asi como para los titulos facticioseados expresamente
cuando el documento carece de titulo propiamente dicho. Para la redaccion del titulo de los
materiales cartograficos se tendra en cuenta también la zona geografica objeto del documento, as

como la tematica o el contenido del mismo.

TIruLo ®

®

nTULo

®

FUENTE PRINCIPAL DE INFORMACION

TTULO

(0)

TITULO
®

TiruLo ®

Borde f de la Hoy

Linea que delimita el borde del document,

Figura66. Prioridades en la eleccidn del titulo segun su disposicion. Fuente: Liter Mayayo, C.; Garcia Calatayud, C
(1999). Materiales Cartograficos: manual de catalogacién. Madrid: Arco Libros, p. 30.
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Titulo paralelo:

En el cas de que el documento tuviera titulos paralelos, se elegira el principal teniendo en
consideracion la lengua del documento y el resto se transcritbédién en el &rea de notas.

Titulo: Turismo de interior Costa Blanca = Inland tourism Costa Blanca

Notas: Inland tourism Costa Blanca. Texto en inglés y espafiol

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 | 01 - 3193 - GE - MC004256 MC004256/4772

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad simple E|
1.2. FONDO: Fondo de Diputacidn El
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o Turismo de interior Costa Blanca = Inland tourism Costa Blanca
atribuido):

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION: Alicante

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (aproximada) EI 01/01/1960
1.9. LUGAR DE PUBLICACION: Alicante

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Plano B3

1.11. SOPORTE: Papel (=]

1.12. DEPOSITO LEGAL:

1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOQS:

Figura67. Ejemplo de titulo paralelo en el campo titulo en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartografico. Fuente: elaboracién popia.

6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS Inland tourism Costa Blanca. Texto en inglés y espaiiol

Figura68. Ejemplo de titulo paralelo en el area de notas y especificamente en el campo del mismo nombre de la
base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Unidad de informacion complementaria al titulo:

Segun la norma ISBD (2034) se trata de la:palabra, frase o grupo de caracteres que
aparecen asociados y subordinados al titulo propiamente dicho del recurso. La informac
complementaria del titulo apae también asociada y subordinada a otros titulos (ej. Titulos paralelos
titulos de obras individuales contenidas en un recurso y titulos en menciones de serie/subserie
informacion complementaria del titulo califica, explica o completa el titulee adeqrefiere, o es
indicativa del caracter, contenido, etc. del recurso o de las obras que contiene, o del motiv
circunstancia de la produccion del recurso. El término incluye subtitulos y antetitulos, pero no varis
de titulo (ej. titulos del enwgstitulos de sobrecubierta y otras formas del titulo propiamente dicho
encontradas en el recurso pero no en las fuentes de informacion psescritas

Generalmente la unidad de informacibn complementaria al titulo en los materiales
cartograficos hace refergcia a los subtitulos, que tal y como indica la norma anteriormente citada
deben escribirse utilizando los dos puntos precedidos y seguidos por espacio.

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Plan de ordenacion de la zona de los Arenales def Sol
Elche anteproyecto de estructura viaria : servicios : agua Yy electricidad

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 /| 01 - 3193 - GE - MC004360 MCO004360/4877

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad simple El
1.3. FONDO: Fondo de Diputacian EI
1.4, TITULO/ASUNTO (formal o Plan de ordenacion de la zona de los Arenales del Sol - Elche :
atribuido): anteproyecto de estructura viaria : servicios : agua y electricidad

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: sd. E| 00/11/1961
1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Plano B3

1.11. SOPORTE: Papel [*]

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura69. Ejemplo de subtitulo en el campo titulo de la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracionpropia.
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Titulos dependientes:

Tal y como indica la norm&sBD (201B57), un titulo paralelo es aquel queoksi mismo es
insuficiente para identificar un recurso y greeisa de la adicion del titulo comun, del titulo del recurso
principal o del titulde la serie principal. Son ejemplos de titulos dependientes los titulos de seccion,
titulos de hojas individuales de una serie cartografica, los titulos de algunos suplementos, algt
titulos de subseries y los titulos de algunas partes de un reongpafico multiparte»

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Planta General de Benichembla dentro de la obra de
Mejora de travesia de Benichembla por-A®01. Castell de Castell a Benichembla

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 [ 01 - 3193 - GE - MCO000005 MCO000005/349

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple EI

1.3. FONDO: Fondo de Diputacién Ea

1.4. TITULOJASUNTO (formal o Planta General de Benichembla dentro de |a obra de Mejora de

atribuido): travesia de Benichembla por AV-1201. Castell de Castells a
Benichembla

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (Conocida) E| 01111973

1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Plano (=]

1.11. SOPORTE: Papel (=]

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura70. Ejemplo de titulo deperdiente en el campo titulo de la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

Titulo colectivo:

«Cuando un recurso contiene dos o mas obras individuales y lleva un titulo colectivo ademé
los titulos de las obras individuales en la fuente de informacidn prescrita, se escoge el titulo cole
como titulo propiamente dicho. Los titulos de las obras individuales se pueden dar en SEitea 7»
(201117).
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Siguiendo las pautas de la ISBD sanscribird el titulo colectivo como titulo y el resto de
titulos de las obras individuales se consignaran en el area de contenido y estructura
especificamente en el campo alcance y contenido.

Titulo/Asunto (formal o atribuido): [Emisario de aguas rafilales en el poligono de Las
Atalayas]

Alcance y contenido:0 T 1 pCT 117 d O, AO ! OAIl AUAOG68 00T UAA(
Hoja N° 6. Plano N° 2. Altimetria

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 [ 01 - 3193 - GE - MC000109 MC000109/68

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple El
1.3. FONDO: Fondo de Diputacion El
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o [Emisario de aguas residuales en el poligono Las Atalayas]
atribuido):

1.5. VOLUMEN: 1 mapaenbh.

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (Conocida) El 017011977
1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa Ed

1.11. SOPORTE: Papel v

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura71l Ejemplo de titulo colectivo en el campo titulo dda base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. TONALIDAD: Blanco y negra ||
3.2. MENCION DE LA ESCALA: 1:1.000
3.3.TECNICA: Tinta (=]
Ancho: Alto:
3.4. TAMARO/FORMATO: 95/ cm 60 cm |95 X 60 cm

3.5. MATERIAL ANEJO:

3.6. ALCANCE Y CONTENIDO: Poligono: "Las Atalayas”. Proyecto: emisario. Plano: Clave de
replanteo. Hoja M® 6. Plano N® 2 Altimetria

Figura72 Ejemplo de titulo colectivo en el campo de alcance y contenido de la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.15. Volumen
El objetivo principal de este campo es determinar el volumen de la unidad de descripcior
especificando el numero de unidades fisicas en cifras arabigas y la uledaddida.

Volumen: 1 plano en 2 h.

3.3.1.6. Edicién
En el caso de los materiales cartograficsi hayedicion ha de constar en el propio
documento y como en los ejemplos anteriorgse seguiran las normas de puntuacion establecidas

en la norma ISBD.

Edicion: 22 ed. corr. y aum.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCAL IZACION:

ES.03014.L02000003 [ 01 - 3193 - GE - MC000864 MC000864/72

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple El
1.3. FONDO: Fondo de Diputacidn El
1.4. TITULO/ASUNTO {formal o Mapa militar de Fortunal -

atribuido): |§|
1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION: 1% edicidn

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (aproximada) El 00-00-1950
1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa [=]

1.11. SOPORTE: Papel =]

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMAL IZADOS:

Figura73. Ejemplo de edicién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.17. Lugar de impresion

Solamente se indicaran caso de que figure en el documento que se esta describiendo, y tal y
como afirman Liter Mayayo, C.Garcia Calatayud, C. (19992) es opcional que esta informacion se
incluya en la descripcion y solo se hara cuando se desconozca el lugar de etho@n{e que en el
Archivo se corrgsonde con el campo «igar de publicacios).

Lugar de impresion Alicante

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 [ 01 - 3193 - GE - MC000892 MC000892/103

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple El
1.3. FONDO: Fondo de Diputacién El
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o Mapa militar de Cabo de Santa Pola

atribuido):

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION: 1% edicidn

1.7. LUGAR DE IMPRESION: Alicante

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (aproximada) El 01/02/1948
1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa =]

1.11. SOPORTE: Papel =]

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura74. Ejemplo de lugar de impresién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.18. Fechas
En el caso de unidades documentales simples en las que no aparezca reflejada la fecha,
debera incluir la fecha aproximada de creacion o del contexto.

La separacion entre los elementos que compoteriecha debera ir marcada pana barra
inclinada sin espacios «/».

Cuando se introduzcan fechas archivisticas atribuidas, es decir, fechas sin conocimientt
seguro, el elemento debera ir acotado entre corchetes «| ]».

En todos los casos se utilizaran Isiguientes calificadores para la fecha archivistica en
funcién del grado de conocimiento que se tenga sobre la fecha del documento.

Ejemplo de fecha

Calificador archivistica Explicacion del calificador
Ca. ca. 2012 Fecha aproximada (circa)
? 2017?/2012? Valor dudoso
S.f. Sin fecha
S.a. 14/020000 Sin afio
S.m. 14/002012 Sin mes
S.d. 00/022012 Sin dia
(Conocida) 2005/2011 (conocida) Fecha conocida
(Probable) 2007/2008 (probable) Fecha probable
(Anterior a) 1800 (anterior a) &AAEA Al OAOQEI
(Posgrior a) 1980 (posterior a) Fecha posterior a
(Aproximada) 1900/1950 (aproximada) Fecha aproximada
(Sic) 28/01/1879sic) Literal y probablemente

dudoso o erréneo

(Mitad de) s. VIII (mitad de s. VIII) Fecha siglo

Tabla 25. Ejemplos posibles de fecha en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartografico. Fuente: elaboracion propia.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 [/ ™M - 3193 - GE - MCo00891 MC000891/126

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple El
1.3. FONDO: Fondo de Diputacién E2
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o Mapa militar de Yecla. Plano director

atribuido):

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (aproximada) E| 15/10/1954
1.9. LUGAR DE PUBLICACION:

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa Bd

1.11. SOPORTE: Papel E2

1.12. DEPOSITO LEGAL:
1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura75. Ejemplo de fecha en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicansggmaterial cartogréfico.
Fuente: elaboracion propia.

3.3.1.9. Lugar de publicacion

Segun la ISBD (2011:137), el lugar de publicaci&elesombre del lugar asociado en la fuente
de informacion prescrita con el nombre del editor, productor (o coadiadel productor principal en
caso de figurar mas de un nombre) o distribuidor»

En los materiales cartograficos la transcripcion del lugar de ediciébn o publicacion se har:
reproduciendo textualmente la cita que aparezca en el propio documento, omitien@dmdo sea
posible las preposiciones o palabras que algunas veces acompafian (Liter Ma&ay®@arcia
Clatayud,C.,1999:91).

Lugar de publicacion Alicante
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1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

ES.03014.L02000003 [/ O - 3193 - GE - MCO000989 MC000989/270

1.2. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental simple EI
1.3. FONDO: Fondo de Diputacian [*]
1.4. TITULO/ASUNTO (formal o Término municipal de Movelda. Mapa Nacional Topografico

atribuido): Parcelario. Poligono ndm. 25

1.5. VOLUMEN: 1

1.6. EDICION:

1.7. LUGAR DE IMPRESION:

1.8. FECHAS:

1.8.1. Fecha archivistica: (Conocida) E| 01/02/1988
1.9. LUGAR DE PUBLICACION: Alicante

1.10. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Mapa [~]

1.11. SOPORTE: Papel [~]

1.12. DEPOSITO LEGAL:

1.13. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura76. Ejemplo de lugar de publicacion en la base de datos deichivo de la Diputacion de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.1.10. Tipo de unidad logica

Se trata del tipo concreto de unidad légica al que pertenece el documento que se esté
describiendo. De acuerdo con las definiciomesVazquez MaureF; Martin Lépez J.(1989) desde
un punto de vista cartografico, la definicion de plano esapa en el que se representa una superficie
suficientemente limitada para que se haya prescindido de la curvatura terrestre en su formaeion, y
gue se considera la escala como uniforme. Los mismos autores hacen referencia a la definicion de
gue, segun la Asociacion Cartogréafica Internacional, es la representacion convencional grafice
fendmenos concretos o abstractos, localizadosEera o en cualquier parte del universo

En cuanto a los limites que impone la escala de representacion en relacion a la clasificacion «
los documentos cartograficos, los mismos autores establecen en 1:10.000 los mapas de gran esca
a los que se refren como planos.

Igualmente se debe contemplar la posibilidad de que los documentos gréaficos carezcan de
escala y/o georreferenciacion, en estos casos no se podrian considerar como mapas osuhanos,
comocroquis.

A todo lo anteriormente expuesto hay quafiadir que debido al gran avance tecnoldgico que
ha experimentado la ciencia cartografica, existen otros tipos de documentos que debieran
considerarse para su catalogacion, como es el caso de las ortofotografias, modelos digitales di
terreno y las basede datos geograficas.

En el Archivo de la Diputacion de Alicante se han determinado los siguientes tipos:
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Tipo unidad l6gica Definicion

Mapa Representacion convencioni

grafica de fendmenos concretos
abstractos, localizados en |
Tierra 0 en calquier parte del

Universo. Escalas inferiores

1:10.000.
Plano Mapa en el que Se representa u MAPA PROVINCIAL DEL AGUA
superficie suficientemente Iy | D ==

limitada para que se hay,
prescindido de la curvatur
terrestre en su formacién, y en i
que se considera la escala cor

uniforme. Escalas superiores

1:10.000.
Perfil Figura que representa un cuer
gura que rep F N :
cortado real o imaginariamentt Ladirilio -
construccion .
por un plano vertical. Eibra ' Y
2 I3
Recebo___ H’f_ :
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Fotografia aérea

Producto fotografico resultadc
del anadlisis de la superfici
terrestre mediante el empleo d:
maquinas fotgraficas instaladas
a bordo de diversos medio

aéreos.

Ortofotografia

Representacion fotografica de |
superficie terrestre a la que se hi
aplicado los necesario
procedimientos fotogramétricos
para que presente escal
uniforme y en consecuenci
dispore de posibilidades

meétricas.

Modelo digital del

terreno

Modelo de tipo simbdlico dondi
un conjunto de datos numérico
describen la distribucién espaci
de una variable cuantitativa

continua (altimetria, presion

temperatura, por ejemplo).

Tabla 26. Tipos de unidades l6gicas contempladas en el Archivo de la Diputacién de Alicante para material
cartografico. Fuente: elaboracién propia,agenes (14): extraidas del fondo cartogréfico de la Diputacion de
Alicante, (5): Quarendni, F. (2004). Ortofotografia aerea fotogrammetrica.Horus Dynamics:
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Ortofoto_Citt%C3%A0_Alta, Rocca.jpg, (6): Digital elevaton model
(DEM) of Lake BaikalThe black line is the RussidMongolia boundary (2006):

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:DEM_Baikal_lake.png.

Paginal08


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Ortofoto_Citt%C3%A0_Alta,_Rocca.jpg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:DEM_Baikal_lake.png

dl Manual de descripcion de materiales especiale:

DIPUTACION
DE ALICANTE

3.31.11.Soporte
El soporte hae referencia al material concreto en cuya superficie se registra la informacion.

Soporte Definicion Ejemplo

Papel Soporte elaborado con fibras vegetales | -
|
|
!

Pelicula Soporte transparente sobre el cual

flexible extiende una emulsion fotosensible.

Soporte Soporte cuyo método de

magnético almacenamiento de datos consiste ¢

aplicar campos magnéticos a ciertc
materiales cuyas particulas reaccionar
esa influencia, generalment
orientandose en unas determinade
posiciones que se conservan tras de
de aplicarse el campo magnético. Es
operacion se puede hacer un gr
namero de veces pudiendo grabar dat

sobre datos. Ejemplo: cinta deideo

VHS, cinta de audio, disquete

memorias flash, discos duros, etc.
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Soporte Optico | Un sistema de almacenamiém éptico
utiliza métodos Opticos para leer Y/
escribir datos sobre un soporte de disc
en esencia un haz laser que explora
variaciones de dos estados de reflexi
sobre una superficie especial. Exist
distintas tecnologias que llevan a cal

estas @eraciones hay que distinguir

entre unidades de disco de solo lectur:
de lecturaescritura (Arnau Llombart, V
(2010). Ampliacion de estructura ¢
computadores,  curso  201R011:
http://lwww.uv.es/varnau/AEC_044.pdf)

Memorias flash | Son sistemas de alatenamiento de
informacion extraibles que puede

conectarse a diversos dispositivos pe

su lectura y/o escritura. Las mq H
—

habituales son las USB o las tarjetas

memoria SSD.

Tabla 27. Soportes contemplados en el Archivo de I®iputacion de Alicante para material cartografico. Fuente:
elaboracion propia,imagenes (15): extraidas del fondo fotografico de la Diputacion de Alicanteémagen (6):
Pixbay: https://pixabay.com/es/medios-de-almacenamiento-digital -1443484/

3.3.1.12. Depébsito Legal
Se indica este dato en caso de que figure en el documento.

Deposito Legal:A-227-2016

3.3.1.13. Otros numeros normalizados
Al igual que en el caso anteri@n el caso de quégurara alguna numeracion especial se hara
constar en este campo.
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Otros ndmeros normalizados:158987-1463

3.3.2 Area 2. Contexto
El objetivo de esta &rea es proporcionar informacion sobre el contexto del documento que se

estd descrilendo. En este caso la norma ISAD (G) emplea cuatro campos] Archivo de la
Diputacion de Alicante se ha optadambién por incluir cuab campos relacionados con datoria

del recurso que se estiescribiendo, asi como con la forma de ingreso de latenmles al Archivo.

Al igual que en el caso de la unidad compugstaesto de campos propuestos por la norma para
esta area se han especificado en niveles superiores de descripcion por lo queehe sepetir dicha
informacion en este nivel.

Campos @& la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Tipo de responsabilidad

Mencién de responsabilidad Nombre del o de los product(es)

Historia institucional/Resefia bibliografica

Historia archivistica

Productor/Depatamento

Forma de ingreso Forma de ingreso

Total 4 campos 4 campos

Tabla28. Campos del area de contexto utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartogréafico y los propuestos por 1a3AD (G). Fuente: elaboracién propia.
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2. AREA DE CONTEXTO

2.1. TIPO DE RESPON SABILIDAD: El
2.2. MENCION DE RESPONSABILIDAD:

Primer_apellido - Segundo_apellido - Nombre
#*

4 i |2

Consulta Autores

2.3. PRODUCTOR/DEPARTAMENTO:
2.4. FORMA DE INGRESO: E|

Figura77. Ejemplo del area de contexto en la base de datos d&tchivo de la Diputacion de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

Area de
contexto

Forma de
ingreso

Tipo de Mencién de Productor /
responsabilidad responsabilidad Departamento

Figura78. Esquema del area de contexto en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.21. Tipo de responsabilidad

Existen documentos cartograficos en los que no figura el responsabkstsisucede se
expresard tal circunstancia con el tédmo «Desconocida en el campo tipo de responsabilidad. En
caso contrario seseleccionara la opcion «Conocily a continuacionen el campo siguientese
incluird el nombre del autor o de los autoreshsbiese variosEste campo séncluye en la ficha
descriptiva con el objetivo de facilitar al usuario final informacion sobre la autoria de la upidas
esta describiendo.
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Tipo de responsabilidad Desconocida

3.3.22. Mencion de responsabilidad

Segin la norma ISBD (20%l) la mencion de responsabilidad consiste«@ombres, frases o
grupos de caracteres relacionados con la identificacion y/o funcion de cualquier persona o ent
corporativa responsable de contribuir en la creacion o realizdaiontdaido intelectual o artistico de
una obra comprendida en el recurso descrito»

Para la redaccion y eleccion de la mencion de responsabilidad se seguiran las paute
establecidas en la Norma para la elaboracion de puntos de acceso normalizados escidgaibnes
de documentos de archivo (2010) por lo que no se extendera en este manual toda la casuistica
este apartado, pero si que se tendr&n consideracion las particularidades del Archivo en la
configuracion de la base de datos para poder adagar$as normas anteriormente citadas, como es
el caso de separar los apellidos, el nombre, el cargo, otras formas del nombre asi como Ic
identificadores asignados por el sistema.

En el caso de los materiales cartograficos la mencion de responsabilidésl srela de los
aparejadores, arquitectos, ingenieros, dibujantes, delineantes, peritos industriales o empresas de
sector. De ahi que en el Archivo se haya optado por distinguir dentro de la mencién de
responsabilidad en la base de datos el cargo daebraut

Cargo

Aparejador

Arquitecto

Empresa

Ingeniero de caminos

Ingeniero técnico en topografia

Ingeniero en geodesia y cartografia
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Ingeniero en geomética y topografia

Dibujante

Delineante

Perito industrial

Tabla29. Cargosde la mencion de responsabilidad incluidos en la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

Por b que respecta al apartado de t@s formas del nombre» este se utiliza especialmente
en elcaso de empresas cartograficas conocidas tanto por su hombre como por sus siglas. En
Archivo se ha optado por incorporar el noreltesarrollado en el apartado «Nombre» y las siglas en
«Otras formas del nombrexcon el objetivo de facilitar la recupetiéo aportandoun mayor niamero
de puntos de acceso.

2.1. TIPO DE RESPONSABILIDAD:  [Conocida E3
2.2. MENCION DE RESPONSABILIDAD:
Primer_apellido - Segundo_apellido - Nombre
Seva Buendia José

*

4 1 4
Consulta Autores

2.3.PRODUCTOR/DEPARTAMENTO: Diputacidn de Alicante

2.4. FORMA DE INGRESO: Transferencia El

Figura79. Ejemplo de empresa responsable con un nombre desarrollado y sus siglas por las que también es
conocida, en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicanp@ra material cartografico. Fuente:
elaboracién propia.
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3.3.23. Productor/Departamento

Este campo se refiere al productor o departamento de quien nace la iniciativa de la
elaboracion del documento que se esta describiendo.

Productor/Departamento: Departanento de Carreteras

3.3.2.4. Forma de ingreso

En este campo se especifica la forma en que la que los materiales se incorporan al fondo d
Archivo.

2.4. FORMA DE INGRESO: | |E|

Transferencia
Donacion
Compra
Canje

Figura80. Ejemplo del campo forma de ingreso en la base de datos del Archivoldeéiputacién de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

2.1. TIPO DE RESPONSABILIDAD:  [Conocida (]
2.2. MENCION DE RESPONSABILIDAD:
Primer_apellido - Segundo_apellido - Nombre
Seva Buendia José
*
4 ] 4
Consulta Autores
2.3.PRODUCTOR/DEPARTAMENTO: Departamento de Carreteras
24, FORMA DE INGRESO: Transferencia El

Figura81l. Ejemplocompleto del &rea de contexto cumplimentada de la base de datos del Archivo de la Diputacion
de Alicante para material cartografco. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.3. Area 3. Contenido y estructura

El objetivo de estar@a es definir y analizar la forma en la que se presenta el documento
cartografico. Mientras que la norma ISAD (G) propone cuatro elementos basicos de descripcior
valoracioén, seleccién y eliminacién, organizacion y alcance y contenido, en el Archivo de I
Diputacion de Alicante se ha optado por ampliar el niUmero de campos para poder definir con mayo
precision el contenido y la estructura del material descrito, esgmente para los aspectos
relacionados con la descripcidisicajncorporandoun total denuevecampos.

Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacién de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Valoracién, seleccién y eliminacion

Nuevos ingresos

Organizacion

Tonalidad

Mencioén de la escala

Técnica

Tamafno/Formato

Material anejo

Alcance y contenido Alcance y contenido

Descriptor(es) tesauro dévrchivo

Toponimicds)

Clasificacion

Total 9 campos 4 campos

Tabla30. Campos del area de contenido y estructura utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para material cartografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracién propia.
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3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. TONALIDAD: | ]
3.2. MENCION DE LA ESCALA: | |

3.3.TECNICA: | E|

3.4. TAMAHO/FORMATO: | em | | em |

3.5. MATERIAL ANEJO:

3.6. ALCANCE Y CONTENIDO:

3.7. DESCRIPTOR(ES) TESAURO DEL ARCHIVO:

Familia - Descriptor = CodDesciptor = Id_i
*

4 I | 4

Consulta tesauro

3.8. TOPONIMICO(S):

Lugar = Cod_toponin - Id_carto
* _H

Consulta toponimicos

4 I | 4

3.9. CLASIFICACION: | E|

Figura82. Ejemplo cel &rea de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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Area de contenido y
estructura
Mencién q Descriptor( ,
Tonalidad de la Técnica A RIEETES 1) es) tesauro Jeper| Clasificacio

anejo contenido mico(s)

del Archivo

escala

Figura83. Esquema del area de contenido y estructura en la base de datos #ethivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.31. Tonalidad
En este caso Unicamente se distingue entre si el documento se encuentra en blanco y negro

si por el contrario, presenta alguna coloracionerbipor medios mecanicos de impresion o bien si
esta dibujado a mano y en el dibujo se emplean diferentes colores.

Tonalidad ‘ Ejemplo

Color

MAPA HIDROGEOLOGICO PROVINCIAL

Blanco y negro

Tabla31 Tonalidad de los materiales cartograficos en el Archivo de Biputacion de Alicante. Fuente: elaboracion
propia, imagenes extraidas del fondo cartografico de la Diputacién de Alicante.
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3.3.32. Mencibn de la escala

La escala es la raz6n matematica entre la distancia en el documento cartografico y la medid:
real repesentada, permite conocer la distancia real entre distintos puntos del terreno realizando las
medidas sobre el mapa (Liter Mayay®; Garcia Calatayud;.,1999:77).

Se debe distinguir en este apartado entre las escalas referidas a documentos cartagygafico
papel y aquellos que tienen un soporte digital. En este ultimo caso, cuando el material cartografice
dispone de formato imagen, la relacibn matemética entre el terreno y el documento cartogréfico ya
no se establece por medio de la escala, sino a gal@ concepto de resolucién espacial o GSD
(Ground Sample Distance), que hace referencia a la porcion de territorio representada por un pixe
de la imagen. Un GSD de 0,25 metros indica que un pixel de la imagen se corresponde con u
extension del terrenale 0,25 x 0,25 metros.

En cuanto a los modelos digitales del terreno, la variable que indica su nivel de precision s
denomina «paso de malla», expresada en metros, que hace referencia a la densidad de puntos c
terreno de los que se dispone de inform@ti A menor paso de malla, mas densidad de puntos y por
tanto, menor es la distancia entre ellos.

En el caso de escalas referidas a documentos cartograficos en papel, esta se transcribe con
una fraccion aritmética de numerador unidad (1:). El numeradaepara del denominador por dos
puntos (), que no van precedidos ni seguidos de espacio. EI denominador se escribe separando |
millares, millones, etc. con punto (.) siguiendo las pautas del Instituto Geografico Nacional (IGN
para facilitar su lectura pesar de lo indicado en las normas ortogréficas de la RAE.

Mencion de la escalai:20.000

En el caso de que el documento disponga de varias imagenes proyectadas a escalas diferent
se transcribird la mayor en primer lugar separada por punto y conag (a siguiente, en caso de que
figuren solamente dos escalas.

Mencién de la escalaH=1:20.000 ; V=1:30.000

Si se diera el caso de que hubiera tres 0 mas menciones de escalas, se indicaria inicamente
expresion «Varias escalas» y las especificasparticularesde cada una de ellas podrian aparecer
en el area de notas.
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Mencion de la escalaVarias escalas

Manual de descripcion de materiales especiale:

Notas: Varias escalas: 1:5.000; 1:10.000; 1:15.000

En el caso de que un documento cartografico no haya sido elaborado usando una escala es
no tiene la consideracion de plano o de mapa sino de croquis tal y como se indicé en el apartac
«Tipo de unidad logica». Ahora bien, esta situacion se hara constar en el campo mencion de la esc:

indicando «Sin escala». Si la escala no figura en elrdento pero se conoce que se ha realizado a
escala se consignara esta informacion como «Escala indeterminada.

Mencioén de la escalaSin escala

Mencion de la escalaEscala indeterminada

3.3.33. Técnica
Con este campo se pretende proporcionar infogiten sobre la técnica empleada en la

realizacion de la unidad documental descrita.

Técnica

Definicion

Ejemplos

Fotografica

Representacion

realizada a través de fotografie
de la superficie terrestre o d
cualquier otro cuerpo celest
tomada \erticalmente o con ur
angulo determinado desde u
avién u otro vehiculo aéreo.

cartografic
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Lapiz Representacion cartogréfic; |
realizada mediante el uso di
lapiz. 2
= 0
X
Lapiz y | Representacion cartogréafic: 24 '
color realizada mediante el uso ds ﬁ ; ﬁ:
lapiz y color/es. = =
Tinta Representacion cartografic
realizada mediante el uso d
tinta.
\
|
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Tinta y | Representacion cartografic:

colores realizada mediante el uso d
tinta y color/es.

Tinta y | Representacion cartogréafic:

lapiz realizada mediante el uso d
tinta y lapiz.

Tabla 32 Tipo de técnica utilizada en la elaboracion de los documentos cartograficos. Fuente: elaboracién prgpia
imagenes extraidas del fondo cartografico de la Diputacion de Alicante

3.3.34. TamafdFormato

En los documentos cartogrigbs en soporte papel las dimensiones se expresaran en
centimetros enteros, redondeando hacia arriba y utilizando el simbolo para centimetros «cm». Er
primer lugarse indicara la medida de la altura, seguido del ancho.

Si el documento mide 25,3 de alpor 34,7 centimetros de ancho se indicara:

Tamand/Formato: 26 x 35 cm
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Alto

A

v

Ancho

Figura84. Ejemplo de medicién del tamafio/formato de material cartograficoFuente: elaboracion propia, imagen
extraida del fondo cartogréfico de la Dipuacion de Alicante.

En los documentos cartograficos en soporte magnético/6ptico se indicara la resolucion de le
imagen digital, informacién que se obtendra de las propiedades del objeto.

Tamafo/Formato: 2300 x 2800 pixeles

Como ya se indicé en la introdcion de este materiakl Archivo de la Diputacion de Alicante
Unicamente admite para su conservacion y custodia materiales que empleen formatos abiertos
(tabla 33, de manerague se evite la dependencia de un determinado software para su visualizacion.
De ahi que cada departamento deba realizar una conversion previa hacia formatos abiertos, tanto e
formato raster como en formato vectorial.

Nombre del formato Extension

Shapefile (Archivos de sistemas de informacion geogréfica: cap{ .shp
base de datos e inck) dbf

.shx

Drawing Exchange Format (Dibujos de disefio) .dxf

Geography Markup Language (Lenguaje de Marcado Geograéfic( .gml

Tabla33. Formatos abiertos aceptados por el Archivo de la Diputacién de Alicante para materiartografico.
Fuente: elaboracion propia.
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3.3.35. Material anejo

Taly como indica la norma ISBR2Q11230) el material anejo se refiere aualquier parte
separada fisicamente del recurso no especificada hasta ahora en el area de descripcion $esica y que
publicado (o existe intencion de que se publique) al mismo tiempo. Dicha parte puede formar uno d
0 mas sistemas interdependientes mutuamente (ej. un conjunto de diapositivas 0 un disco electr¢
junto con una cinta magnetofonica sonora ynamual) o puede ser una parte menor de un recurso (po
ejemplo, un folleto explicativo que acompafa a una tira de pelicula)».

Material anejo: 1 CDROM en el archivador. 1

Cantidad Soporte Localizacion
3 Papel GE24586
5 Pelicula flexible D002561
1 Magnético Video 5
1 Optico CD3

Tabla34. Ejemplo de material anejo en el Archivo de la Diputacion de Alicante para material cartografico. Fuente:
elaboracién propia.
3.3.36. Alcance y contenido
Con este campo se pretende dar unaiém de conjunto (por ejemplo, periodos de tiempo,
ambito geografico) y realizar un resumen de contenido (tipos documentales, materia principal,
procedimientos administrativos) de la unidad que se esta describiendo,pautas al nivel de
descripcion en ajue se esta trabajando.

Alcance y contenido: 0T 1 pCli 11 d O, A0 ! OAIl AUAG68 001 U
replanteo. Hoja N° 6. Plano N° 3 Altimetria
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3.6. ALCANCE Y CONTENIDO: Poligono: "Las Atalayas”. Proyecto: emisario. Plano: Clave de
replanteo. Hoja M® 6. Flano M® 3 Altimetria

Tabla35. Ejemplo del campo alcance y contenido en la base de datos del Wik® de la Diputacién de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.3.7. Descriptor(es) tesauradel Archivo
Herramienta de control terminoldgico utilizada para llevarcabo la transposiciordel
lenguaje natwal utilizado en los dcumentos al lenguaje controlado.

Si los aspectos técnicos lo permitese emplearé la herramienta de normalizacion realizada
por el Archivo de la Diputacion Provincial de Alicante a través de la propia base de datos.

De no cumplir los requisitos técnices hara uso de la Ultima version del tesauro de la propia
organizacion en soporte papel o electrénico (DOC/PDF).

3.7. DESCRIPTOR(ES) TESAURO DEL ARCHIVO:

Familia - Descriptor = | CodDesciptor = 1d_qg
Medio Ambiente agua residual 1661
Obras y Urbanismo poligono industrial 332
*
4 |

Consulta tesauro

Figura85. Ejemplo del campo descriptor(eshesauro del Archivo ena base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para material cartografico. Fuente. Elaboracion propia.

3.3.38. Toponimico(s) del tesauro

En este campo se introducen los términos del tesauro geografico peolancia de Alicante.
Se debe introducir el toponimico correspondiente al lugapresentado en el documento
cartografico que se esta describiendo.
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3.8. TOPONIMICO(S):
Lugar =~ Cod_toponir -~ |d_cartog
Benissa 87
Orba 264
¥

4 il 4

Figura86. Ejemplo del campo toponimicgs)de la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartogréafico. Fuente: elaboracién propia.
3.3.39. Clasificacion
Se utilizara el codigo del cuadro(s) de clasificacion, que es el instrumento que refleja I
organizacion de un fondo(s) documental(es) y aporta los datos esensiabes el mismo.

Cddigo de Texto descriptivo

clasificaciéon clasificacion

1.3.2 Obras en edificios du
Diputacion

Tabla36. Ejemplo campo codigo de clasificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.34. Area 4. Acceso y uso
Tal y como recoge el area de condiciones de acceso y utilizacion de la norma ISAD (G),
objetivo principal del area es informar sobre la normativa que afecte al acceso de los materiale
descritos. En el Archivo de la Diputacion de Alicante se ha decltider mencién por un ladal
estado de conservacion de los documentos y por otro, a los aspectos relacionados con el acceso,
como a la inclusion de los datos relativos a publicaciones que se hayan generado a raiz de la unic
documentaldescrita.
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Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Declaracion tipo de derechos de propiedad
intelectual

Titular de los derechos de propiedad intelectual -
Condiciones de acceso

Datos de contacto titular de derechos

Tipo de acceso

Condiciones de reproduccion Condiciones de reproduccion

Autorizacion a la publicacién de datos personales

Lengua/escritura de los documentos

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Instrumentos de descripcién

Estado de coservacion

Descripcion de patologias

Total 8 campos 5 campos

Tabla37. Campos del &rea de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartografico y los propuestos por la ISAD (G). Fote: elaboracién propia.

4. AREA DE ACCESO Y USO

4.1. DECLARACION TIPO DE DERECHOS
DE PROPIEDAD INTELECTUAL:

4.2. TITULAR DE LOS DERECHOS DE
PROPIEDAD INTELECTUAL:

4.3. DATOS DE CONTACTO TITULAR DE
DERECHOS:

4.4. TIPO DE ACCESO: | EI

4.5. CONDICIONES DE REPRODUCCION: | |

4.6. AUTORIZACION A LA PUBLICACION
DE DATOS PERSONALES:

4.7. ESTADO DE CONSERVACION: | EI

4.8. DESCRIPCION DE PATOLOGIAS: | E|

Figura87. Ejemplo del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.
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Area de acceso y uso

Declaracion Titular de Autorizacion Datos de

Estado

Datos de

tipo de los derechos q Condiciones ala contacto Descripcion
derechos de de g?ur:;?%g ;Egegg de . publicacién autorizacion conds?erva de )
propiedad propiedad - reproduccion de datos datos &0 patologias
intelectual intelectual personales personales

v

Figura88. Ejemplo del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.
3.3.4.1. Declaracion tipo de derechos de propiedad intelectual
Se trata con este campo de indicar si el Archieonegociado no los derechos de propiedad
intelectual con el responsable o los responsables de derechos asociados, en ocasiones esto requi
contactar con editores 0 derecho habientégambién se especificara si el documento ha pasado a
dominio publico(Lépez Hurtado, M., 20123)

Declaracion tipo de derechos de propiedad intelectuaNo negociados

3.3.4.2. Titular de los derechos de propiedad intelectual

En caso de que se desconozca la titularidad de los derechos se hara constar com
«Desconocidos», sie conoce esta informacion se haréd constar de la manera mas completa posible
En caso de que figuraran datos de caracter personal esta informacién permanecera oculta a Ic
usuarios del ArchivflL6pez Hurtado, M., 2013)

Titular de los derechos de propiedd intelectual: Desconocidos

3.3.4.3.Datos de contacto titular de derechos

Al igual que en caso anterior, si se conoce esta informacion se hara constar de la manera m;
completa posible y, se ocultara a los usuarios del Archivo para preservar los dedecpooteccion
de datos de caracter person@lopez Hurtado, M., 2013)
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Datos de contacto titular de derechosDesconocidos

3.3.4.4. Tipo de acceso

Tal y como se indico en la introduccion de este manual, para cumplimentar este campo St
tiene en consideacion lo estipulado en la norrtiga de propiedad intelectual asi como en la de
proteccion de datosle caracter personal

Libre

Restringido

Tabla 38. Ejemplo del campo tipo de acceso en la base de datos del Archdala Diputacién de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.4.5.Condiciones de reproduccion

Se especifica si existe alguna restriccion en cuanto a la reproduccion de los documentos, €
caso, por ejemplo, de que solamente sespbnga de permisos para reproducir gilocumento
mediante fotocopia,mediante digitalizacion, etc. También se especificara si se permite el uso en
publicaciones y bajo qué condicion@gpez Hurtado, M., 2013)

Condiciones de reproduccién:Se permite lareproduccion del documento en cualquier
medio.

3.3.4.6. Autorizacion a la publicacién de datos personales

En general, resulta complicado contactar con las personas que deben autorizar la publicacid
de sus datos personales en el caso de documetdotograficos por lo que lo habitual es que figure
«No». En caso contrario se podrian publicar estos datos en alfigrp®z Hurtado, M., 2013)

Autorizacion a la publicacién de datos personaledNo.
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3.3.4.7 Estado de conservacion

Con este campo se pretendgartar informacion sobre las condiciones fisicas en las que se
encuentra la unidad documental descrita. Estas circunstancias condicionaran las actuaciones d
preservacionasi como el acceso a la propia unidad.

Estado de o
v Definicion
conservacion
Bueno Corresponde a uni ) MAPA HIDROGEOLOGICO PROVINCIAL
. 2 — — o — |
conservacion oOptima de a]. i W e
DIPUTACION ’ : “' - |

DE ALICANTE

SOpOfte . CICLO HIDRICO

Existencia de| Advierte sobre la presenci
patologias de alteraciones en €
soporte original del
documento cartografico,
propias de una
manipulacion errénea de |
unidad (o] de une

conservacion desfavable.

Tabla39. Ejemplo del campo estado de conservacion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propiaimagenes extraidas del fondo cartogréfico de la Diputzidn
de Alicante.
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3.3.48. Descripcién de patologias

Proporciona informacion de interés sobre las caracteristicas del deterioro presente en el
soporte. Para cumplimentar este campo es necesario que se haya determinado previamente en ¢
campo <&stado de comservacion» la opcion «iStencia de patologias». En la tabla siguiente se
muestran algunas de las opciones posibles para describir las patologias de los documentos.

Patologia Definicion Ejemplo

Amarillamiento  del | La exposicion prolongada a la lyarovoca un| [
soporte amarillamiento en el soporte del document
cartografico.

Cambio de tonalidad | Se trata de alteraciones de color producidas
reacciones quimicas de sus propios elemento
externos.

Enrollamiento del | Documento cartografico con dieces en su
soporte soporte sin presentar pérdidas o roturas.

Manchas Marcas y sombras que deja la suciedad u
elemento en la superficie del documento al ent
en contacto con los componentes externos.

Microorganismos Presencia de bacterias cuya fuente alimentacion
es el soporte del documento cartogréfico.
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Pérdidas Documento incompleto debido a la rotura y pérdi( ] \ o o f
de fragmentos del mismao. 58
Rotura Separaciones en fragmentos del sopor [*
manteniéndose el documento cartogréfico s }p
pérdidas imporantes.
Suciedad Documento cartografico cuya superficie
generalizada encuentra tiznada y/o presenta particulas de po
debido a una manipulacion y/o unas medidas
preservacion erroneas.
En blanco No presenta patologias. -
PRO:;I[N(IA

Tabla40. Ejemplo del campo descripcién de patologias en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para material cartogréfico. Fuente: elaboracion propiaimagenes extraidas del fondo cartografico de la Diputacion

de Alicante.
Ejemplo

Estado deconservacidn:Existencia de patologias

Descripcién de patologiasManchas

3.35. Area 5. Documentacion asociada
Esta area coincide con la del mismo nomiae la ISAD (G) y su objetivo principal es
identificar si la unidad documental descrita contienecdmentacion asociada a la misma.
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Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Existencia y localizacion de los documentos
originales

Identificacién de la copia o version Existencia y localizacion de copias

Centro digitalizadorAutor de la copia digital

Nombredel fichero digital

Ruta del fichero digital

Programa y versidtratamiento de imagenes

Tipo imagen digitalizada

Resoluciorde laimagen digitalizada

Medio de almacenamiento

Fechacreacid imagen digitalizada

Fecha migracion previat

Unidad documental compuesta a la que pertenec
(solamente para documentos del Fondo de

Diputacion) Unidades de descripcién relacionadas

Otros fondos relacionados

Referencia bibliografica Nota de publicaiones

Total 13campos 4 campos

Tabla41. Campos del area de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para material cartogréafico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion pra.
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5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1. IDENTIFICACION DE LA COPIA O VERSION:

5.1.1. Centro digitalizador/Autor de la copia digital: | |

5.1.2. Nombre del fichero digital: |

5.1.3. Ruta fichero digital: | |

5.1.4. Localizacion: | |

5.1.5. Programa y version tratamiento de | ‘
imagenes:

5.1.6. Tipo imagen digitalizada: | |Z|

5.1.7. Resolucion de la imagen digitalizada: | ‘

5.1.8. Medio de almacenamiento: | ‘

5.1.9. Fecha creacién imagen digitalizada: | ‘

5.1.10. Fecha migracion prevista: | ‘

5.2 UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:

5.2.1. Unidad documental EI
compuesta a la que pertenece:

5.2.2. Otros fondos relacionados:

5.3. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

Id_publicacions - Tipo_publicacion = Autor_publicacion -
*| (Nuevo)

4 1 >

Tabla42. Ejemplo del &rea de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de
documentacion

asociada

Unidades de
descripcion

Identificacion
de la copia o
version

Existencia y
localizacion
de originales

Referencia
bibliografica

relacionada

Resolu Fecha de| Unidad
diggz:il;t;?jor/ Ruta del Pr\?grr;rénr? Y ~Tipo ~cion Medio de creacion _Fech_el documental Otros fondos
Autor de la Nombre f|(_:h_ero (i Jimagen imagen almacena imagen migracion compuesta W
copia digital digital de imagenes digitalizada | | digitali miento digitaliza prevista ala que
zada da pertenece

Figura89. Esquema del &a de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.51. Existencia y localizacion de originales

Este campo esta dirigido a cumplimentar la informacion solareexistencia de originales
relacionados con la unidad de descripcion. En el Archivo se ha optado por introducir est:
informacién a modo de tabla en la que se consignan los siguientes datos:

Cantidad Soporte Contenedor/Signatura Localizacion
3 Pelicula #xible Archivador metélico 6 | Archivo General
1 Papel GE15443 Archivo General

Tabla43. Ejemplo del campo existencia y localizacion de originales en la base de datos del Archivo de la Diputacion
de Alicante para material cartografco. Fuente: elaboracion propia.

Para cumplimentar adecuadamente este campo se debe determinar el volumen del original
especificando la cantidad de unidades fisicas en nameros arabigos. Del mismo modo, se dek
especificar el soporte y localizacion de laaotinidad documental original.

Cantidad: campo texto que refleja el nimero de originales existente.
Soporte: campo desplegable que nos indica el soporte de la copia de la unidad de descripcion
Contenedor/signatura: campo texto quendica la ubicacion fisa de lag) copiaé).

Localizacion campo texto que indica el espacio fisico donde se encuentra el documento.
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3.3.52. Identificacion de la copia o versién
Este apartado recoge una serie de campos destinados a facilitar la identificacion y Ie

localizacionde la copia digital.

3.3.5.2.1. Centro digitalizador/Autor de la copia digital
Es la persona, la institucion o el departamento encargado de digitalizar las imagenes.

Centro digitalizador: Diputacion de Alicante. Arquitectura

3.3.5.2.2.Nombre del fichero digital
Este campo se cumplimenta en caso de que existanas digitales y se especifica el nombre

de dicho documento

Nombre del fichero digital: Tossal_Manisses.jpg

3.3.5.2.3. Ruta del fichero digital
La ruta del fichero digital representa la loalcion de cada documento dentro de su medio

de almacenamiento.

Ruta del fichero digital: T/Gestion_documental/Tossal _Manisses.jpg

3.3.5.2.4 Programa y version tratamiento de imagenes
En este caso se trata de recoger la informacién relativa al prog@neael que ha llevado a

cabo la digitalizacion asi como la version del mismo. Este tipo de campos resulta fundamental d
cara la preservacion del material digitabpez Hurtado, M., 2013)

Programa y version tratamiento de imagenesOmniPage, version8

3.3.5.2.5 Tipo imagen digitalizada
Campo destinado a introducir el tipo de imagen: JPEG, TIFF, etc. Es un campo especialmen

atil en caso de realizar busquedas de imagenes de alta calidad de una manera eficiente.
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Tipo imagen digitalizada: JPEG

3.3.5.2.6. Resolucién imagen digitalizada

En relacion con el campo anterior, este también permite de manera rapida buscar aquellas
imagenes que posean una determinada resolucion en funcion del uso que se le vaya a dar a
imagen: publicacién en web, impresigetc.y que requieran de una mayor o menor calidad.

Resolucién imagen digitalizada:400 ppp

3.3.5.2.7. Medio de almacenamiento
Se trata del dispositivo en el que se almacenan las imagenes digitalizadas, si se trata de L
disco duro externo, de una mesria extraible, etc.

Medio de almacenamiento:Disco duro externo

3.3.5.2.8.Fechacreaciénimagen digitalizada
Como en los casos anteriores, la fecha se transcribe siempre indicando en primer lugar el di
luego el mes y finalmente el afio.

Fecha crea®n imagen digitalizada: 10/01/2017

3.3.5.2.9. Fecha migracion prevista

Se trata de la fecha en la que estéa prevista la migracion de las imagenes digitalizadas cuyo f
sea principalmente la preservacion, o la totalidad del conjunto de imagenes, a dgpssdivos y
soportes que permitan su acceso y uso. Es un campo fundamental debido a la obsolescencia de |
dispositivos de almacenamientt.épez Hurtado, M., 2013)

Fecha migracion prevista02/01/2030
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3.3.53. Unidades de descripcién relacionadas

Setrata de un campo que se cumplimenta con las unidades de descripcion relacionadas con ¢
documento descrito siempre que se encuentren dentro de los fondos del Archivo, generalmente se
trata de las unidades documentales compuestas.

3.3.5.31. Unidad documental compuesta a la que pertenece

En este campo se introduce el titulo de la unidad compuesta de la que forma parte la unidac
simple. Se trata de un campo muy importante y su redaccion debe ser especialmente cuidados
puesto que a partir de esta vinculagjdla unidad simple pasara a contar como una unidad mas
dentro de la unidad compuesta de manera automatica.

Unidad documental compuesta a la que perteneceCartografia Militar de Espafia

5.2 UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:

5.2.1. Unidad documental Cartografia Militar de Espafia El
compuesta a la que pertenece:

5.2.2. Otros fondos relacionados:

Tabla44. Ejemplo del campo unidad documetal compuesta a la que pertenece el documento descrito en la base de
datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracién propia.

3.3.5.32. Otros fondos relacionados

Este campo esta destinado a otros fondos ertes al Archivo que guardan relacion con la
unidad documental que se esta describiendo. En este caso de tratara de dar la informacion lo mé
completa posible.

Otros fondos relacionadosFondo del Archivo del Ateneo de Madrid, coleccion «Recortes de
prensa». Codigo de referencia: ES 28079 AAMLO29-01-23. Titulo: Fotografia de la conferencia de
José Francés. Mundo grafico (Madrid). EAD (2000):
http://archivo.ateneodemadrid.es/onZc7;ead?sf_format=xmi

5.2.2. Otros fondos relacionados: Fondo del Archive del Ateneo de Madrid, coleccion «Recortes de prensas.
Codigo de referencia: ES 28079 AAM 03-1929-01-23. Titulo: Fotografia de
la conferencia de José Francés. Mundo grafico (Madnd). EAD (2000):

httn-flarchiun atanandamaadeod aclon7eT-anadPef foronat—armal

Tabla45. Ejemplo del campo ¢ros fondos relacionados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.54. Referencia bibliografica

Se trata de un campo dedicado a referenciar documentos que se han realizadtralgeda
unidad documental descritaPara redactar la referencia bibliografica se seguiran las normas sobre
referencias bibliograficaglSO 690) y documentos electrénicos (ISO €90En el Archivo se ha
establecido la siguiente clasificacion para ebtige material en el que se encuentra el extracto o el
estudio realizada partir de la unidad documental descrita.

Tipo publicacién Definicion

Audiovisual Material compuesto pograbaciones acusticas acomparfiadas

imagenes 6pticas.

Monografia Obra cienffica, literaria o de cualquier otra indole con extens

suficiente para formar volumen, que puede aparecer impres

AT 1001 O b1 OOA j $EAAET T AOE]
Publicacion Publicacion cuyos volimenes o nimeros se suceden en @
periddica numérico o oonolégico, bajo un titulo comin y en nime

indefinido B AOOEAET AA "EAI ETl OAAAC

Web Documento situado en una red informatica, al que se acc
i AAEAT OA AT 1 AAAO AA EEPAOOA

Tabla46. Ejemplodel campo tipo de publicacion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para
material cartografico. Fuente: elaboracion propia.
En el Archivo de la Diputacion de Alicante se ha decidido elaborar dentro de la base de dato:
al igual que on otros campos, untabla en la que se cumplimesnt distintos campos para facilitar la
referencia y localizacion de estas publicaciones.

Tipo de publicaciéon (audiovisual):Titulo. Subtitulo. [Tipo de s@orte]: Responsable(s)
principal(es) Edicion o vesion. Lugar de publicacion: Editor, fecha de publicacion. Extension y
detalles materiales. Coleccién. Notas. Nomero normalizado

Paginal39



dl Manual de descripcion de materiales especiale:

DIPUTACION
DE ALICANTE

Nombre Ejemplo

Titulo A la sombra de Aitana

Subtitulo Paraisos entre montafas

Tipo de soporte Video

Responsable principal Diputacién Provincial de Alicante

Edicion o version

Lugar de publicacién Alicante
Editor Diputacion Provincial
Fecha de publicacién 2003

Extension y detalles| 1 DVD (70 min.): son. col.

materiales

Coleccion La Diputacion del Siglo XXI. Alican
intimo; 2

Notas

Numero normalizado D.L. A532003

Tabla47. Ejemplo del campo titulo publicacién (audiovisual) en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

A lasombra de Aitana. Paraisos entre montafas [video] / Diputacion Provincial de Akcante
Alicante : Diputacién Provincial, 2003. 1 DVD (70 min.) : son. col. ; 3(lcanDiputacién del Siglo
XXI. Alicante intimo; 2) D.L.-B32003
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Tipo de publicacion (mmografia): Titulo. Subtitulo. [Tipo de soporte]: Responsabi(
principal(es). Edicion o versidon. Lugar de publicacion: Editor, fecha de publicacion. Extension y
detalles materiales. Coleccion. Notas. NUmero normalizado

Responsabilidad pmcipal SIMON ZORITA, L.

Titulo Alicante. Miradas y Recuerdos
Responsabilidad secundaria

Edicion 12 ed.

Publicacion (lugar, editor) Alicante: Diputacion Provincial Alicant
Afo 2005

Importancia material 247 p.

Coleccion

Notas Maquetacion de: lvauerola

Numero normalizado ISBN 8496206:54-8

Tabla48. Ejemplo del campo titulo publicacién (monografia) en la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracion propia.

SIMON DRITA, L Alicante. Miradas y Recuerdod? ed. Alicante: Diputacion Provincial
Alicante, 2005. 247 p. Maquetacién dednGuerola. ISBN 896206-54-8.
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Tipo de publicacion (publicacién periodica): Titulo. Subtitulo. [Tipo de soporte]:
Responsabled) principal(es). Edicion o version. Lugar de publicaciéon: Editor, fecha de publicacion.
Extension y detalles materiales. Coleccion. Notas. Numero normalizado

Nombre Ejemplo

Titulo Canelobre
Responsabilidad principal Instituto Alicantino de Cultura Juan C
Albert

Responsabilidad secundaria

Edicion 12 ed.

Informacion de los fasciculos (fechg n° 58

y/o n°)

Publicacion (lugar, editor) Alicante : Instituto Alicantino de Cultur
Juan Gil Albert

Afio 2011

Coleccion

Notas El cuidado de la memoria Archivog th
provincia de Alicante

NUmero normalizado ISSN 02138467

Tabla49. Ejemplo del campo titulo publicacion (publicacién periddica) en la base de datos del Archivo de la
Diputacién de Alicante para material cartogréafico. Fuente: eboracién propia.

Canelobre. Revista del Instituto Alicantino de Cultura Juan Gil Albert. n® 58. 2011. Alicante
Instituto Alicantino de Cultura Juan Gil Albert, 20Hl. cuidado de la memoria Archivos de la
provincia de AlicantelSSN 0218467.
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Tipo de publicacion (web):Titulo. Subtitulo.[Tipo de soporte]: Responsab(principal(s).
Edicion o versién. Lugar de publicacion: Editor, fecha de publicacion. Extension y detalles materiales
Coleccion. Notas. Numero normalizadoisponible en: World Widé/eb [Fecha de la consulta]

Nombre Ejemplo

Titulo Archivo de la Diputacion de Alicante

Responsabilidad principal Diputacion de Alicante

Responsabilidad secundaria

Edicion

Publicacion (lugar, editor)

Afo 2016

Notas

Direccion web http://archivo.ladipu.com/

Fecha de la consulta [Consultado el 14 de octubre de 2016]

Tabla50. Ejemplo del campo titulo publicacién (web) en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartografico. Fuente: elaboracién propia.

Archivo de la Diputacion de Alicante. Diputacion de Alicante (2016). Disponible en:
http://archivo.ladipu.com/[Consultado el 14 de octubre de 2016]

3.36. Area 6. Notas
Es un &rea cuyo fin principas completar la descripcion de los materiales cartogréaficos
proporcionando informacion sobre aspectos muy variados, bien de caracter fisico del documento ¢
de su contenido, siempre questos datos no hayarpodido incluirse en alguna de las areas
anteriormente estudiadas.
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Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Notas Notas

Total 1 campo 1 campo

Tabla51 Campos del area de notas utilizados en la base de datos del Archivo de la Eapion de Alicante para
material cartografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracion propia.

6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS:

Figura90. Ejemplo del area notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

Area de notas

Notas

Figura9l. Esquema del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.6.1. Notas

En este campo se introduce agjla informacién que no se ha podido incluir en ningin campo
diferente, pero se debe tener un especial cuidado para no convertirlo en lo que comunmente s
denomina «cajon de sastre», siempre se debe tratar de incorporar la informacién en su camp
especifio correspondiente

6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS: Informacién cartografica. Altitudes referidas al nivel medio del mar en
Alicante. Vuelo fotogramétrico. Fecha: Diciembre 1977. Equidistancia de
las curvas de nivel 1 metro. Plano N® 6. Altimetria; Rosa de los vientos

Tabla52. Ejemplo del campo notas en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para material
cartogréfico. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.7. Area 7. Control de la descripcion

En esta area se espifican los aspectos relacionados con el control de la descripcion, es decir,

quién ha realizado el analisis documental, cudndo y bajo qué normas y convecciones se ha realiza
dicha descripcion.

Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Responsablereador del registro

Nota del archivero

Responsable actualizacién del registro

Reglas y convenciones Reglas o0 normas

Fecha creacién del registro

Fechas de las descripciones

Fecha actualizacion del registro

Total 5campos 3 campos

Tabla53. Campos del area de control de la descripcion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacién de
Alicante para material cartografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaborégipropia.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: |

b. Responsable actualizacion del registro: | EI

7.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

7.3. FECHAS:
a. Fecha creacion del registro: I:l
b. Fecha actualizacion del registro: I:l

Tabla54. Ejemplo del area de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para material cartografico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de control de I
descripcion

Responsable de la

Reglas y

descripcion convenciones

Responsable
actualizacion del
registro

Fecha creacion del Fecha actualizaci6
registro del registro

Responsable creadar
del registro

Figura92. Esquemadel area de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material cartogréafico. Fuente: elaboracion propia.

3.3.71. Responsable de la descripcion
Este campo se subdivide a su vez en dos:

3.3.71.1. Responsal# creador del registro

Campo en el que sergporciona informacion sobre ela) profesional responsable de la
descripcion de la unidad documental. Se redactara siguiendo las normas relativas al control d
autoridades de personas, especificando en primgaluos apellidos y a continuacién el nombre.

Responsable creador del registroGonzéalez Pastor, Gabriel

3.3.7.12. Responsable actualizacion del registro

En este caso se facilita informaci&obre el i) profesional responsable de actualizar los
datosintroducidos en la ficha descriptiva de la unidad documental. Al igual que en caso anterior, St
redactara siguiendo las normas relativas al control de autoridades de personas, especificando e
primer lugar los apellidos y a continuacién el nombre.

Respmsable actualizaciéon del registroRico Sansano, M2 José
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3.3.72. Reglas y convenciones
Campo destinado a la cita de las normas de descripcion a través de las cuales se |

estructurado la informacion de la unidad documental.

Reglas y convencionesISAD(G) 2000

3.3.73. Fechas
Este campo también se divide en dos:

3.3.7.3.1. Fecha de creacion
Se indicara la fecha de creacion del registro correspondiente a la unidad documental

cartografica descrita.

Fecha de creacién04/06/2010

3.3.73.2. Fecha de aatalizacion
Se indicara la fecha de actualizacion del registro original creado en el departamento de

origen.

Fecha de actualizacion20/07/2012

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creador del registro: Gonzalez Pastor, Gabriel

b. Responsable actualizacion del registro: Lopez Hurtado, Mariana E|
1.2. REGLAS Y CONVENCIONES: ISAD (G) 2000

1.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: 08/02/2012

b. Fecha actualizacion del registro: 04/11/2015

Tabla55. Ejemplo de los campos del area de control de la descripcién en la basaldtos del Archivo de la
Diputacién de Alicante para material cartografico. Fuente: elaboracion propia.
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3.3.8. Ejemplos completos de unidades documentales simples de material cartografico

FICHA DESCRIPTIVA MATERIAL CARTOGRAFICO UNIDAD SIMPLE

e e
’ EXCMA. . DI PUTACH zpvmgul DE AL cln!i
olyE T T o T
] $ v WS + SPROVELTD O CaMING OF
% 5 p «)OMULLA A PLA DALY
§ FEWhs =
§ T ok seccioh 1°d -
;.s‘. BT M N BT
b Tt s, ;
i SRR B e SRR
_LENERD DE1ss - " : a

AREA 1. DENTIFICACION

Cadigo de referenciay localizacion ES.03014.0200000301-3.19.131-GEMC003372
Nivel de descripcion Unidad documental simple

Fondo Fondo de Diputacién

Tiulsaetie o o s E,f;fj;?n:? camino de Bolulla a Pla d'Alt. Plaragodrfil
Volumen 1

Edicion 12 ed.

Lugar de impresion Alicante

Fechas sd. 00/01/1983

Lugar de publicacién Alicante

Tipo de unidad légica Mapa

Soporte Papel
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Deposito Legal

AREA 2. CONTEXTO

Tipo de responsaldidad

Otros nimeros normalizados

Conocida

Mencién de responsabilidad

Bevia Garcia, José Francisco (ingeniero)

Productor/Departamento

Diputacion Provincial de Alicante

Forma de ingreso

AREA 3. CONTENIDO Y ESTRUCTURA

Transferencia

Archivo

Tonalidad Blanco y negro Mencion de la escala| 150
Técnica Tinta Tamafno/Formato 30x50
Material anejo
Alcance y contenido Hoja N° 5
Descriptor(es) tesauro del . Toponimico(s) del

ptor(es) Camino P ofs) Bolulla

tesauro

Clasificacion

AREA 4. ACCESO Y USO

Declaracion tipo de derechos de
propiedad intelectual

3.19.1Expedientes de obras en carreteras y caminos provincialeg
puentes(con independencia del plan)

Titular de los derechos
No negociados | de propiedad
intelectual

Diputacion de
Alicante

Datos de contacto titular de
derechos

Departamento de Arquiteaira

Teléfono: 965 98 89 00. Correo:
arquitectura.dipalicante @diputacion.es

C/ Tucuman, 8, C.P. 03005 Alicante

Tipo de acceso

Libre

Condiciones de reproduccion

Se permitela reproduccion total del documento mediante cualquig
dispositivo
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Autorizacion ala publicacion de

No se autoriza
datos personales

Estado de conservacion Bueno Descripcién de patologias

AREA 5. DOCUMENTACION ASOCIADA

Identificacién de la copia o versién

Centro Diputacion de Nombre/Ruta
digitalizador/Autor de | Alicante. del fichero T/Gestion_documental/MC003372.jp
la copia digital Arquitectura digital
Programa y version tratamiento de
imagenes OmniPage, version 18
Tipo imagen IPEG Resolucién imagen 200
digitalizada digitalizada PPp
Fecha creacion imagen : L .
Ol MRS 18/09/2015 Fechamigracion prevista | 02/01/2030
digitalizada

Unidad documental compuesta a la que pertenece | Proyecto de camino de Bolulla a Pla d'Alt

Otros fondos relacionados

Referencia bibliografica

AREA 6. NOTAS

Notas Existen 2 duplicados
AREA 7CONTROL DE LA DESCRIRIN
Responsable creador del Galiana Roma
» . ’ Fecha creaciérdel registro 18/08/2014]
registro Ménica

Responsable actualizaciordel | Rico Sansano, M2

. . Fecha actualizaciordel registro | 18/09/2015
registro Joseé

Reglasy convenciones ISAD (G) 2000, ISBD (CM)
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FICHA DESCRIPTIVA MATERIAL CARTOGRAFICO UNIDAD SIMPLE

AREA 1. IDENTIFICACION

Cadigo de referenciay localizacion

ES.03014.0200000201-5.1312/000:GEMC001006

Nivel de descripcién

Unidad documental simple

Fondo

Fondo de Diputacién

Titulo/Asunto (formal o atribuido)

Proyecto de ampliaciéon y modificacion del alcantarillado de Sa

Pola
Volumen 1
Edicion
Lugar de impresion
Fechas (conocida) 01/04/1970

Lugar de publicaciéon
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Tipo de unidad légica Plano
Soporte Papel

AREA 2. CONTEXTO

Tipo deresponsabilidad Desconocida

Mencion de responsabilidad

Productor/Departamento

Forma de ingreso

AREA 3. CONTENIDO Y ESTRUCTURA

Tonalidad Color Mencioén de la escala 1:2.000

Técnica Tinta y colores Tamafio/Formato 64 X 100

Material anejo

Alcance ycontenido

Descriptor(es) tesauro Proyecto tecnico,
p‘ alcantarillado, Toponimico(s)del tesauro Santa Pola
del Archivo -
aliviadero
Clasificacion 3.19.%xpedientes de obra de infraestructura y edificios municipales

AREA 4. ACCESO Y US

Declaracion tipo de No Titular de los derechos|

derechos de propiedad , de propiedad | Diputacion de Alicante
. negociados | .

intelectual intelectual

Departamento de Arquitectura
Datos de contacto

titular de derechos Teléfono: 965 98 89 00. Correo: arquitectura.dipalicante @diputass

C/ Tucuman, 8, C.P. 03005 Alicante

Tipo de acceso Libre

Condiciones de

. No se permite la reproduccion del documento
reproduccion
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Autorizacion a la
publicacion de datos| No se autoriza
personales

.. | Presenta L . . .
Estado de conservacion . Descripcionde patologias Cambio de tonalidad
patologias

AREA 5. DOCUMENTACION ASOCIADA

Identificacién de la copia o versién

Centro Nombre/Ruta

o S Tora, P . . .
digitalizador/Autor de la MZ?; r: ora,  rascu del  fichero | T/Gestion_documental/MC001006.jp
copia digital digital

Programa y version tratamiento de imagenes OmniPage, version 18

Tipo imagen digitalizada JPEG Resolucién imagen digitalizada | 200 ppp
Fech i6 i . . .

.e C a_ ereacion imager 08/11/2011 | Fecha migracion prevista 02/01/2030
digitalizada

Unidad documental compuesta a|
la que pertene@

Otros fondos relacionados

Referencia bibliografica

AREA 6. NOTAS

Notas

AREA 7. CONTROL DE LA DESCRIPCION

. Segura Tora, Pascu; .,
Responsable creador del registro Ma?ias Fecha creacioén 08/11/2011
Resporsable  actualizador del] Lépez Hurtad L,
.p p. ° Fecha actualizacion 16/11/2016
registro Mariana
Reglas de descripcion ISAD (G) 2000SBD (CM)
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3.3.9. Mapeo para la migracion con el esquema de metadatos de EAD

Campos del Archivo de la Diputacio

de Alicante

Metadatos EAD 3

Cadigo de referencia y localizaci

<agencycode> and <recordid> within <control>;
<unitid> with @countrycode and @repositorycode

Nivel de descripcion

<archdesc> and <c>@level

Fondo

<originalsloc> and <c>@level

Titulo/Asunto (formal o atribuido)

<unittitle>

Volumen

<physdesc>, <physdestructured>

Edicion

<physdesc>, <physdescstructured>

Lugar de impresion

<physdesc>, <physdescstructured>

Fechas

<unitdate>, <unitdatestructured>

Lugar de publicacién

<physdesc>, <physdescstructured>

Depésito Legal

<control>

Otros nimeros normalizad®

<control>

Tipo de responsabilidad

<origination><corpname>;
<origination><persnamex®; @relator

Mencion de responsabilidad

<origination><corpname>,
<origination><persnamex@relator

Productor/Departamento

<origination><corpname>@relator

Forma de ingeso

<acqinfo>

Tonalidad <physdesc>, <physdescstructured> subelements
<guantity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>
Soporte <physdesc>, <physdescstructured> subelements

<quantity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>

Mencion de la escala

<materiakpec>

Técnica <physdesc>, <physdescstructured> subelements
<quantity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>
Tamafo/Formato <phystech>
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Material anejo <physdesc>, <physdescstructured> subelements
<quantity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>
Alcancey contenido <scopecontent>

Descriptor(es) tesauro del Archivo | <controlaccess><subject>

Toponimico <controlaccess><geogname relator="subject">
Clasificacion <subject>
Declaracion tipo de derechos de <accessrestrict>; <userestrigtzlegalstatus>

propiedad intelectual

Titular de los derechos de propiedad| <accessrestrict>; <userestrict>; <legalstatus>
intelectual

Datos de contacto titular de derechos <accessrestrict>; <userestrict>; <legalstatus>

Tipo de acceso <accessrestrict>; <userestrict>; <legalsis>

Condiciones de reproduccion <accessrestrict>; <userestrict>; <legalstatus>

Autorizacion a la publicacion de dato| <accessrestrict>: <userestrict>: <legalstatus>

personales

Estado de conservacion <physdesc>, <physdescstructured> subelements
<quanfity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>

Descripcion de patologias <physdesc>, <physdescstructured> subelements

<quantity>, <unittype>, <dimensions>, <physfacet>

Identificacion de la copia o version | <ajtformavail>

Centro digitalizador/Autor de la cop | @relationtype

digital
Nombredel fichero digital <altformavail>
Ruta del fichero digital <altformavail>

Programa y version tratamiento de | <ajtformavail>

imagenes

Tipo imagen digitalizada <altformavail>
Resolucion imagen digitalizada <altformavail>
Medio de almacenamiento <altformavail>

Fecha creacion imagen digitalizada | <a|tformavail>
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Fecha migracion prevista <altformavail>

Unidad documental compuesta a la | @relationtype
que pertenece (solamente para
documentos del Fondo de Diputacior

Otros fordos relacionados @relationtype
Referencia bibliografica <relatedmaterial>, <separatedmaterial>
Notas <didnote>, <odd>

Responsable creador del registro <origination>

Responsable actualizacion del regist| <origination>

Fecha creacion del registro <maintenanceevent>/<eventdatetime>
Fecha actualizacion del registro <maintenanceevent>/<eventdatetime>
Reglas y convenciones <conventiondeclaration>

Tabla56. Equivalencias entre los campos propuestos en el Archivo de la DiputacionAleante de material
cartografico para una migracion siguiendo el estandar EAD. Fuente: elaboracién propia.
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4.1. Consideraciones especificas para material fotografico

Al igual quelos materiales cartograficodps fotograficos deben seguir unas pautas para su
incorporacion al archivy para su conservacion definitiva. EI material fotografico puede llegar al
archivoen soportefisico (papel, negativos, diapositivas, etc.) o, directamente en formato electronico
(JPEG, TFF, etc.)En lossoportes fisicogs importante que el estado de conservacion sea, al menos,
lo suficientemente bueno como para poder apreciar la imagEn el caso de que el material
fotografico llegue al archivo en soporte digitaderd necesario que &s convertido a formatos
abiertos, demaneraque no se dependa de ningun software propietario para su visualizacion.

Para el material fotogréfico, especialmente en el casdodepositivos fotograficosel Archivo
ha acordado que cuando se trate de un agdpje fotografico se describird una Unica unidad
documental simple, siempre la mas representativa del conjunto y el reportaje fotogréfico se
describird como una unidad documental compuedti. obstante,siempre quepor la importancia y
por la peculiaridadie las fotografiaslel reportaje seestime conveniente sdescribiran todas ellas.

Dentro del material fotografico en el Archivo de la Diputacion de Alicante se conservan
tarjetas postales, carteles,folletos, diapositivas, negativos y positivos fotogréfis, que
comunmente se denominan fotografia&l motivo por el que todos estos materiales se describan
con la misma ficha descriptiva es que todos comparten unas caracteristicas comunes que permite
su descripcién con el mismo modelo de datos.

4.2.Descripcion a nivel de unidad documental compuesta

Al igual que para el material cartografico, la unidad documental compuesta de material
fotogréfico esta constituida por varias unidades simples que forman un conjunto con elementos
comunes entre todas ellas. Cehfin deno extender la explicacion en este apartado se remite, para
mas informacion,al apartado «3.2Descripcion a nivel de unidad documental compuesta» para
material cartograficade este manual.

4.2.1. Area 1. Identificacion
Con el area de identific&n se trata de describir de manera univoca la unidad compuesta

dentro del fondo del Archivo de la Diputacion de Alicante. La norma ISAD (G) propone cincc
elementos a detallarel cédigo de referencia, el nivel de descripcion, el titulo, el volumen y tgsopor
de la unidad de descripciénaiatidad, tamafio o dimensiones) y las fechas.gste caso el Archivo de
la Diputacion de Alicante ha considerado oportuno mantener la misma estructura de la norma ISAL
(G) puesto que es la unidad simple la que recoge leomegntidad de informaciéraunque si que se
ha optado por desdoblar el campo de fechas pardgrgprecisar mas la descripciérogtimizar asi
las busquedas.
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Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Caodigode referencia y localizacion Codigds) de referencia
Nivel de descripcion Nivel de descripcién
Fondo

Titulo/Asunto(formal o atribuido) Titulo

Volumen

Volumen y soporte de la unidad de descripcién

Tipo de unidad loga (cantidad, tamafio o dimensiones)

Soporte

Fechas Fecha(s)

Total 8 campos 5 campos

Tabla57. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una unidad documental compuestale material fotograficoy los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. cODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

| A - -

1.2. TITULO/ASUNTO [formal o
atribuido):

1.3. FECHAS:
1.3.1. Fecha archivistica de inicio: | (=] |

Fecha inicio: |:|
1.3.2. Fecha archivistica de final: | El |

Fecha final:

1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: | |

1.5. FONDO: | (=]
1.6. VOLUMEN: Cantidad:

1.7. TIPO DE UNIDAD LOGICA: | [=]

1.8. SOPORTE: | |

Figura93. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad compuesta de material fotogréafico. Fuenteelaboracion propia.
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Area de identificacion

Cédigo de Titulo/Asunto

Nivel de

referencia y (formal o Fechas Y Fondo Volumen Soporte
localizacién atribuido) descripcion
J ) ) )

Fecha archivisticd
final

Fecha archivistical
de inicio

Figura94. Esquema del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.1.1. Cdigo de referenciay localizacion

El oljetivo del cédigo de referencias identificar la unidad documental dentro de un contexto
determinado de forma inequivoca y permanente en el tiempo. Con el objetivo de sintetizar las
explicaciones del presente manuyade remite a la informacion sobre el codigo de referencia
contenida enel apartado«3.2.11. Cédigo de referencig localizacién»para material cartogréfico,
teniendo en cuenta quel adigo de referencia para una unidad compuesta lleva signaturaya
gue se entiende que es un nivel de agrupaciénudidades documentales simples, y son estas las
gue llevan su signatura.

[ESI30141L02000003I/01 -3.30. 11 12/3242]

\ W

Espafia Municipio Diputacién Identificador Identificador Identificador
Alicante Alicante fondo serie unidad compuesta

Figura95. Ejemplo del campo cédigo de referencig localizaciénen la base de datos del Archivo de la Dipation de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.
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4.2.1.2. Titulo/Asunto (formal o atribuido)

El titulo formal o titulo propiamente dicho es, segun las Reglas de catalogacion (1999:599)
«el tituloprincipal de una publicacién, es decir, el titulo en la forma en que aparece en la portada o [
de la publicacién que la sustituya. El titulo propiamente dicho incluye cualquier titulo alternativo, p
excluye los titulos paralelos o cualquier infoldnacomplementaria sobre el titulo. En las publicaciones
gue contienen varias obras individuales, se considera titulo propiamente dicho el titulo colectivo. E
publicaciones que contienen varias obras individuales pero carecen de titulo colentsidese que
no tienen titulo propiamente dicho

El titulo atribuido es el elaborado por el profesiopata una unidad de descripcién, es decir,
«el titulo formado de acuerdo con el contenido de la publicacion, por carecer és{®Relglad de
catalogacion, 1999:598).

Titulo/Asunto (formal o atribuido): [Pante6n de Quijana]
En el caso de reproducciones el titulo normalizado respondera a la siguiente formula:

[Reproduccion de + la descripcidn de la imagen]

Titulo/Asunto (formal o atribuido): [Reprodiccion de Goyo del Paseo de la Explanada]

4.2.13. Fechas

El campo de fechas se desdobla en dos fechas diferetadecha archivistica de inicio y la
fecha archivistica finapara poder precisar con mayor detalle la informacion de la unidad que se esta
describiendo.

4.2.13.1. Fecha archivistica de inicio

El campo esta formado por un calificador (campo desplegable), la fecha archivistica de inicio
la fecha de inicioLa diferencia es que la fecha archivistica tiene sus calificadores, entre los cuale
incluso consta el de «sin fechaypero el campo fecha de inici@lebe cumplimentase
obligatoriamente con una fecha aproximada (aunque no conste en el documento) a fin de optimizai
al maximo las busquedas.

4.2.1.3.2. Fecha archivistica final

Este campo sigel las mismas pautas para su cumplimentacion que la fecha archivistica de
inicio. En ambos casp®stos camposreciben la informacion de manera automatica desde las
unidades simples que forman la compuesta.
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La separacion entre los elementos que componerfetzha debera ir marcada pama barra
inclinada sin espacios «/».

Cuando se introduzcan fechas archivisticas atribuidas (fechas que sin conocimiento seguro ¢
asignan a una unidad documental), el elemento debe ir acotado entre corchetes «[]».

Fechas [1402/1832/[28/02/1833.

El calificador se ha contemplado en las dos fechas, tanto en la de inicio como en la final, en [
gue se selecciona un valor de una tabla. En el caso de que las fechas no sean exactas, 0 no se te
certeza de ella, se incluye anle los siguientes calificadores de fecha:

Abreviatura (Calificador) Ejemplo Fecha archivistica Tipos de fecha

Ca. (circa) ca.2012 Fecha aproximada

? 2017/2012? Valor dudoso

Sf. Sin fecha

Sa. 14/02/0000 Sin afio

Sm. 14/002012 Sin mes

Sd. 00/022012 Sin dia

(Conocida) 2005/2011 (conocida) Fecha conocida

(Probable) 2007/2008 (probable) Fecha probable

(Anterior a) 1800 (anterior a) &AAEA AT OAOEI

(Posterior a) 1980 (posterior a) Fecha posterior a

(Aproximada) 1900/1950 (aproximada) Fecha aproinada

(Sic) 28/01/1844sic) Literal y probablemente
dudoso o erréneo

(Mitad de) s. VIII (mitad de s. VIII) Fecha siglo

Tabla58. Ejemplo de los calificadores de fecha para el campo fecha archivistica de inicio y final en la lgséatos
del Archivo de la Diputacién de Alicante para una unidadocumental compuesta de material fotografico. Fuente:
elaboracion propia.
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1.3. FECHAS:
1.3.1. Fecha archivistica de inicio: |{Conocida) [~] 1983
Fecha inicio: 27/11/1983
1.3.2. Fecha archivistica de final: |(Conocida) B2 1983
Fecha final: 06/12/1983

Figura96. Ejemplo del campo fecha archivistica de inicio y final en la base de datos Aechivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.14. Nivel de descripcién

El nivel de descripcion es el lugar que ocupa la unidad dentro de la jerarquia del fondo. Lc
niveles jerarquicos posibles son: fondo, subfondo, seccidén, subseccién, serie, subserie, unids
documental compuesta o unidad documental simplgrimer nivel, segundo nivel, tercer niyetc.
En el caso del Archivo de la Diputacion de Alicante se ha deaifdisicribir cuatroniveles: fondo
serigcoleccion unidad compuesta y unidad simple.

Para facilitar la descripcion, en la unidad documental compuesta, este campo se dejara fijo el
la base de datos.

Nivel de descripcion:Unidad dbcumental compuesta

4.2.1.5. Fondo
Es necesario introducir el fondo al que pertenece la unidad documental en funcién de la
organizacion del Archivo.

Fondo: Fondo de Diputacion

4.2.16. Volumen
En este campo se determina el volumen de la unidad de descripcion especificanttaarin
de unidades fisicas en cifras arabigas.

Volumen y soporte: 1.
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1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:
ES.03014.L0200003 / 01 - 3.104 - 1
1.2. TITULO/ASUNTO (formal o Fiestas de Moros y Cristianos de Alicante en honor a
atribuido): Santa Barbara de 1983
1.3. FECHAS:
1.3.1. Fecha archivistica de inicio: |(Conocida) [*] 1983
Fecha inicio: 27/11/1983
1.3.2. Fecha archivistica de final: |(Conocida) (=] 1983
Fecha final: 06/12/1983
1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental compuesta
1.5. FONDO: Fondo de Diputacién (]
1.6. VOLUMEN: Cantidad:
1
1.7. TIPO DE UNIDAD LOGICA: Fotografias El
1.3. SOPORTE: Fapel

Figura97. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.1.7. Tipo de unidad logica

Se trata de un campo que se cumplimenta con caracter general para todas las unidade
documentales simples siempre que gbdide unidad l6gica sea la mism&n caso de que hubiera
variostipos de unidades légicas se dejaria en blanco.

Tipo de unidad légicaTarjeta postal

Tipo de unidad logica (en caso de que sean distintog):
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4.2.1.8. Soporte

Para cumplimentar este campo se tiene en consideracion lo detallado para cada unidad
documental simple, para més informai se remite al apartado «3.3.1.Ehporte». De igual modo
gue en el campo anterior, se cumplimenta para la unidad documental compuesta siempre que €
soporte sea el mismo en todas las unidades simples, en el caso de gopogte sea distinto el
campo no se cumplimenta.

Soporte: Pelicula flexible

Soporte (en caso de que sean distintos¥.

4.2.2. Area 2. Contexto
Como en los casos anteriores el area de contexto tiene como objetivo principal proporcional
informacion ®bre el contexto de la unidad documental compued®ara elmaterial fotografico se
recogela mencion de responsabilidad en la elaboracion del documento.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Mencion deresponsabilidad Nombre delo de los productdes)

Historia institucional/Resefia bibliografica

Productor

Historia archivistica

Forma de ingreso

Total 2 campos 4 campos

Tabla59. Campos del &rea de contexto utilizados en lbase de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para
una unidad documental compuesta de material fdografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboraciéon
propia.
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2. AREA DE CONTEXTO

2.1. MENCION DE RESPONSABILIDAD:

Signatur: - |Papellido_A -~ Sapellido_Autor - Nombre_Autor

4 i | 4

Figura98. Ejemplo del area de contexto en la basge datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotogréfico. Fuente: elaboracion propia.

Area de contexto

Mencion de responsabilidad

J

Figura99. Esquema del area de contexto en la base de datos del Archivo de la Diputaai@nAlicante para una
unidad documental compuesta de material fotogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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4.2.2.1. Mencion de responsabilidad

Este campase alimenta automaticamente de lo cumplimentado en la unidad simgl8.23.
Mencion de responsabilidadpara una unidad simple de material fotografico. Ahora bien, el motivo
por el que este campo aparece en la unidad compuese @aderfacilitar la consulta a los usuarios.

2.1. MENCION DE RESPONSABILIDAD:
Signatur: - Papellido_A - Sapellido_Autor - Nombre_Autor
D000001 Hernandez  Rodriguez Gregorio
4 Il |

Figura100. Ejemplo del campo mencion de responsabilidhen la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.3. Area 3. Contenido y estructura
Area en la que se especifican aspectos relacionados con el ¢datde la unidad que se esta
describiendo. En el Archivo de la Diputacion de Alicante se ha decidido incluipdingsta area los
descriptoresy los toponimicos de la unidad que se esta describiendo, asi como el protagonista, er
caso de que aparecierdgana figura relevate en la imagen representadady clasificacion asignada.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de Ia ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Material anejo

Alcance y contenido Alcance y contenido

Tipo de protagonista
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Nombredel protagonista

Descriptofes) tesaurodel Archivo

Descriptofes) tesaurodel Laboratorio Btogréafico

Toponimico(s)

Clasificacién
Valoracion, seleccion y eliminacion
Nuevos ingresos
Organizacién
Total 8 campos 4 campos

Tabla60. Campos del area de contenido y estructura utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotogréafico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.
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3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1. ALCANCE Y CONTENIDO:

3.2. MATERIAL ANEJO:
3.3. PUNTO DE ACCESO DE PERSONAS, MATERIAS Y LUGARES:
3.3.1. Personas [Protagonistas):
3.3.1.1. Tipo de protagonista: [~]

Signatura - Primer_apellido - Segundo_aps

4 n »

3.3.2. Materias:
3.3.2.1. Descriptor(es) tesauro del Archivo:

Signatura - Familia - Descripton

4 m 3

3.3.2.2. Descriptor(es) tesauro del Laboratorio Fotogréfico:

Signatura - Materias -

3.3.3. Toponimico(s):

Signatura - Lugar -
*
Registro: ldel L] & sin filtro Buscar
3.4. CLASIFICACION: [~]

FiguralOl Ejemplo del area de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para una unidaddocumental compuesta de material fotogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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Area de contenid

y estructura

Alcance y
contenido

Material anejo Clasificacion

Persona/Protagon

Materias i

Descriptores
tesauro del
Laboratorio
Fotografico

Descriptores
tesauro del
Archivo

Tabla6l1. Esquema del &rea de contenido y estructura en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante
para una unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracién propia.

4.2.3.1. Material anejo
Es un campo que se cumpkmta en funcién de cada una de las unidades simples que forman
parte de la unidad documental compuesta.

Material anejo: 1 CDROM

4.2.3.2. Alcance y contenido

Con este campo sdebedar una visién de conjuntgor ejemplq de los periodos de tiempo,
el &mbito geografic® fy realizar un resumen de contenido de la unidad de descripcion, apropiadas
al nivel de descripci6iSAD(G), 1999). Al tratarse de una unidad compuesta el alcance y contenido
guarda relacion directa con el contenido global de la uniciathpuesta.

Alcance y contenido:Serie de tarjetas postales que forman parte de un cuadlersobre la
ciudad de Alicante
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4.2.3.3. Tipo deprotagonista

Tipo de autor

Conocido

Desconocido

No procede

Tabla62. Ejemplo del tipode protagonista en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracién propia.

4.2.3.4. Nombre delprotagonista
El cargo de la persona protagonista se introduce cormescdptor.

3.3.1.1. Tipo de protagonista:  |Conocido ]
Primer_apellido - Segundo_apellido . Nombre

Altamira Cravea Rafael
4

Figural02 Ejemplo del campo nombre del protagonista en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.3.5. Desciptor (es) tesauro del Archivo

El tesauro es la herramienta de control terminoldgico utilizada para llevar cabo la
transposicion a un lenguaje controlado el lenguaje natural utilizado en los documentos, en este cas
se utiliza el tesauro elaborado por elcAivo de la Diputacién de Alicante.
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3.3.2.1. Descriptor{es) tesauro del Archivo:

Signatura - Familia - Descriptor
D001000 CObras y Urbanismo casco urbano

Figura1l03 Ejemplo del campo de descriptores en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion popia.

4.2.3.6. Descriptor(es) tesauradel Laboratorio Fotogréafico
Al igual que en caso anterior se introducen los descriptores asignpdo®! Laboratorio
Fotografico, que son sumamente especificos.

3.3.2.2. Descriptor(es) tesauro del Laboratorio Fotografico:

Signatura - Materias -

Figura104. Ejemplo del campaode descriptores del Laboratorio Fotografico en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para una unidadiocumental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion
propia.
4.2.3.7. Toponimico(s)
En este campo se introducen los témos del tesauro geografico de la provincia de Alicante.
Se debe introducir el toponimico correspondiente al lugar representado en la fotografia.

3.3.3. Toponimico(s):

Signatura - | Lugar -
D001000 Alicante
#

Registro: H ldel L L : Buscar

Figura105. Ejemplo del campo de lugar en la base de datos del Archivo de la Dipuacde Alicante para una unidad
documental compuesta de material fotogréfico. Fuente: elaboracion propia.
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4.2.3.8. Clasificacion

Se utiliza el cuadro de clasificacién, como instrumento queej&fla organizacion de un
fondo(s)documental o de la totalidadle los fondos del archivo y aporta los datos esenciales de su
estructura (denominacion de secciones y series, etc.). En este caso, al tratarse de una unidz
compuesta, esta informacion viene dada por la clasificacidon que han recibido las unidades simple
gue la componen.

Cadigo de Texto descriptivo
clasificacion clasificacion
1.3.2 Obras en edificios de
Diputacion

Tabla63. Ejemplo del campo de clasificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.4. Area 4. Acceso y Uso
El objetivo principal del aresegun la ISAD (@s informar sobre la normativa que afecte al
acceso ddos materiales descritosA diferencia del aiede acceso y uso de las unidades simples, en
el caso de las compuestas se ha optado por indicar Unicamente el tipo de acceso, ya que el estado
conservacion y la descripcion de patologias es una cualidad dependiente deunadde los
documentos, que eel caso del Archivo se ha decidido describir a nivel de unidad simple.

Campos en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante

Campos de la ISAD (G)

Tipo de acceso Condiciones de acceso

Condiciones de reproduccion

Lengua/escritura de lodocumentos

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Instrumentos de descripcion

Total 1 campo 5campos

Tabla64. Campos del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material cartografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboracién
propia.
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4. AREA DE ACCESO Y USO

4.1. TIPO DE ACCESO: [v]

Figura106. Ejemplo del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracién propia.

Area de acces
y Uso

Tipo de accesd

7

Figural07. Esquema del area de acceso y uso en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para una
unidad documental compuesta de mateial fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.4.1. Tipo de acceso

Este campo proporciona informacion sobre las condiciones de acceso de los materiale:
descritos, en el caso de que todas las unidades simples que componen la unidad compuesta teng
un aceso libre, esta informacion se cumplimentara en este campo como «Libre». Ahora bien, en €
caso de que una sola unidad simple tenga un acceso restringido, este campo aparecera como tal
la unidad compuesta, es decir, «Restringido». Para gestionar lelizacion y/o el acceso a los
documentos se debera determinar exactamente qué unidad documental tiene el acceso restringido \
permitir este acceso a las unidades que no lo tengan.

Tipo de accesolLibre.

Tipo de acceso

S Libre

N Restringido

Tabla65. Ejemplo del campo tipo de acceso en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una
unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracién propia.
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4.2.5. Area 5. Documentacion asociada
El objetvo principal de esta &rea es identificar si la unidad documental descrita contiene
documentacion asociada a la misma.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Existencia y localizacion de originales Existencia y localizacién de los documentos
originales
Volumen, soporte y localizacion de la copia Existencia y localizacion de copias

Nombre del fichero digital

Unidades simplegue forman la unidad compuestg Unidades de descripcion relacionadas

Otros fonas relacionados

Referencia bibliografica Nota de publicaciones

Total 6 campos 4 campos

Tabla66. Campos del area de documentacién asociada en la base de datos del Archivo de la Diputaciéon de Alicante
para una unidad documental ompuesta de material fotografico y los propuestos por la ISAD (GFuente:
elaboracion propia.
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5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1. EXISTENCIA Y LOCALIZACION DE ORIGINALES:

Signatura »~ Cantidad -~ Soporte - C

4 0l »

5.2. IDENTIFICACION DE LA COPIA O VERSION:

a. Volumen, soporte y localizacién de la copia:

Signatura - Cantidad - Soporte

4 1t »

b. Nombre del fichero digital:

Signatura - Fichero_digital -

5.3. UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:

5.3.1. Unidades simples que forman la unidad compuesta:

Signatura - Titulo -

5.3.2.0tro fondos relacionados:

5.4. REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

Signatura - Tipo_publicacion - Autor_publicacion

4 m »

Figura108. Ejemplo del area de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidaddocumental compuesta de material fotogréafico. Fuente: elaboracion propia.
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Area de
documentacién
asociada

Existencia y Identificacién Unidades de Referencia

bibliografica

localizacion de de la copia o descripcion
originales version relacionadas

Unidades
simples que
forman la
unidad
compuesta

Volumen,
soporte y Nombre del
localizacion de fichero digital
la copia

Otros fondos
relacionados

Figura109. Esquema del area de documentacion asociada en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documental compuesta & material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.51. Existencia y localizacion de originales

Al igual que en caso de las unidades simples, este campo se dirige a cumplimentar |
informacion sobre la existencia de originales relacionados con laadnide descripcion. La
informacion contenida en este apartado proviene de la aportada para cada unidad simple.

4.2.5.2 Identificacion de la copia o version
Este campo se cumplimenta en caso de que existan copias digitales de las unidades simplc
descritasy que forman parte de la unidad compuesta.

5.2. IDENTIFICACION DE LA COPIA O VERSION:

a. Volumen, soporte y localizacion de la copia:

Signatura - Cantidad - Soporte
D001000 1 Soporte optico

Figura110. Ejemplo del campo volumen, soporte y localizacion de la copia en la base de datos del Archivo de la
Diputacion de Alicante para una unidad documental compuesta de materiabfografico. Fuente: elaboracién
propia.
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4.2.5.3. Nombre del fichero digital
Se trata de un campo en el que se consigna la informacion relativa al nombre que se le h

asignado al fichero digital en caso de que se haya realizado una copia de las unidadaesrtates
simples que forman la compuesta.

b. Nombre del fichero digital:
Signatura . Fichero_digital
D001000 D001000.jpg

2

Figuralll Ejemplo del campo nombre del dichero digital en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documental compuesta de materidbtog rafico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.54. Unidades simples que forman la unidad compuesta
En este caso, el campo se cumplimenta con la signatura y el nombre de cada una de Iz
unidades simples que conforman la unidad documental compuekta.relacion se establece

egoecificando la signatura de cada unidad documental simple y su titulo.

5.3. UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS:
5.3.1. Unidades simples que forman la unidad compuesta:

Signatura - Titulo .
D001000 [Fachada del Palacio Marbeuf en el Barrio del Carme

Figurall2 Ejemplo del campo unidades simples que forman la unidad compuesta en la base de datos del Archivo
de la Diputacién de Alicante para una unidad copuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia

Unidades simples que forman la unidad compuest®000045. Banda de musica de Busot
Unidades simples que forman la unidad compuesté&N000180. Banda de musica de Algorfa

Unidades simples que faman la unidad compuesta: DI25105%2000 (ldentificador del
documento textual interno del afio 2000nforme sobre concesion del Premio déCertamen de

Bandas de Musica
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4.2.55. Otros fondos relacionados

Este campo proporcionaatos sobre otros fondos queontengan informacion relacionada
con las unidades documentales simples que se han descrito y que fopard® de la unidad
documental compuesta.

4.2.5.6. Referencia bibliogréafica

Se trata de un campo dedicado a referenciar documentos que se han readizpaldir de la
unidad documental descrita. Para citar estas publicaciones se seguiran las pautas dadas por |
normas sobre referencias bibliograficas (ISO 690pguinentos electrénicos (ISO 69) segun el
tipo de publicacion de la que se trate. En s8lAvo se ha establecido una clasificacion para el tipo de
material en el que se encuentraettracto o el estudio realizada partir de la unidad documental
descrita que puede consultare en el apartadioXb.4. Referencia bibliogréfisaen el area de aeso
y uso para unidades documentales simples.

Tipo de publicacion: Titulo. Subtitulo. [Tipo de soporte]: Responsabi( principal(s).
Edicion o versién. Lugar de publicacién: Editor, fecha de publicacion. Extension y detalles materiales
Coleccién. Noas. Numero normalizado

4.2.6. Area 6. Notas
En esta area se recoge informacién complementaria o cualquier otra informacién significativa
no incluida en ningun otro elemento de descripcidbn que ayude a contextualizar y ampliar la
descripcion de la unidad.

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de Ia ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Notas Notas

Total 1 campo 1 campo

Tabla67. Campos del area de notas utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputaciéon de Alicpate una
unidad documental compuesta dematerial fotografico y los propuestos por la ISAD (G)}uente: elaboracién propia.
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6. AREA DE NOTAS

6.1. NOTAS:

Figural13 Ejemplo del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacién de Alicante para unidad
documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracién propia.

Area de notas

.

Notas

J

Figurall4. Esquema del area de notas en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante para una unidad
documental compuesta de materal fotogréafico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.6.1. Notas

Se trata de un campo que recoge cualquier otra informacion relacionada con la unidad
documental compuesta que ayude a contextualizar y ampliar la informacion y que no haya sidc
incluida en ningun wo campo de la descripcion.

Notas: Fotografia de la Fuente del Pantedn de Quijano, en segundo plano calle del Pozo

Notas: Textos escritos a mano en el reverso de la tarjeta postal en espafiol e inglés. Tinte
azul. Sello de 1948955. Matasellos: Alicge, 15 de agosto de 1963.
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4.2.7. Area 7. Control de la descripcion
Se indica en esta area toda la informacion relacionada con el control de la descripcion
especificamente la persona que se ha encargado de realizar la descripcidon, en qué fechas yosiguier
gué normas

Campos en la base de datos del Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Responsable de la descripcion Nota del archivero

Responsable de la actualizaciéon

Reglas y convenciones Reglas o0 normas

Fecha creacién del registro Fechas de las descripciones

Fecha de actualizacién

Total 5campos 3 campos

Tabla68. Campos del area de control de la descripcion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documentatompuesta de material fotografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente:
elaboracién propia.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creacion del registro: | |

b. Responsable actualizacién del registro: | |
7.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

7.3. FECHAS:

a. Fecha creacion del registro: |:|
b. Fecha actualizacién del registro: | |

Figurall5 Ejemplo del &rea de control de la descripcién en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unichd documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.
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Area de control de
la descripcion

Reglas y
convenciones

Responsable de |

descripcion FEEES

Responsable Responsable Fecha

Fecha creacion del
registro

actualizacion del
registro

creador del actualizacion del
registro registro

Figural16. Esquema del area de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de
Alicante para una unidad documental compusta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.2.7.1. Responsablereador del registro
En este campo se proporciona informacion sobre la persona responsable de la descripcio
original de la unidad documental.

Responsable de la descripciarSeguraTora, Pascual Madk

4.2.7.2. Responsable actualizacion del registro
Se introduce en este campa informacion sobre la persona que se encarga de la modificaciéon
del registro, en caso de que el registro no hay sido modificado el cpeymeanecerén blanco.

Responsable actualizacion del registro.6pez Hurtado, Mariana

4.2.7.3. Reglas y convenciones
Campo destinado a la cita de las normas de descripcion a través de la seiassucturda

informacion de la unidad documental.
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Ejemplo

Reglas y convenciaes:ISAD (G) 2000

4.2.7.4. Fecha creacion del registro
En este campo se indica la fecha en la que creé el registro para la descripcion de la unids

documental compuesta.

Ejemplo

Fecha creacion del registro13/09/2016

4.2.7.5. Fecha actualizacion del registro
Al igual que en el campo anterior se indica la fecha en la que el registro se modifico, si este r

hubiera sido actualizado permanecera en blanco.

Ejemplo

Fecha actualizacion del registro23/12/2016

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

7.1. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION:

a. Responsable creacidon del registro: Rico Sansano, M2 José
b. Responsable actualizacion del registro: |Lépez Hurtado, Mariana

7.2. REGLAS Y CONVENCIONES:

ISAD (G) 2000
7.3. FECHAS:
a. Fecha creacion del registro: 13/09/2016
b. Fecha actualizacién del registro: 27/10/2016

Figurall7. Ejemplo completo delarea de control de la descripcion en la base de datos del Archivo de la Diputacion
de Alicante para una unidad documental compuesta de material fotografico. Fuente: elaboracion propia.
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4.2.8. Ejemplos completos de unidades documentales compuestas de meaial
fotografico

FICHA DESCRIPTIVIMATERIAL FOTOGRAFICO UNIDAD COMPUESTA

“w——184wf‘"

NO002792 NO002795

N002796
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AREA 1. IDENTIFICACION

Cadigo dereferencia y

o, ES.03014.L.02000003/@811312/0001
localizacion

Titulo/Asunto (formal o

AT [Serie de fotografias aéreas de Beneixama]

Fecha archivistica de

o (conocida) 1993 01/01/1993
inicio

Fecha archivistica de

final

Nivel de descripcion (:(J)rrlri]dpa:]:ieti?:umental Volumen 13
Fondo Fondo de Diputacién

Tipo de unidad l6gica Negativos

Soporte Pelicula flexible

AREA 2. CONTEXTO

Mencién de responsabilidad Martinez Baeza, Basilio

AREA 3. CONTENIDO Y ESTRUCTURA

N002784 Visi aérea de Beneixama.
N002785 Vista aérea de Beneixama.
N002786 Vista aérea de Beneixama.
N002787 Vista aérea de Beneixama.
N002788 Vista aérea de Beneixama.
N002789 Vista aérea de Beneixama.
Alcance y contenido N002790 Vista aérea de Beneixama.
N002791 Vista aérea de Benaixa
N002792 Vista aérea de Beneixama.
N002793 Vista aérea de Beneixama.
N002794 Vista aérea de Beneixama.
N002795 Vista aérea de Beneixama.
N002796 Vista aérea de Beneixama.

Material anejo

Tipo de protagonista Nombre de protagonista
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Descriptor(es) tesauro del

. e Vista aérea, pueblo, campos
Laboratorio Fotografico P P

. Urbanismo, municipio,
Descriptor(es) tesauro del P

Archivo agricultura, monte, medio Toponimico(s) Beneixama
natural

Clasificacién 5.13 Fondo gréfico cartografico

Tipo deacceso Libre

AREA 5. DOCUMENTACION ASOCIADA

Existencia y localizacion de originales

N002784
N002785
N002786
N002787
N002788
N002789
Signatura N002790 Cantidad | 13 Soporte Papel Contenedor Caja NI2
N002791
N002792
N002793
N002794

NO002795
NO002796

Identificacion de la copia o version

N002784.jpg
NO002785.jpg
N002786.jpg
N002787.jpg
Nombre fichero digital N002788.jpg
N002789.jpg
N002790.jpg
N002791.jpg
N002792.jpg
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N002793.jpg
NO002794.jpg
N002795.jpg
N002796.jpg

N002784
NO002785
NO002786
N002787

N002788 Posicionandose sobre la signat

Unidades simples que formara unidad | N002789 se accede a Rescrip@n de

compuesta N002790 @ cada unidad simple
N002791
4

N002792
N002793
N002794
NO002795
NO002796

Otros fondos relacionados

Referencia biblogréfica

AREA 6. NOTAS

Notas
AREA 7. CONTROL DE LA DESCRIPCION
Responsable creador del . . - Fecha creacion del
. P Espinosa Garcia, Cristina . 23/01/2004
registro registro
Resp(')nsafk?le . Sequra Tord, Pascual Fe<.:ha actualizacion el 21/06/2012
actualizacion del registro | Matias registro
Reglas de descripcion ISAD (G) 2000
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4.2.9. Mapeo para la migracion con el esquema de metadatos de EAD

Campos del Archivo de la Diputacién de

Alicante

Metadatos EAD 3

Caddigo de referencia y localizacion

<agencycode> and <recordidwithin

<control>; <unitid> with @countrycode

and @repositorycode

Nivel de descripcion

<archdesc> and <c>@level

Fondo

<originalsloc> and <c>@level

Titulo/Asunto(formal o atribuido)

<unittitle>

Volumen y soporte

<physdesc>, <physdescstructured>
subelanents <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Tipo de unidad l6gica

<physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Soporte

<physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Fecha archivistica de inicio

<unitdate>, <unitdatestructured>

Fecha archivistica final

<unitdate>, <unitdatestructured>

Mencion de responsabilidad

<origination><corpname>,
<origination><persnamegarelator

Productor

<origination><orpname>,
<origination><persnamex@relator

Material anejo

<physdesc>, <physdescstructured>
subelements <quantity>, <unittype>,
<dimensions>, <physfacet>

Alcance y contenido

<scopecontent>

Tipo de protagonista

<controlaccess><subject>

Nombre del protgonista

<controlaccess><subject>

Descriptor(es) tesauro del Archivo

<subject>

Fotografico

Descriptor(es) tesauro del Laboratorio

<subject>
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Toponimico(s) <controlaccess><geogname

relator="subject">
e <subject>
Clasificacién J
: <accessrestrict; <userestrict>;
Tipo de acceso ’ ’

<legalstatus>
<originalsloc>

Existencia y localizacion de originales

s : <altformavail>
Volumen, soporte y localizacion de la copia

Nombre del fichero digital <altformavail>

Unidad simples que forman la unidad <otherfindaid>

compuesta

Otros fondos relacionados <relatedmaterial><separatedmaterial>
Notas <odd><note>

Responsable creador del registro <origination>

Responsable actualizacion del registro <origination>

Reglas y convenciones <conventiondeclaration>

Fecha creacién del registr <maintenanceevent>/<eventdatetime>
Fecha actualizacion del registro <maintenanceevent>/<eventdatetime>

Tabla69. Equivalencias entre los campos propuestos en el Archivo de la Diputacién de Alicante para material
fotogréafico (unidad documental compuesta)para una migracion siguiendo el estandar EAD. Fuente: elaboracion
propia.

Paginal89



dl Manual de descripcion de materiales especiale:

DIPUTACION
DE ALICANTE

4.3. Descripcion a nivel de nidad documental simple

De nuevo se hace referencia la unidad mas pequefia e intelectualmente indivisible, er
términos de lanorma ISAD (G) (2000:18). Al igual que ocurria en el caso del material cartografico e
nivel de detalle en la descripciébn de estas unidades simples es mas completo que en los nivel
jerdrquicamente superiores pues es a nivel de documento (individual wisitde) donde se
especifican los datos propios de cada uno de ellos.

4.3.1. Area 1. ldentificacion
El &rea de identificacion tiene como objetivo principal identificar de manera univoca cada

documento, para lo que se divide en diferentes campos. La nd8A® (G) propone cinco: coédigo de
referencia, nivel de descripcion, titulo, volumen y soporte y feclas. el caso del material
fotografico en el Archivo se ha acordado incorporar un total 8eadnpos: codigo de referencia
localizacion, titulo, fecha ahivistica de la fotografia o de la imagen representada, nivel de
descripcién, fondo, denominaciodel Laboratorio Fotogréfico (este campo se ha incluido para
mantener el identificador dado por este departamenttipo de unidad I6gicavolumen soporte,
tamanfo/formatos, otros, campo especifico para otraamafos que difieran de los estandares
propuestos en el camp especifico de tamarfo/formatos, finalmente el Depdsito Legal y otros
nameros normalizados que figuren en el documento.

Campos en la base de datdel Archivo de la Campos de la ISAD (G)

Diputacion de Alicante

Cadigo de referencia y localizacion Cabdigds) de referencia

Titulo/Asunto(formal o atribuido) Titulo

Fechaarchivisticade la fotografia/imagen

representada Fechds)
Nivel de descripcion Nivel de descripcion
Fondo

Denominacion deLaboratorio Fotografico

Tipo de unidad logica Volumen y soporte de la unidad de descripcién
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(cantidad, tamafio o dimensiones)
Volumen

Soporte

Tamarfio/Formatos

Otros

Deposito Legal

Otros nimeros nomalizados

Total 13 campos 5 campos

Tabla70. Campos del area de identificacion utilizados en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicante
para material fotografico y los propuestos por la ISAD (G). Fuente: elaboraci propia.

1.AREA DE IDENTIFICACION

1.1. CODIGO DE REFERENCIA Y LOCALIZACION:

I - - -

1.2. TITULO/ASUNTO (formal o atribuido):

1.3. FECHAS

1.3.1. Fecha archivistica de E|
fotografia/imagen representada:

Fecha
1.4. NIVEL DE DESCRIPCION: E|

1.5. DENOMINACION DEL
LABORATORIO FOTOGRAFICO:

1.6. FONDO: EI

1.7. VOLUMEN:

1.8. TIPO DE UNIDAD LOGICA:

1.9. SOPORTE:

1.9.1. Tamaiio/Formatos: E|
Otros:

[

1.10. DEPOSITO LEGAL:
1.11. OTROS NUMEROS NORMALIZADOS:

Figura118. Ejemplo del area de identificacion en la base de datos del Archivo de la Diputacion de Alicapaea
material fotogréafico. Fuente: elaboracién propia.
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Area de identificacion
N
) ) A
Fecha p
Cadigo de Titulo/Asunto archivistica de Nivel de Denominacion Tipo de Otros numeros|
referencia (formal o fotografia/im o Sy Fondo del Laboratorio Volumen unidad Soporte D.L. normalizados
localizacion atribuido) agen p fotografico l6gica
representada
L J ) \ ) —
Tamafio/Formatos Otros

Figura119. Campos del areale identificacion en la base de datos deArchivo de la Diputacién de Alicantepara
material fotografico. Fuente: elaboracion propia.

4.3.1.1. Codigo de referenciay localizacion
El objetivo dektddigo de referencias identificar la unidad documenteentro de sucontexto,

de forma inequivoca y permanente en el tiempo.

El cédigoen el Archivo de la Diputaciése va compleando por defecto conforme se va
describiendo la unidadocumental, el mismo comprende:

1. La primera parte del codigo se realiza de acwewmbn la Ultima version de IO 3166
Cddigos para la representacion de nombres de p&isescasodel Archivq todoslos
identificadores se iniciacon las letras ES relativas al codigo de pais de Espania.

2. La segunda parte viendefinida por cédigo delNE del municipio, donde tiene sede la
institucion creadora del registro. Eal Archivo se tomael cdédigo del municipio de
Alicante, que corresponde al numero 03014.

3. Para la tercera parte se utii el codigoDIR3 como metadato identificador de la
Diputadén de Alicante: L02000003, obtenido del Directorio Comun de Unidades
Organicas y Oficinas del Ministerio de Hacienda y Administraciones Pulflégesctorio
#1177 AA8Sh woXxaq
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Las tres primeras pges del codigo de referencia naeparada de la siguientanediante un
punto, conformado el estandar: ES.0301@2000003(significado = Espafia.Alicante.Diputacion
Provincial de Alicante) que comparitodas las unidades documentales.

4. La cuarta parte est separada pouna barra y correspondera adentificador de fondo, por
ejemplo el fondo de la diputacién tendra la siguiente codifica€ibn

5. La quinta parte correspondal identificadorde la serie, separada de $&xtapor unguion
medio «», su formato edos digitos de la serie correspondienteparados entreellos por
puntos. Por ejemplo, la seriinventario de bienes tendria siguiente codificacion 2.3.1

6. La sexta parte coasponde al identificador de la unidadcumentalcompuestaque se esta
describiendo.

7. Signatura correspondiente a lamidad documentasimple

En el caso del Archivo de la Diputacion de Alicante, muchas de las fotografias han liégado :
centro desde otros departamentogomo el Laboratorio Fotograficoy estos materiales ya vienen
con un contenedor, unardenaciénde origen,y unidentificador. Para no perdeesta informacién
gue los centros gestores requierese ha optado por volcarla bag de datos la signatura origejue
al ser unica y tener una referencia paeatos departamentoscumplird una doble furion:
identificador y signatura

El formato de signatura viene definido por el sistema implantado en la Diputacién de
Alicante, la primera parte esta compuesta por dos letras, que identifican en qué periodo del ciclo d
vida se encuentra la unidad documental, las dos primeras CC y ésponden al archivo de
oficina, mientras que GE corresponde al Archivo General:

CC = Carpetilla colgante
OF = Archivo de oficina
GE = Archivo general

Estas dos letras van separadas por un guion medi® ¢el niamero que identifica la
localizacion dentro dl fondo.

Identificador de la unidad documental simple: GEDOO0O0O01 se respetar siendo la
signatura de la primerdiapositiva del Archivo y al mismempo su identificador.
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Cdédigo de referenciay localizacién 12 parte (pais).22gte (municipio sedecreadora de
registro).32 mrte (metadato identificador de la entidat4@ parte (dentificador de bndo)52 parte
(identificador de srie)-62 parte (identificadorunidad compuesta[por afio)-72 parte(signaturade la
unidad documental simple

Espafa.Aliante.DiputaciénAlicante/FondoDiputaciéBerieldentificador(es)

Figura120. Ejemplo del campo cédigo de referencig localizacionen la base de datos del Archivde la Diputacion
de Alicante para material fotografico. Fuente: el®@oracion propia.

Cadigo de referenciay localizacion:ES.03014.L02000003/€8.301-GED000547

4.3.1.2. Titulo/Asunto (formal o atribuido)

Para la eleccion del titulo, las fuentes de informacion y la redaccion del mismo se siguen la
pautas establecidasn la norma ISBD tanto para el titulo propiamente dicho, como para los titulos
paralelos, subtitulos, titulos dependientes asi como para los titulos facticios creados expresament
cuando el documento carece de titulo propiamente dicho.

Titulo/Asunto (formal o atribuido): Cartel de fiestas de Novelda

En el caso del material fotografico el titulo no suele figuran@mera visible en el documento
por lo que es muy habituajue el centro catalogador le asigne uno facticio o atribuido y que este
aparezca gimpre entre corchetesl tratarse de informacion que rfigura en las fuentes prescritas
(ISBD, 201X%XI).

Titulo/Asunto (formal o atribuido): [Pante6n de Quijana]

Titulo/Asunto (formal o atribuido): [Tarjeta postal de Alicante]
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